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SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

[rps115 ANATOMI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS115 ANATOMI 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacrt:

Tip dalinda gérev yapacak saglik personeline insan viicudu ile ilgili bilgileri vermektir. insan viicudunun yapi ve morfolajisi ile ilgili bilgiler verilmesi, bu yapinin olusumu ile yapiyi
olusturan organlarin durumlarin ve iliskilerin incelenmesi, Tibbi terim ve kavramlari verirken ortak olan uluslararasi Latince terminolojinin kullanilimasinin 6gretilmesi

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Sunum, maketler lzerinde uygulama, ekipmanlar tzerinde uygulama

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. ASIM OZBEK
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar

san Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi

Kaynaklan Yiiksekokullar igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir Hatipoglu, Dr. H. Giil Hatipoglu.in
Dékiimanlar .
Odevler san Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik Noroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi
Sinavlar Yiiksekokullar Igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri Fen Bilimleri 30
Miihendislik Tasarimi Saghk Bilimleri 60
Sosyal Bilimler 10 Alan Bilgisi H
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Anatomiye girig insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik
Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar Igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gul Hatipoglu.
2 Kemikler Insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi
Snell Klinik Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar Igin Anatomi Ders Kitabi
Dr. M. Tahir Hatipoglu, Dr. H. Gul Hatipoglu.
3 Kemikler Insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi
Snell Klinik Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar Igin Anatomi Ders Kitabi
Dr. M. Tahir Hatipoglu, Dr. H. Gul Hatipoglu.
4 Kaslar insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik
Néroanatomi Sobotta insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar icin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu
5 Kaslar Insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik
Néroanatomi Sobotta insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.
6 Kalp ve dolagim sistemi insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik
Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gul Hatipoglu.
7 Gastrointestinal sistem 1 insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakl Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi
Snell Klinik Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar Igin Anatomi Ders Kitabi
Dr. M. Tahir Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.
8 Gastrointestinal sistem 2 Insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakl Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi
Snell Klinik Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar Igin Anatomi Ders Kitabi
Dr. M. Tahir Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.
9 sinir sistemi Insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi
10 merkezi sinir sistemi insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi
11 Periferik sinir sisteminin anatomik yapilari insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik
Noéroanatomi Sobotta insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar icin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.
12 Sindirim yolu organlari ve Sindirime yardimci organ ve insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik

bezlerin yapilari

Néroanatomi Sobotta Insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.

13 Sindirim yolu organlari ve Sindirime yardimci organ ve insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik

bezlerin yapilari

14

Urogenital sistemi ve kadin ve erkek {ireme sistemini yapilari

Noroanatomi Sobotta insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar icin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.

Insan Anatomisi Snell Moore Klinik Odakli Anatomi Netter Atlas Klinik Anatomi Snell Klinik
Néroanatomi Sobotta insan Anatomisi Atlasi Yiiksekokullar igin Anatomi Ders Kitabi Dr. M. Tahir
Hatipoglu, Dr. H. Gl Hatipoglu.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Klinikte karsilagilabilecek vakalari 6grenir
002 Sistemler arasinda iliski kurar
003 Sistemler hakkinda bilgi sahibi olur.

004 Temel anatomi bilgisi kazandirilir.



005

Anatomi terminolojisi kazandirilir

Programin Ogrenme Ciktilari

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
PO1
P06
P02
P07

Aciklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

H O O O = O O O

Siiresi

H O O O = O O O N

Toplam is Yiikii Saati
28
36

= O O O = O O
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

.

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rAR101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TAR101 ATATURK ILKELERT VE INKILAP TARIHI-T 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Atatlrk "in eserleri incelenmek suretiyle Cumhuriyetin temel nitelikleri, elde edilen kazanimlari anlatilarak Atatiirk ilkelerinin degerini kavratmaktir. Ayrica Turk devriminin
tamamlanmasi evresinde yasanan siyasi gelismeleri ve yeni devletin kurulug stirecinin 6gretilmesi amaglanmaktadir. Buna ek olarak dersin bir diger amaci da 6grencilere, Atatiirk "Gn
siyasi ve sosyal alanlardaki devrimlerini 6gretmektir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Modern Turkiye "nin dogus ve gelisim sireci igindeki olaylar, fikirler ve ilkeler

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman RESUL BABAOGLU
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Genel kiltlr ve tarihe yardimai bilimlerle ilgili, en giincel bilgileri igeren ders kitaplarini, uygulama arag - gereglerini ve bilimsel kaynaklarla
Kaynaklan 1 desteklenen Ust diizey bilgi ve becerileri kullanma kabiliyetine sahiptir ve bu bilgi ve becerileri mesleginde ve arastirmalarinda kullanabilir.
Doékiimanlar 1 Tarih disiplini ile ilgili kavramlari, fikirleri ve verileri, sosyal bilimler arastirma metotlariyla inceler ve degerlendirir, glin yiziine glkmamis
Odevler 1 (heniiz aragtinimamig) konulari tanilar, analiz eder ve tartisir, bunlarla ilgili bilimsel bulgular ve kanitlara dayal 6neriler gelistirir.

Sinavlar 1 Tarih disiplini ile ilgili konularda uzman ya da bilgisi olmayan dinleyicileri bilgilendirir, onlara elde ettigi bulgularla ilgili diisiincelerini agik bir

bicimde yazli ve sozlii olarak ifade eder.

Tarih metodolojisini kullanarak, elestirel diisiinme, yaraticl diislinme, yorumlama ve sentez yapma becerilerine sahiptir ve alaniyla ilgili
galismalar bagimsiz veya ortak calisma olarak yiritebilir.

Tarihi bilgi ve bulgu eksiklikleri nedeni ile henliz aydinlatiimamis konularda sorumluluk alir ve gdziim Uretmeye calisir.

Sahasinda calisan kisilerin ilgi, istek ve ihtiyaglarini bilir, icinde bulundugu gevrenin sosyo-kiiltiirel ve ekonomik 6zelliklerini tanir; bu 6zelliklere
uygun dgretme ve dgrenme siireglerini planlar, uygular ve yonetir. Ogrencilerin 6grenme siirecine etkin katilimini saglar.

Tarih alaninda yapilmis giincel arastirmalari takip ederek yeterli diizeyde anlayabilir ve meslektaglari ile iletisim kurabilecek diizeyde yabanci
dil bilgisine sahip olmayi amag edinir

Tarih alaninin gerektirdigi bilgisayar yaziimi ve donanimi bilgisine sahiptir; bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.

Tarih alani ile ilgili yaptigi tiim galismalarda veri kaynadi olan bilgilerin toplanmasi, analiz edilmesi, yorumlanmasi, duyurulmasi asamalarinda
toplumsal, bilimsel ve etik degerleri gozetir.

Tarih alaninda kendisini devamli gelistirmek icin gayret gosterir. Yeni bilgi ve fikirlere agiktir, kendisini, kurumunu ve alanini gelistirmede etkin
rol oynar. Tiirk toplumun degerleri ile Atatiirk ilke ve inkildplarina baglidir.

Tarih alanindaki sosyal bilimler ile ilgili becerileri, disiplinler arasi calismalarda uygular.

Akin,Ilhan F.(1974)Tiirk Devrim Tarihi.istanbul. ,Aksin,Sina.(1992)istanbul Hiikiimetleri ve Milli Miicadele.istanbul:Cem Yayinlari.
,Alpargu,Mehmet ve ismail Ozcelik.(2001)Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi.Ankara: Giindiiz E§itim Yayincilik. ,Altug,Yilmaz.(1983)Tiirk inkilap
Tarihi.Istanbul,Ates, Toktamis.(2001)Siyasal Tarih.istanbul:Der Yayinlari,Karabekir,Kazim.(1969)istiklal Harbimiz.istanbul. ,Turan,Serafettin.
(1991)Tirk Devrim Tarihi.Ankara:Bilgi Yayinevi.,Bayur,Yusuf H.(1983)Tiirk Inkilap Tarihi.Ankara: TTK.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri 1 40
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 60 Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

! Devrim,evrim,ayaklanma, hiikiimet darbesi,reform kavramlari Sunum Hazrlama Onerilen Kaynaklar

2 Osmanl Devleti'ni kurtarma galismalari ve distince akimlari ~ Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

3 Trablusgarp ve Balkan savaglar I.Diinya Savasi ve Osmanli  Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
devleti'nin savasa girisi.

4 Mondros Miitarekesi ve isgaller.Ulusal Kurtulug Savagl.izmir'in Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
Isgali ve isgale karsi tepkiler.

5 Savasin hazirlik donemi. Cemiyetler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

6 Savasin hazirlik donemi. Cemiyetler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

7 Mustafa Kemal'in Samsun'a gikisi ve Anadolu ihtilalinin Sunum hazirlama Onerilen Kaynaklar

orglitlenmesi.Amasya Genelgesi - Erzurum ve Sivas kongreleri
- Heyeti Temsiliyenin olusturulmasi galismalari.
8 Mustafa Kemal'in Samsun'a gikisi ve Anadolu ihtilalinin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
orglitlenmesi.Amasya Genelgesi - Erzurum ve Sivas kongreleri
- Heyeti Temsiliyenin olusturulmasi galismalari.

9 Sevr Antlagsmasi Kuva-yi Milliye'nin olusturulmasi ve milli Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
ordunun kurulusu.

10 Kurtulus Savasi ve cepheler Dogu ve Giiney Cepheleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

11 Bati Cephesi:Birinci inénii Savagi-ikinci inénii Savasi-Sakarya Sunum hazirlama Onerilen Kaynaklar

Savas! ve Blyik Taarruz.



Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

12 Mudanya Ateskes Antlasmasi.Hilafetin Kaldirimasi.Tekke ve  Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
zaviyelerin kaldirimasi.

13 Turkiye'deki Anayasal Gelismeler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

14 Atatiirk ve Inénii Dénemi ic ve Dig Politik Gelismeler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No
001
002
0603
004
005
006
0607
008

Aciklama
Osmanli imparatorlugu’nun yikilisina yol agan nedenleri 6grenir.
Osmanli imparatorlugu’ndaki yenilik hareketlerinin sonuglarini degerlendirir.
Turk milletinin Atatirk’tin 6nderliginde baslattigi uyanisin 6nemini kavrar
Tiirk Inkilabi ve Atatirk Ilkelerini benimser.
Bu konularla ilgili gesitli tarihsel literatiiri analiz eder.
inkilap ve inkilapla ilgili kavramlari tanimlar.
Osmanli imparatorlugu’ndaki fikir akimlarini bilir ve karsilastirir.
Osmanl déneminde yapilan anlasmalarin sonuglarini analiz eder.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Aciklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme
Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O =

Siiresi

H O O O = O N NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28

= O O O = O'N
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11
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S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps113 BIYOISTATISTIK
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS113 BIYOISTATISTIK 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Saglik Hizmeteri ile istatistik iligkisini kavrayabilmek ve uygulamak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Saglik hizmetleri ve istatistik, Frekans dagiimlari ve tanimlayici 6lgliler, Verilerin siniflandirimasi, Ortalamalar, Dagilimin yayginlik dlgileri, Tablo ve grafik yapim yontemleri, Teorik
coziimler, Teorik dagiimlar, Onemlilik testleri, Korelasyon ve regrasyon analizi, Zaman serileri analizi
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Yrd.Dog.Dr. Metin KERTMEN
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  Bioistatistik, Prof.Dr.Kadir Siimbtiloglu, Dog.Dr.Vildan Stimbdiloglu

Kaynaklan :

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : 70 Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri 15
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 15

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
Saglik hizmetleri ve istatistik

Frekans dagilimlari ve tanimlayici dlguler

Verilerin siniflandirimasi

Ortalamalar

Ortalamalar

Dagiimin yayginlik élgtleri

Tablo ve grafik yapim yontemleri

Teorik goziimler

Arasinav

O 0N UTAWN

10 Teorik dagilimlar

11 Onemlilik testleri

12 Onemlilik testleri

13 Korelasyon ve regrasyon analizi
14 Korelasyon ve regrasyon analizi
15 Zaman serileri analizi

Dersin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

001 Saglik hizmetleri ve istatistiki 6grenir
002 Tablo ve grafik yapim yontemleri 6grenir
003 Onemlilik testleri dgrenir

004 Korelasyon ve regrasyon analizi 6grenir
005 Zaman serileri analizi 6grenir

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
15
15

= O O O = = N

Siiresi

N ©O O O N W b = N

Toplam is Yiikii Saati
30
15
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60

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps107 DOSYALAMA TEKNIKLERI
Yanyil Kodu T+U Kredi AKTS
1 TDS107 DOSYALAMA TEKNIKLERI 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacrt:

Dosyalama ile ilgili temel kavramlari, iyi bir dosyalama sisteminde bulunmasi gereken 6zellikleri, dosyalama sistemleri ile ilgili ilkeleri, Dosyalanmasi gereken belge tiirlerini ve
belgelerin dosyalamaya girinceye kadar hangi asamalardan gectigini kavratmak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:
Anlatim yéntemi, drnek olay yontemi

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. salih gengel
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar
Kaynaklari
Dokiimanlar
Odevler
Sinavlar

1. Tutar, H.: Toplam Kalite Cercevesinde Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri, Erzurum, 2001
2. Altindz, M.: Dosya ve Arsiv Yonetimi, Nobel Yayinevi, Ankara, 2007
3. Altindz, M., Parildar, C.: Yazisma Teknikleri, Ankara, 2007

4. Yilmaz, Sule, dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon,istanbul,2006.
Saglik kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler
Miihendislik Bilimleri
Miihendislik Tasarimi

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saglik Bilimleri

Sosyal Bilimler 20 Alan Bilgisi 80

Ders Konulan

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Dosyalamanin anlami ve amaci konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

2 Dosyalamanin érgiitsel agidan énemi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

3 dosyalama siireci konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

4 dosyalama sreci konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

5 Dosyalama sistemini saptama konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

6 Dosyalama sisteminin &zellikleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

7 Etkin dosyalama kurallari konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

8 Etkin dosyalama kurallari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

9 Dosyalama plani konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

10 Dosyalamaya konu olan belgeler konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

11 Dosyalama tiirleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

12 Dosyalama tiirleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

13 Dosya isteme ve dosya transferi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

14 Dersin Genel Degerlendirilmesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Dosyalama ile ilgili temel kavramlari kavrama

002 1yi bir dosyalama sisteminde bulunmasi gereken &zellikleri kavrama

003 Dosyalama sistemleri ile ilgili ilkeleri kavrama

004 Dosyalanmasi gereken belge tirlerini ve belgelerin dosyalarina girinceye kadar hangi asamalardan gegtigini kavrama

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme



P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav
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Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Siirt Universitesi

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[vap101 INGILiZCE-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 YAD101 INGILIZCE-1 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Bu ders ile 8grencilerin, "European Language Portfolio Global Scale" B1 diizeyinde ingilizcede; - Temel dilbilgisine sahip olmalari, - Dinlediklerini anlamalari, - Karsilikli
konusabilmeleri, - Okuduklarini anlamalari, - Kendilerini yaziyla ifade edebilmeleri amaglanmaktadir

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Alistirma ve Uygulama, 4: Bireysel Calisma

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman Recep 0ZTAS
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 New headway, Elementary forth edition
Kaynaklan :

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler H

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saglik Bilimleri
Alan Bilgisi

100

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Dersin ve yabanc dil olarak ingilizcenin tanimi
2 "Am/is/are: “Olmak” fiilinin tUm 6znelere gére gekimi, tekil ve
cogul kullanimlari
3 iyelik eki ‘s kullanimi
4 Aile tyeleri (anne, baba, kardes vb.)
5 Genis Zaman birinci bélim
6 1s ve meslekler ve bunlarin tanimlar Genig Zaman ikinci
bolim
7 1s ve meslekler ve bunlarin tanimlan 2
8 “Nerelisin?” sorusu ve cevaplari Zaman siklik zarflari: always,
sometimes, never vb
9 Tekil ve gogul halleri ile “var” kalibi: There is ve there are Bu,
su, bunlar ve sunlar isaret sifatlan: This, that, these, those
10 Nerede yagiyorsun?” sorusu ve cevaplari Oturma odasl,
mutfak vb. Ev boliimlerinin adlar
11 -ebilmek yapisinin (can, can't) olumlu ve olumsuz halleri /
olumlu, olumsuz ciimle yapilari ve sorular
12 Kelime bilgisi ve telaffuz Olmak fiilinin ve -ebilmek yapisinin
gegmis zaman haller: was/were, and could/couldn't. Fiyat
sormak: How much...?
13 Gegmig Zaman Fiillerin diizenli ve diizensiz halleri
14 Olmak (TO BE) fiilinin gegmis zaman halleri: was, were
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Anahtar kelimeler yardimi ile verilen zamanlari ayirt etme ve kullanabilme
002 Farkli zamanlarda olumlu- olumsuz ve soru ciimleleri olusturabilme
003 Ciimledeki kanisik 6geleri Ingilizce climle yapisina gére dogru siralayabilme
004 Temel konularda diyaloglar olusturabilme
005 Yeni kelimeler 6grenebilme
006 Artan kelime bilgisi ile cimle, paragraf ve metin diizeyinde okudugunu anlayabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|TDs111 iSLETMECILIGE GiRiS
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS111 ISLETMECILIGE GIRiS 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Genel igletme dersinin amaci, 6grencilere isletme ve igletmecilikle ilgili temel kavramlari tanitmak, isletme bilimi ve isletmeye genis ve bittncll bir bakis agisi ile bakmalarini
saglamaktir. Ayrica isletmenin kurulusuna kadar gegen safhalarin incelenmesi ve isletme faaliyete bagladiktan sonra, yasamini siirdiirebilmesi igin yerine getirmesi gereken isletme
fonksiyonlarinin incelenmesi hedeflenmektedir

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Ornek Olay

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:

Dersi

Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYiIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar : Simgek, Serif, A. Celik : Genel Isletme, Egitim Kitabevi, Konya, 2010
Kaynaklan H

Doékiimanlar H

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler 1 60

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saghk Bilimleri
Alan Bilgisi

40

Ders Konulari

Hafta

Konu

Isletmeciligin gelisimi

On Hazirhk

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

Dokiimanlar

kaynak kitaplar

2 Isletmecilikle ilgili temel kavramlar konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

3 isletmelerin amag ve sorumluluklari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

4 isletmelerde kurulus karari ve kurulug yeri segimi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

5 isletmelerde hukuksal yapi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

6 Isletmelerde biiyiikliik ve kapasite konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

7 Ders tekrari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

8 Ara sinav konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

9 Isletmelerde biitiinlesme ve igbirlikleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

10 Isletmelerde yonetim ve drgiitlenme islevi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

11 Isletmelerde pazarlama iglevi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

12 isletmelerde Uretim islevi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

13 isletmelerde finansal yonetim islevi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

14 isletmelerde insan kaynaklari yonetimi islevi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar

hazirlik yapildi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Temel isletme kavramlari ile birlikte isletme gesitlerini siniflandirmak

002 Isletmenin kurulus calismalarini kavramak ve isletme biiy(ikliklerini ayirt etmek
003 Girisimciligi ve girisimciligin 6nemini anlamak, girisimciligin sorunlarini bilmek
004 Bir is fikri bulabilmek ve is plani yapabilmek

005 Uluslararasi boyutuyla rekabet kavramini anlayabilmek

006 Isletmedeki fonksiyonlarini tanimak ve bunlar arasindaki iliskiyi anlayabilmek
007 Yénetimin fonksiyonlarini tanimak ve bunlar arasindaki iliskiyi anlayabilmek



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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‘(.) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps105 KLAVYE-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS105 KLAVYE-I 4 3 5

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Klavyenin tim tuslarinin fonksiyonlarini bilmesi ve 6grencilerin klavye ve ekrana bakmadan, iki elin tim parmaklarina karsilik gelen tuslar kullanarak dogru ve hizli yazma tekniklerini
gelistirebilmeleri beklenir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1. Yatay, dikey, blok ortalama yapabilme 2. Basit cizelgeler hazirlayabilme 3. Diizensiz mektuplan sekillendirme. 4. Resmi yazilar yazabilme 5. Ozgecmis bildirimi hazirlayabilme 6.
Yabanci dilde yazilar hatasiz yazabilme 7. Dosyalamayi yapabilme

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ofr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi ve 10 parmak yazim programlari
Kaynaklan 1 hotkey on parmak yazim programi

Doékiimanlar H

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri 1 10 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi HE(\]

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 1- TANITIM VE GENEL ESASLARAt6lyede galisma kurallarinin  bilgisayar tizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
agiklanmasi. Bilgisayarlarin agiimasi kapatilmasikurallari.
Bilgisayar klavyesi ve tuslarinin tanitiimasi.Klavye Bilgisi (Q ve
F klavyeler)

2 2- KLAVYENIN TANITILMASI VE KLAVYE CALISMALARIa) bilgisayar tizerinde galismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
Klavye programinin tanitiimasi ve meniilerib) Temel sira
tuslarinin 6gretilmesi

=4

3 c) Nokta, virgtil ve bytik harf tuslarinin 6gretilmesi ve ilgili  bilgisayar tizerinde calismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
alistirmacalismalarid) Temel sira climlelerinin galisiimasi

4 e) Ust-Alt sirada sag el-sol el isaret parmadi ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

5 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el {igiincii parmagi ile ilgili tuslarin  bilgisayar {izerinde calismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

6 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el {igiincii parmad ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

7 h) Klavyenin gozden gegirilmesi, alfabe ve yiksek siirat bilgisayar Uzerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

ctimleleri ilegalismalari) Yanlislarin tiirleri, degerlendirilmesi ve
hiz hesaplama

8 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar lzerinde galismlar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
satiraraliklari

9 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar lizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
satiraraliklari

10 j) Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili bilgisayar lizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

11 j) Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili bilgisayar tizerinde galismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

12 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar tzerinde galismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
calismalari

13 Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili alistirma bilgisayar tizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
calismalari

14 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar lizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
calismalari

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Bilgisayarda belge agmak ve temel iglemler yapmak
002 Klavye tuslariyla ilgili uygulamalar yapmak

603 Yazi galismasi ve hiz galismasi yapmak

004 Farkli bilgisayar yazilimlarini kullanarak yazilar yazmak

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme



P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

14

0

0

1

14

Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

601 3|3 |45

602 | 2|23 4
603 2 | 2|2 |2
604 2| 2| 2|3

4

3
2
2

3

3
2
2

5

5
4
5

5

5
4
5

5

2
2
2

5

5
3
5

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11

5

5
5
5




ONIVER
o 57>

£

3

v
¢

. '

3, o

Siirt Universitesi

(.) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

[rps103 MESLEKI INGILiZCE-1
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS103 MESLEKT INGILIZCE-I 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

1. Ingiliz dilinde okuma, yazma, konusma ve dinleme becerilerini mesleki anlamda gelistirmek 2. Is hayatinda ingiliz dili igerisinde iletisim kurmayi saglamak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:
iletisimsel dil 6gretimi, géreve dayali &gretim metodu
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman RECEP OZTAS
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 bilimsel arastirmalar ve giincel haberlerden 6rnekler
Kaynaklan :
Dokiimanlar :  bilimsel arastirmalar ve glincel haberlerden 6rnekler
Odevler :
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri : 80
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 1 20
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar
1 Hastanede galisma
2 Genis zaman'in tekrari
3 Hastanedeki basi kisim ve béliimler
4 Viicudun kisimlari
5 Sahiplik konusunun tekrari
6 emirler ve nazik dneriler
7 Agrinin nerde oldugunu belirtme
8 Aitlik sifatlarinin tekrar
9 farkll bolimlerdeki saglik galisanlari
10 Gegmis zaman konularinin tekrari
11 Aseptik prosediirleri
12 Edilgen yapinin tekrari
13 Ameliyat ve giyinmede kullanilan bazi malzemeler
14 Dezenfektanlar ve antiseptikler

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama
001 Ogrenci Genel ingilizce bilgisiyle birlikte mesleki terimleri bilecek

002 Alaninda karsilasabilecedi durumlarda ingilizceyi etkin olarak kullanacak

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

PO1 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
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Devam
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Proje
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Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
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N e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps109 SEKRETERLIK BiLGisi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS109 SEKRETERLIK BILGISI 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Sekreterlik meslegi hakkindaki tim bilgi ve becerilerin 6grenilmesi, yonetici sekreterliginin kisisel 6zelliklerinin tam olarak kavranmasi ve mesleki niteliklere sahip olunmasinin
saglanmasi amaglanmaktadir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Diinyada ve Tirkiye'de sekreterlik meslegi, sekreterlik ile ilgili kavramlar, sekreterlik tiirleri, sekreterin kisilik 6zellikleri, sekreterin mesleki 6zellikleri, sekreterin mesleki uygulamalari,
yonetici asistanliginin tarihsel gelisimi, yonetici asistaninin yeri ve 6nemi, yonetici asistaninin 6zellikleri, Yonetici asistaninin diger calisanlardan farki, iletisimde yonetici asistaninin farki.
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Ogr.Gor. Salih CENGEL
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar :

Kaynaklan H

Doékiimanlar H

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :
Sosyal Bilimler 1 25 Alan Bilgisi v 75

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Diinyada ve Tirkiye' de sekreterlik mesledi Sekreterlik ile ilgili Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
kavramlar

2 Sekreterlik tiirleri Sekreterin kisilik 6zellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

3 Sekreterin kisilik dzellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

4 Sekreterin mesleki 6zellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

3 Sekreterin mesleki dzellikleri Sekreterin mesleki uygulamalari Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

6 Sekreterin mesleki uygulamalari Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

7 Yonetici asistanliginin tarihsel gelisimi, Yonetici asistaninin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
yeri ve 6nemi,

9 Yonetici asistaninin yeri ve 6nemi Yonetici asistaninin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
ozellikleri

10 Yonetici asistaninin ozellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

11 Yonetici asistaninin diger galisanlardan farki Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

12 Yénetici asistaninin diger calisanlardan farki Iletisimde Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
yonetici asistaninin farki

13 iletisimde yénetici asistaninin farki Yonetici asistaninin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
organizasyon yapma konusunda sorumlulugu

14 Yonetici asistaninin organizasyon yapma konusunda Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
sorumlulugu Yonetsel faaliyetlere yardimci olmak

15 Yonetsel faaliyetlere yardimci olmak Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

Dersin Ogrenme Ciktilar

Sira No Aciklama

001 Sekreterlik meslegi ile ilgili temel kavramlari 6grenebilir

002 Sekreterin ozelliklerini 6grenebilir

003 Yonetici asistanlidi ile ilgili temel kavramlar 6grenebilir

004 Yonetici asistaninin 6zelliklerini 6grenebilir

005 Yonetici asistani olabilme becerilerini kazanabilir

006 Yonetici sekreterlik meslegi hakkindaki tiim bilgi ve becerilerin 6grenilmesi

007 Yonetici sekreterliginin kisisel 6zelliklerinin tam olarak kavraniimasi

008 Yonetici sekreterin roliini kavrayabilme

Programin Ogrenme Ciktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme



P03
P01
P06
P02
P07

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi
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Uygulama
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Yariyll Sonu Sinavi
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Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
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S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps101 TEMEL BiLGI TEKNOLOJiSI KULLANIMI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS101 TEMEL BiLGI TEKNOLOJIST KULLANIMI 4 3 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bilgisayar sistemleri, Internet ve yaygin kullanilan servisleri hakkinda bilgiler verilerek igletim sistemi (Windows 7) ve ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, PowerPoint)
temel seviyede kullanim becerilerini vermektir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Alistirma ve Uygulama
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dog.Dr. Cafer SAKA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  http://www.enfo.sakarya.edu.tr, Sakarya Universitesi Ortak Bilgisayar Dersleri Koordinatorliik Ders Notlari
Kaynaklan :

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : 100 Egitim Bilimleri :

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Genel Kavramlar

2 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi

3 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi

4 MS POWERPQINT - Temel Ayarlar, Sunum Olusturma, Metin,
Goriintiiler ve Tablo

5 MS POWERPOINT - Grafik ve Gizim Nesneleri, Ekran Gosterisi
Efektleri, Slayt Gosterisi ve Cikti Hazirlama

6 MS WORD - Kelime islemciye ilk Adimlar ve Temel islemler

8 MS WORD - Bigimlendirme (Metin, Paragraf, Belge)

9 Yiligi Sinavi

10 MS EXCEL - Girig, Hiicreler ve Calisma Sayfalari
11 MS EXCEL - Bicimlendirme, Formiiller ve islevler

12 MS EXCEL - Bigimlendirme, Formiiller ve Islevler

13 MS EXCEL - Formidiller, Cizimler, Grafikler, Sayfa Yapisi ve
Ciktilarin Hazirlanmasi

14 MS-Excel-Cell Formalization, Creating Drawing-objects,
Graphs

15 MS POWERPOINT - Grafik ve Gizim Nesneleri, Ekran Gosterisi
Efektleri, Slayt Gosterisi ve Cikti Hazirlama

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 1) Bilgisayar sistemine ait temel kavramlari bilir.

002 2) Windows Isletim sistemini kullanabilir ve ayarlarinda degisiklik yapabilir.

003 3) internet hizmetini tanir, interneti kullanarak arastirma yapabilir, yaygin internet servislerini kullanabilir

004 4) MS Powerpoint programinda sunu dosyas! olusturabilir, slayt ekleyebilir, silebilir. Slayt diizenini segebilir, slaytlara metin, tablo, grafik, resim ve kiiglik resimler ekleyebilir. Slayt gegisi yapabilir ve
animasyon uygulayabilir. Belgeyi yazdirabilir.

005 MS Word programinda belge olusturabilir, kaydedebilir. Sayfa ayarlamalarini yapip bu sayfaya metin girisi yapabilir, degistirebilir. Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler
ekleyebilir, diizenleyebilir. Belgeyi yazdirabilir.

006 Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler ekleyebilir, diizenleyebilir. Belgeyi yazdirabilir.

007 MS Excel uygulamasini kullanarak galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girigi yapabilir, formdil ekleyebilir, verilerin grafiklerini olusturabilir ve program ve galisma kitaplarinin dzelliklerini
degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir

608 MS Excel uygulamasini kullanarak galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girisi yapabilir, formiil ekleyebilir, verilerin grafiklerini olusturabilir ve program ve galisma kitaplarinin ézelliklerini

degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi
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Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
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S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[TurR101 TURK DiLi-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TUR101 TURK DiLi-I 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bu dersin amaci, Tirk dilinin diinya dilleri arasindaki yerini ve énemini géstermek; Tirk dilinin tarihi gelisimini ve bugiinkii durumunu sunmak; Tirk dilinin yapi ve isleyis dzelliklerini
tanitmak; 6grencilerin analitik, bilimsel diisinme ve iletisim becerilerini gelistirmektir. gagdas bilgilerle donanmis bireyleri dil ve edebiyat tarihi yoniinden aydinlatmaktir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Dilin tanimi, 6zellikleri; yerytziindeki diller ve Tiirkge'nin dinya dilleri arasindaki yeri; Turk dilinin tarihi gelisimi ve Bati Tiirkgesi'nin geligimi; Atattirk’tin Trk dili ile ilgili galismalari ve
gorisgleri; ses bilgisi; yazim kurallar ve noktalama; dil politikalari.

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman Yilmaz AKDEMIR
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlarn H

Kaynaklan : Tuncer Giilensoy, Tiirkge El Kitabi, Akcag Yayinlari, Ankara 2000 Zeynep Korkmaz vd. Tiirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, YOK, Ankara 2000.
Dékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi HE(\]

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Dersin amag ve hedefleri, igerigi yararlanilacak kaynaklar ve

yariyll ders planinin tanitimi

Dil nedir? Dilin &zellikleri nelerdir?

Dil dogus teorileri ve dil turleri

Dil kiltir iligkisi

(6, NN N}

Yeryuziindeki diller ve Tirkgenin dinya dilleri arasindaki yeri

Turk Dilinin tarihi devreleri

Dil bilgisi nedir? Dil bilgisinin konulari ve bolimleri

Dil bilgisi nedir? Dil bilgisinin konulari ve bolimleri
Tirkgede seslerin siniflandiriimasi, Tiirkgenin ses 6zellikleri

© N

Tirkgede ses olaylari, Tirkgede hece yapisi, Turkgede vurgu

11 Tirkgede yapim ve gekim ekleri

12 Tiirkgede sozciik tirleri (isim, sifat, zarf, zamir)
13 Tirkgede sozciik turleri (Fiil, baglag, edat, Ginlem)
14 Ciimle dgeleri ve gesitleri

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Turkgeyi dogru ve iyi kullanabilme

002 Dil kltir -toplum iliskisini gdstererek dil bilincini gelistirebilme

003 Turk dilinin diinya dilleri arasindaki yerini bugiinkii durumunu ve yayiima alanlarini 6rnek verebilme
004 Tirk dilinin &zelliklerini, isleyisini, kurallarini érneklerle uygulayabilme

005 Meslek ve bilim alan terimlerinin Tiirkge karsiliklarini kullanabilme

006 Tiirk dilini inceleyebilme

607 Turk dili ve edebiyatina bilim agisindan katkida bulunabilme

008 Turk dilinin gegmisini ve bugiini karsilagtirabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme



P02
P07

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = = O

Siiresi

H O O O = N O NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28

= O O O = N O

60

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

.

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[TAR102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TAR102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-II 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Ogrencilere Tiirkiye Cumhuriyeti'nin hangi sartlarda kuruldugunu anlatmak.Atatiirk ilkelerini benimsetmek. Atatiiek'tin irkiigi reddeden milliyetcilik anlayisini 6gretmek. Atatiirk'in
Diinya barisina katkilarini 6gretmek

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Atatiirk ilke ve inkilaplarina dair temel kavramlar, Atatiirk inkilaplari ve ilkeleri. Atatiirk Dénemi Tiirkiyenin Dis siyaseti.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman RESUL BABAOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 KILINGKAYA Dervis (ed) Atatiirk ve Tlrkiye Cumhuriyeti Tarihi. Siyasal Kitabevi, Ankara, 2004.
Kaynaklari 1 AHMAD Feroz, Modern Tiirkiye'nin Olusumu, Istanbul, 1995.

Dokiimanlar 1 Ataturk’ln Sdylev ve Demegleri, 3 cilt, Ankara, 1981.

Odevler 1 Atatlrk’lin Tamim Telgraf ve Beyannameleri, 4 cilt, Ankara, 1964.

Sinavlar :  BAYUR Yusuf Hikmet, Tiirk inkilap Tarihi, 10 cilt, Ankara, 1991.

BERKES Niyazi, Tiirkiye'de Cagdaslagsma, Ankara, 1978.

KARPAT Kemal, H., Tiirk Demokrasi Tarihi, istanbul, 1967.

LEWIS Bernard, Modern Turkiye'nin Dogusu, Ankara, II. Baski, 1984.

MUMCU Ahmet, Tarih Agisindan Tirk Devriminin temelleri ve Gelisimi, Ankara, 1974.
SAFA, Peyami, Tiirk inkilabina Bakislar, istanbul, 1988.

ZURCHER, E. J., Modernlesen Tiirkiye'nin Tarihi, istanbul, 1999.

Oztiirk Cemil, Imparatorluktan Ulus Devlete Tiirk Inkilap Tarihi
Ilgili kaynaklar, haritalar ve krokiler

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri 1 10
Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 60 Alan Bilgisi 30

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirlhik Dékiimanlar

1 inkilaplarin temel ézellikleri Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilmasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

2 Tirk Devrimini etkileyen akimlar Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, lgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

3 Tirk Inkilabinin Hedefi (Demokratik Hukuk Devleti) Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, Ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

4 Tirk Hukuk Sisteminin Kurulmasi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

5 Turk Egitim Sisteminin Kurulmasi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, lgili kaynak kitaplar, haritalar krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

6 Turk Ekonomisinin Yeniden Yapilanmasi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili Kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilmasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

7 Atatiirk ilkelerinin Genel Nitelikleri Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili Kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

8 Cumhuriyetgilik Ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, Igili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

9 Milliyetcilik Ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

11 Halkgilik Ilkesi ve Devletgilik ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

12 Laiklik flkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

13 inkilapcilik ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi



Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

14 Atatiirkguliige kars elestiriler ve yanitlar Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, Tlgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

15 Genel Dederlendirme Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

16 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Dersle ilgili temel kavramlari agiklar

602 Atatiirk'in devrimci yoninu kavrar

003 Atatirk'in barisgl yoniinu agiklar

004 Ataturkle kazanilan cagdas degerleri agiklar.
005 Geng Turkiye'nin gelisimini izler ve agiklar

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
15
15

= O O O = O O

Siiresi

H O O O = O O NN

Toplam is Yiikii Saati
30
30

= O O O = O O
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11
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SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

p
[rps116 HALKLA ILISKILER
Yanyil Kodu Adi
2 TDS116 HALKLA ILISKILER

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Etkin iletisim becerisi kazandirmak, halkla iliskiler ve iletisim becerilerini gelistirmek
Ogretim Yontem ve Teknikleri:
Anlatim,izleme, dinleme, soru-cevap,sunum
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Halkla iliskiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan Biber,Nobel,ist.
Kaynaklan :

Dokiimanlar H

Odevler :

Sinavlar 1 2

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri

Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri

Sosyal Bilimler 1 100 Alan Bilgisi

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk

Dokiimanlar

1

10

11

12

13

14

iletisimin tanimi ve énemi

Etkin iletisim kurmanin énemi

Etkin iletisim kurma yontemleri

Halkla iligkilerin tanimi ve 6nemi

Halkla iligkilerin dogusu

Halkla iligkilerin gelismesi

Amerika'da halkla iligkiler

Avrupa'da halkla iligkiler

Osmanli'da halkla iligkiler

Tletisim ve halkla iligkiler

Propaganda ve halkla iliskiler

Isletmelerde halkla iliskiler

Tanitim ve reklamin 6nemi

Kiilttr ve halkla iligkiler

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, 1st:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel, Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel, Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Biber,Nobel, ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Biber,Nobel,ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, 1st:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama
001 Etkin iletisim kurabilme
002 Halkla iligkiler becerilerini gelistirme



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi

O O O O b~ O O NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28

O O o o ' h O O
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

PO1 P02 P03 | P04 P05 P06 P07 P08 P09 P10 P11

601 5 | 3| 3|3
602 | 5 [ 3|3 |3

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rDs114 HASTALIKLAR BiLGisi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS114 HASTALIKLAR BILGISI 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Sistemlerde gegen terminolojiyi dogru okuyup yazabilme.Hastalik belirtilerini,laboratuar tetkiklerini,tedavi ilkelerini 6grenebilme ve dederlendirebilme Sistemlere ait hastalik belirtilerini

taniyabilme, teghis islemlerini ,tedavileri agiklayabilme. Gevresini ve kendini hastane enfeksiyonlari ve bulagici hastaliklara karsi koruyabilme.

Ogret

im Yontem ve Teknikleri:

Bu ders saglik hastalik kavramlari, sistemler ve hastaliklari,hastaliklardan korunma yollari ve saglikl yagam aligkanliklar kazandirmaya yonelik bilgileri igerir.
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:

Dersi

Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr.
Kaynaklan Lale Taskin Sistem Ofset Matbaacilik

Dékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 1 90

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 10

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Saglik,hastalik, gevre,insan, stres vb. temel kavramlarin Ogrencilerden yasadiklar hastalik Halk saglhigi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz

10

11

12

13

14

tanitilmasi, tartisiimasi

insan viicudunun genel yapisi, hiicre ve fonksiyonlari
Metabolizma, viicut sivilari, elektrolitler, doku ve tipleri
Solunum sistemi hastaliklari

Dolagim sistemi ve hastaliklari

Sindirim ve bosaltim sistemi hastaliklari

iskelet sistemi, bag dokusu ve hastaliklari Deri ve hastaliklari
Sinir sistemi ve hastaliklari Dduyu organlari ve hastaliklari
Uriner sistem ve hastaliklari Erkek ve kadin genital sistemi ve
hastaliklari

Kanserler ve kan hastaliklar

Endokrin sistem ve hastaliklar

Ureme ve iglevleri, cinsel sadlik Gebelik ve dogum

Konjenital anomaliler, enfeksiyon ve parazit hastaliklari

Ruh saghdi ve hastaliklari

deneyimini sinifta sunmak tizere
hazirlamalari beklenir.

Onerilen kitaplarin ilgili blimiinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bslimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bélimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bélimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bslimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bslimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bslimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili balimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bélimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bslimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bslimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili bélimlerinin
okunmasi

Onerilen kitaplarin ilgili balimlerinin
okunmasi

Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik

Halk saghig Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk saglhigi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Taskin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Taskin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk saglhigi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Taskin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk saghigi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghgi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Taskin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Taskin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk saghg Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Sagligi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk saglhigi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik
Halk sagligi Temel Bilgiler. Giines Kitabevi, 1995 Saglik Alaninda Temel Kavramlar Fatma Oz
Dogum ve Kadin Saghigi Hemsireligi Prof. Dr. Lale Tagkin Sistem Ofset Matbaacilik

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Saglik hastalik kavramlarini ve iliskili olan durumlar agiklar.

002 Insan organizmasindaki sistemlerin alisma mekanizmasini ve hastaliklarini tanir.
003 Hastaliklarin tani ve tedavi yollarini tanir.

004 Saghgin surdirilemesi igin gerekli olan temel korunma yéntemlerini sayar.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Agiklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme



P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

H O O O = O O = N

Siiresi
14
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Toplam is Yiikii Saati
28
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

601 3| 3| 3|3
0602 | 3
603 | 3

3

3133
3133
604 3133

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11
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q(.) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps110 iLK YARDIM
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS110 LK YARDIM 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

Ogrenciye ilkyardim gerektiren durumlari 6gretmek ve gerektiginde ilkyardim yapabilme becerisi kazandirmak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1 "flkyardimin 6nemi tarihgesi Ilkyardimda hasta degerlendirmesi ve iletisim" 2 Kardiyopulmoner arrest ve resiisitasyon 3 "Kardiyopulmoner arrest ve resiisitasyon (konunun devami)
" 4 Solunum yolu tikanmalarinda ilkyardim 5 Kanamalar ve sok 6 Yumusak doku yaralanmalar 7 Sargilar 8 Kirik, gikik, burkulmalar ve kas kramplari 9 Kafa ve omurga yaralanmalari
10 Yaniklarda ilkyardim 11 Sicak carpmasi ve donmalar 12 Zehirlenmeler 13 Ani biling kayiplari 14 Hasta tasima ve triaj

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlarn H

Kaynaklan : 1.Dramali A, Kaymakgi S, Ozbayir T (2003) Temel Ilkyardim Uygulamalari, Ege Universitesi Basimevi, Izmir,2.Erdil F, Elbag Ozhan N (2001)
Dékiimanlar i Cerrahi Hastaliklari Hemsireligi, Aydogdu Ofset, Ankara,3.Karadakovan A, Eti Aslan F (2010) Dahili ve Cerrahi Hastaliklarda Bakim, Nobel
Odevler 1 Kitabevi, Istanbul

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri !

Miihendislik Tasarimi : Saghik Bilimleri 80

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 ilkyardlmln Onemi tarihgesi
Ilkyardimda hasta degerlendirmesi ve iletisim
2 Kardiyopulmoner arrest ve resisitasyon
3 Kardiyopulmoner arrest ve resiisitasyon

(konunun devami)
4 Solunum yolu tikanmalarinda ilkyardim
5 Kanamalar ve sok
6 Yumusak doku yaralanmalari
7 Sargilar
8 Kirik, gikik, burkulmalar ve kas kramplari
9 Kafa ve omurga yaralanmalari
10 Yaniklarda ilkyardim

11 Sicak carpmasi ve donmalar
12 Zehirlenmeler

13 Ani biling kayiplari

14 Hasta tagima ve triaj

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 ilkyardimin tanimini ve tarihsel gelisim siirecini bilme

002 Tlkyardim gerektiren durumlari ayirt edebilme, éncelikleri belirleyebilme

003 ilkyardim ve acil yardim arasindaki farki tanimlayabilme

004 ilkyardimda hastay! ve ortami degerlendirebilme

005 Yagami tehdit eden durumlarda ilkyardim yapabilme

006 Bir ilkyardimcinin tasimasi gereken &zellikleri tanimlayabilme ve bu &zelliklere uygun davranabilme
007 ilkyardimda uygun iletisim tekniklerini kullanabilme ve ekip isbirligini siirdiirebilme

008 ilkyardimda geleneksel uygulamalarin olusturacagi potansiyel riskleri degerlendirebilme

009 Tlkyardim uygulamalardaki gelismeleri takip edebilme

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme



P06
P02
P07

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlar bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme
Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

[vap102 INGiLiZCE-1II

Yanyil Kodu Adi

T+U

Kredi

AKTS

2 YAD102 INGILIZCE-1I

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

1. Ingiliz dilinde okuma, yazma, konugma ve dinleme becerilerini gelistirmek 2. Ingiliz dili igerisinde iletisim kurmay: saglamak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

iletisimsel dil 6gretimi, géreve dayali &gretim metodu
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Understanding English kitabi (Dog. Dr. G. ELKILIG), okuma kitaplari

Kaynaklari

Dokiimanlar :  ders kitabi, okuma kitaplari, yaprak testler

Odevler 1 kelime ezberleme, su
Sinavlar kelime ezberleme, su

num hazirlama
num hazirlama

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler 50

Egitim Bilimleri 1 50
Fen Bilimleri :
Saglik Bilimleri :
Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu

sartl climleler

Climle baglamalar

birlesik fiiller

Yan ciimleciklerin kullanimi

Yan ciimleciklerin kullanimi (2)

zarf climleleri olusumu

Aktarim climleleri

Ogrenilen yapilarin uygulanmasi alismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
(Ogrenilen yapilarin uygulanmasi galismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
Genel gozden gegirme ve 6grenci dontitleri

© 0N UTAWN

e e e =
A WN = O

On Hazirhk

Konu igin gorsel sunum hazirlama
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gdrsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gérsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gérsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama

Ders hakkinda 6grenci goriglerini
alabilmek igin anket hazirlama

Doékiimanlar

Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Dokuman kullaniimamakta

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Sart ctimlelerini dogru bir sekilde kullanabilme

602 Cuimle baglama yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme
003 Birlesik filleri dogru bir sekilde kullanabilme

004 Yan ciimle yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme

005 Yan climle yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme (2)
006 Zarf ctimleciklerini dogru bir sekilde kullanabilme

0607 Aktarim ctimlelerini dogru bir sekilde kullanabilme

[oli]:] Ogrenilen yapilarin uygulamalari

609 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

010 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

011 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

012 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

013 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

014 Ogrenci 6gretmen arasindaki yil boyunca iliskinin ne derecede samimi ve 6grenci lehine faydall oldugunu tespit edilmesi

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps106 KLAVYE-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS106 KLAVYE-II 4 3 5

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Bu ders ile 8grenciye, bilgisayar ortaminda klavye ile farkli dillerde 10 parmak seri yazi yazabilme aliskanligi ve yeterlikleri kazandirlacaktir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Klavye tuslarinin fonksiyonlari, oturus ve durus, harf tuslarini 10 parmak kullanma, noktalama isaretleri ve sayi tuslari, hizli ve dogru metin yazma.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 0gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi ve 10 parmak yazim programlari
Kaynaklan 1 hotkey on parmak yazim programi

Dékiimanlar H

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri 10 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi 1 70
Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 1- TANITIM VE GENEL ESASLARAtdSlyede galisma kurallarinin  bilgisayar tizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

agiklanmasi. Bilgisayarlarin agilimasi kapatilmasikurallari.
Bilgisayar klavyesi ve tuslarinin tanitiimasi.Klavye Bilgisi (Q ve
F klavyeler)

2 2- KLAVYENIN TANITILMASI VE KLAVYE GALISMALARIa)
Klavye programinin tanitiimasi ve mendilerib) Temel sira
tuslarinin 6gretilmesi

bilgisayar tizerinde galismalar yapildi

3 c) Nokta, virgul ve biytik harf tuslarinin 6gretilmesi ve ilgili  bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
alistirmacalismalarid) Temel sira climlelerinin galisiimasi

4 e) Ust-Alt sirada sag el-sol el isaret parmadi ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

5 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el Gigincii parmagi ile ilgili tuslarin  bilgisayar tizerinde calismalar yapildi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

6 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el {igincii parmag ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

7 h) Klavyenin gozden gegirilmesi, alfabe ve yiiksek siirat bilgisayar izerinde galismalar yapildi

cuimleleri ilegalismalart) Yanlislarin ttirleri, degerlendirilmesi ve
hiz hesaplama

8 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar tizerinde galismlar yapildi
satiraraliklari

9 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar lizerinde galismalar yapildi
satiraraliklari

10 j) Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

11 j) Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili bilgisayar Uzerinde galismalar yapildi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

12 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
calismalari

13 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar lizerinde galismalar yapildi
calismalari

14 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar lizerinde galismalar yapildi
calismalari

O
«Q
-
{ta)
o
9

or. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

odr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Bilgisayarda belge agmak ve temel islemler yapmak.

002 Klavye tuslariyla ilgili uygulamalar yapmak.

603 Yazi galismasi ve hiz galismasi yapmak.

004 On parmak klavye kullanarak dilekge ve diiz metin yazmak.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme



P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

14

0

0

1

14
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rDs104 MESLEKI INGILiZCE-1I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi
2 TDS104 MESLEKI INGILIZCE-1I 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

1. Ingiliz dilinde okuma, yazma, konusma ve dinleme becerilerini mesleki anlamda gelistirmek 2. Is hayatinda ingiliz dili igerisinde iletisim kurmayi saglamak
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

iletisimsel dil 6gretimi, goreve dayali 6gretim metodu
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Understanding English kitabi (Dog. Dr. G. ELKILIG), okuma kitaplari

Kaynaklan :

Dokiimanlar :  ders kitabi, okuma kitaplari, yaprak testler

Odevler 1 kelime ezberleme, sunum hazirlama

Sinavlar kelime ezberleme, sunum hazirlama

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri : 50
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar

1 Sart climleleri Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
2 Climle baglamalar Cesitli basili ve elektronik dokumanlar Konu igin gorsel sunum hazirlama

3 Birlesik fiiller Cesitli basili ve elektronik dokumanlar Konu igin gorsel sunum hazirlama

4 Yan ciimlecikler Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
5 yan ciimleler (2) Konu igin gdrsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
6 Zarf climleleri Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
7 Aktarim ctimleleri Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
8 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde uygulanmasi calismalari  Konu igin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
9 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde uygulanmasi galismalari  Konu igin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar

10 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde uygulanmasi calismalari  Konu igin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
11 Odrenilen yapilarin is ingilizcesinde uygulanmasi calismalari  Konu icin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
12 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde uygulanmasi calismalari  Konu igin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
13 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde uygulanmasi calismalari  Konu icin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
14 Genel gozden gegirme ve 6grenci dontitleri Ders hakkinda 6grenci goruslerini Dokuman kullaniimamakta

alabilmek igin anket hazirlama

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Sart ctimlelerini dogru bir sekilde kullanabilme

602 Cuimle baglama yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme
003 Birlesik fiilleri dogru bir sekilde kullanabilme

004 Yan ciimleleri dogru bir sekilde olusturabilme (1)

005 Yan ciimleleri dogru bir sekilde olusturabilme

006 Zarf climlelerini oluisturabilme

0607 Aktarim climleleri kurabilme

008 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde kullanilma uygulamalari
609 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde kullanilma uygulamalari
010 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde kullaniima uygulamalari
011 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde kullanilma uygulamalari
012 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde kullaniima uygulamalari
013 Ogrenilen yapilarin is ingilizcesinde kullanilma uygulamalari
014 Ogrenci 6gretmen arasindaki yil boyunca iliskinin ne derecede samimi ve 6grenci lehine faydall oldugunu tespit edilmesi

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps108 SAGLIK HIZMETLERI YONETiMi
Yanyil Kodu T+U Kredi AKTS
2 TDS108 SAGLIK HIZMETLERT YONETIMI 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Yonetim ve saglik hizmetleri yonetimi hakkinda bilgi sahibi olur.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:
Yonetim, yonetim siireci, saglik kavrami ve sagligi etkileyen faktorler, saglik kurumlarinin yénetimi konularini igermektedir.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi Veren:
Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 1-Saglik yonetimi : Aysedil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul
Kaynaklan 1 2- Hastane ve Saglik Kurumlari Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildirim Siyasal Kitabevi Ankara.
Dokiimanlar 1 Hastane ve Saglik Kurumlari Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildirim Siyasal Kitabevi Ankara.
Odevler 1 Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 1 20
Sosyal Bilimler 1 40 Alan Bilgisi 40
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar
1 Yénetim kavrami ve yonetimin 6zellikleri ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
2 Yénetimin tarihi gelisim siireci ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
yararlanilarak galigilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildirnm
3 Sagligin tanimi ve saglik hizmetlerinin 6zellikleri ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak calisilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
4 Saglik hizmetlerinin amaglari ilgili konu farkh kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
5 Saglik sistemi ve dig gevre iligkileri ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
yararlanilarak galigilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
6 Saglik kurumlari ve degisen gevresi ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi, istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
yararlanilarak calisilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
7 Ara sinav ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,Istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
8 Bir orgiit olarak saglk kurumlari ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak caligilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
9 Hastaneler ilgili konu farkll kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegil KAPTANOGLU, Begir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildirnm
10 Hastanelerin organizasyon yapisi ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
11 Stratejik yonetim ve stratejik yonetim stireci ilgili konu farkli kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
12 Saglik hizmetlerinde stratejik yonetim ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak calisilir Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
13 Kalite yonetimi ilgili konu farkh kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,Istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
yararlanilarak galisilir Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
14 Saglik hizmetlerinde kalite yonetimi ilgili konu farkl kaynaklardan da 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari

yararlanilarak galisilir

Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Saghgin tanimini ve saglik deder yargilarini agiklar

002 Saglik hizmetlerini diger mal ve hizmetlerden ayiran 6zellikleri agiklar
003 Saglik hizmetleri arz ve talebini agiklar

004 Saglik hizmetlerinin amaglarini tanimlar

005 Turkiye'de saglik sisteminin gelisimini degerlendirir

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme



P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
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S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps102 TEMEL BiLGi DESTEGi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS102 TEMEL BiLGI DESTEGI 4 3 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bilgisayar sistemleri, Internet ve yaygin kullanilan servisleri hakkinda bilgiler verilerek igletim sistemi (Windows 7) ve ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, PowerPoint)
temel seviyede kullanim becerilerini vermektir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Alistirma ve Uygulama
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dog.Dr. Cafer SAKA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  http://www.enfo.sakarya.edu.tr, Sakarya Universitesi Ortak Bilgisayar Dersleri Koordinatorliik Ders Notlari
Kaynaklan :

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : 100 Egitim Bilimleri :

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Genel Kavramlar

2 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi

3 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi

4 MS POWERPQINT - Temel Ayarlar, Sunum Olusturma, Metin,
Goriintiiler ve Tablo

5 MS POWERPOINT - Grafik ve Gizim Nesneleri, Ekran Gosterisi
Efektleri, Slayt Gosterisi ve Cikti Hazirlama

6 MS WORD - Kelime islemciye ilk Adimlar ve Temel islemler

8 MS WORD - Bigimlendirme (Metin, Paragraf, Belge)

9 Yiligi Sinavi

10 MS EXCEL - Girig, Hiicreler ve Calisma Sayfalari
11 MS EXCEL - Bicimlendirme, Formiiller ve islevler

12 MS EXCEL - Bigimlendirme, Formiiller ve Islevler

13 MS EXCEL - Formidiller, Cizimler, Grafikler, Sayfa Yapisi ve
Ciktilarin Hazirlanmasi

14 MS-Excel-Cell Formalization, Creating Drawing-objects,
Graphs

15 MS POWERPOINT - Grafik ve Gizim Nesneleri, Ekran Gosterisi
Efektleri, Slayt Gosterisi ve Cikti Hazirlama

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 1) Bilgisayar sistemine ait temel kavramlari bilir.

002 2) Windows Isletim sistemini kullanabilir ve ayarlarinda degisiklik yapabilir.

003 3) internet hizmetini tanir, interneti kullanarak arastirma yapabilir, yaygin internet servislerini kullanabilir

004 4) MS Powerpoint programinda sunu dosyas! olusturabilir, slayt ekleyebilir, silebilir. Slayt diizenini segebilir, slaytlara metin, tablo, grafik, resim ve kiiglik resimler ekleyebilir. Slayt gegisi yapabilir ve
animasyon uygulayabilir. Belgeyi yazdirabilir.

005 MS Word programinda belge olusturabilir, kaydedebilir. Sayfa ayarlamalarini yapip bu sayfaya metin girisi yapabilir, degistirebilir. Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler
ekleyebilir, diizenleyebilir. Belgeyi yazdirabilir.

006 Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler ekleyebilir, diizenleyebilir. Belgeyi yazdirabilir.

007 MS Excel uygulamasini kullanarak galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girigi yapabilir, formdil ekleyebilir, verilerin grafiklerini olusturabilir ve program ve galisma kitaplarinin dzelliklerini
degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir

608 MS Excel uygulamasini kullanarak galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girisi yapabilir, formiil ekleyebilir, verilerin grafiklerini olusturabilir ve program ve galisma kitaplarinin ézelliklerini

degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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N e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps112 TIBBi TERMINOLOJI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS112 TIBBI TERMINOLOJI 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Tip dalinda gorev yapacak saglik personeline insan viicudu ile ilgili bilgileri vermektir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Sunus yoluyla 6gretim, bulus yoluyla 6gretim, goklu zeka yaklagimi, bireysel galisma yontemi.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

0Ogr.Gor. ASIM OZBEK
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Anatomi biliminin énemi,alt dallari, anatomik terimleri, kavramlari, bolgesel yapisi igerisinde organlari ve sistemleri igerir. Sistemler, Hareket
Kaynaklari 1 sistemi, dolagim,solunum, sindirim, sinir, bosaltim, Greme, endokrin sistem ve bes duyu organlarini kapsar. Bu teorik anatomik bilgiler atlaslar
Dokiimanlar 1 ve sOzIUk ile pekistirici olarak verilir

Odevler :

Sinavlar :  Anatomi biliminin &nemi,alt dallari, anatomik terimleri, kavramlari, bolgesel yapisi igerisinde organlari ve sistemleri igerir. Sistemler, Hareket

sistemi, dolasim,solunum, sindirim, sinir, bosaltim, Greme, endokrin sistem ve bes duyu organlarini kapsar. Bu teorik anatomik bilgiler atlaslar
ve sozliik ile pekistirici olarak verilir

Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler 0 Egitim Bilimleri : 0
Miihendislik Bilimleri 1 0 Fen Bilimleri i 10
Miihendislik Tasarimi : 0 Saglik Bilimleri : 15
Sosyal Bilimler 10 Alan Bilgisi i 65
Ders Konulan
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Anatomi biliminin 6nemi, alt dallar. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi
2 Anatomik terimler, kavramlari Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi
3 Anatominin bogesel yapisi Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi
4 Sistemler, hareket sistemi, Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi
5 Dolagim sistemi. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji Ders kitabi
6 Solunum sistemi. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi
7 Sindirimsistemi. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji Ders kitabi
8 Sinir sistemi Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi
9 sinir sistemi Slayt hazirlama Ttibbi terminoloji ders kitabi
10 Bosaltim sistemi Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi
11 Bosaltim Sistemi. Slayt hazirlama. Tibbi Terminoloji ders kitabi.
12 Ureme sistemi. Slayt Hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi
13 Endokrin sistemi. Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi
14 endokrin sistemi slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi
Dersin Ogrenme Ciktilarn
Sira No Aciklama
001 1-Hastane de kullanilan rutin saglik dilini anlar
002 Hastane raporlarini, kayit ve evraklarini okuyup anlayabilir
003 Viicut sistemlerine ait genel tibbi terimleri kullanabilir
004 Endokrin sitem terminolojisi bilir
005 Hareket sistemi terminolojisini bilir
606 Solunum sistemi terminolojisini okuyup anlayabilir
Programin Ogrenme Giktilar
Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme
P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme
P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme
P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme
P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme
PO1 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme
P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[Tur102 TURK DiLi-1I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TUR102 TURK DiLI-II 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Turkgenin gelisimi ve bugtinkii durumu hakkinda 6grencileri bilgilendirerek Tirkgenin zenginligini gostermek, ulusal bir dil bilinci kazandirmak, Tirkge'yi dogru sekilde konusup
yazabilmeyi saglamak. Diinyadaki biiytik dillerle Turk dilini karsilastirmak. Buy(k dillerin dil politikalari ile Turk dili dil politikasini karsilastirmak. Konusma egitimi vermek.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Dilin tanimi, 6zellikleri; yerytziindeki diller ve Tiirkge'nin dinya dilleri arasindaki yeri; Turk dilinin tarihi gelisimi ve Bati Tiirkgesi'nin geligimi; Atattirk’tin Trk dili ile ilgili galismalari ve
gorisgleri; ses bilgisi; yazim kurallar ve noktalama; dil politikalari.

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlarn H

Kaynaklan : Tuncer Giilensoy, Tiirkge El Kitabi, Akcag Yayinlari, Ankara 2000 Zeynep Korkmaz vd. Tiirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, YOK, Ankara 2000.
Dékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi HE(\]

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Dersin amag ve hedefleri, igerigi yararlanilacak kaynaklar ve

yariyll ders planinin tanitimi

Yazim kurallari ve uygulamasi

Noktalama isaretleri ve uygulamasi

Anlatim nedir? Anlatimin 6zellikleri

Anlatim tiirleri, bigimleri ve uygulamasi

Tirkgede genel anlatim bozukluklar ve diizeltiimesi

Kompozisyonla ilgili genel bilgiler

Kompozisyonla ilgili genel bilgiler

Kompozisyon yazmada kullanilacak plan ve uygulamasi

Yazili kompozisyon tirleri (Duygu adirlikli yazilar, olay agirliki

yazilar)

Yazili kompozisyon tiirleri (Dustince agirlikl yazilar, inceleme

yazilari,diger yazili anlatim trleri)

12 Sozlt kompozisyon tirleri (Tartismaya dayall s6zIi anlatim
tlrleri)

13 SozIi kompozisyon tirleri(Gorismeye dayali sozIi anlatim
tarleri

14 Tirk ve diinya edebiyatlarindan disiince tarihinde segilmis
6rnek metinlerden yararlanilarak 6grencinin dogru, gtizel
konusma ve yazma yeteneginin gelistiriimesi ve bununla ilgili
uygulamalar

VN U A WN

—
o

-
-

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Duygularini, dustincelerini, bilgilerini, beklentilerini, yasadiklarini, sézli ve yazili anlatabilme
002 Meslek ve bilim alan terimlerinin Tirkge karsiliklarini kullanabilme

003 Sozciik dagarciginin gelistirimesi

004 Yaz tiirlerini uygulayabilme

005 SozlU ve yazilh metinlerinin uygulanabilmesi

006 Tirkge bilim sanat ve kiiltir yayinlarini okuyup anlayabilme

0607 Tirk diinya edebiyati ve distince tarihinden segilmis 6rnek metinleri karsilastirabilme

008 Bilim, sanat ve kiiltir alaninda Tirkge metinler Uretebilme

Programin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri
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1
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Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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N e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps215 ARASTIRMA TEKNIKLERI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS215 ARASTIRMA TEKNIKLERT 3 3 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

Ogrencinin arastirma siirecini tanimasi, bu siiregte uygulanacak adimlari ve neler yapilmasi gerektigini bilmesi ve sonugta arastirmasini genel kurallar cercevesinde raporlandirmasi
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 14: Bireysel Calisma
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dog.Dr. Cafer SAKA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :

Kaynaklan :

Dokiimanlar H

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 1 100 Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar

1 Bilim ve Bilimle {lgili Kavramlar, Bilimin Tarihsel Geligimi

2 Bilimsel arastirma streci; arastirma konusunun segimi,
arastirmanin sinirlarinin belirlenmesi

3 Kaynaklarin Taranmasi, Hipotez ve Strateji Gelistirme,
Arastirma Stratejilerinin Belirlenmesi

4 Arastirma Evreni ve (_'jrnekleme, Ana Kitlenin Tanimi,
Ornekleme Cevresi, Ornekleme Yontemi

5 Veri, Veri Kaynaklari, Birincil ve ikincil Veriler

6 Anket, Miilakat ve Gozlem Teknikleri

7 Nicel Aragtirma Yontemleri; Verilerin Analize Hazirlanmasi,
Olgme ve Olgme Hatalari, Veri Hazirlama Sureci

8 Nitel Aragtirma Yontemleri, Nitel Arastirmanin Mantigi

9 Ara sinav

10 Nitel Aragtirmada Kullanilan Yéntemler, iz Siirme Calismalari,
Paydas Analizi, Ornek Olay Yontemi

11 Aragtirma Raporunun Hazirlanmasi, Aragtirmanin Iceriginin
Olusturulmasl, Yazimda Kullanilmasi Gereken Uslup

12 Aragtirma Raporunun Bigim ve Kapsami

13 Arastirma Raporunun Yazim Kurallari

14 Aragtirma Etigi, Bilimsel Etik Kurallari

15

Aragtirma Raporunun Hazirlanmasinda istatistiki Uygulamalar

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Bilim ve Bilimle ilgili Kavramlar, Bilimin Tarihsel Geligimi
002 Veri elde edilebilecek kaynaklar tanimak

003 Nicel ve Nitel Arastirma tekniklerini bilmek

004 Olgekler hakkinda bilgi sahibi olmak

005 Arastirma Raporunun bigim ve kapsamini bilmek

006 Aragtirma Raporu Yazim Kurallarini bilmek

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme



P02
P07

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
15
15

= O O O = O O

Siiresi

W O O O W o o N W

Toplam is Yiikii Saati
45
30
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81

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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q(.) SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

N e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps205 BILGISAYAR UYGULAMALARI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS205 BILGISAYAR UYGULAMALARI 4 3 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bilgisayar Kullanimini daha etkin hale getirme. Ofis programlarinin etkin kullanimi. Internet kullanimi etkin kullanma.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Bilgisayar Kullanimini daha etkin hale getirme. Ofis programlarinin etkin kullanimi. Internet kullanimi etkin kullanma.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  Bilgi ve iletisim Teknolojisi- Uygulamali Seri - Abdurraman Tagbasi- Orhan Altinbagak
Kaynaklan :

Dokiimanlar H

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi : 100

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

© 0N UTAWN

e e e =
A WN = O

Veri Tabani ? I (Microsoft Access)

Veri Tabani ? II (Microsoft Access)
Veri Tabani ?III(Microsoft Access)
Internet Kullanimi I

Internet Kullanimi IT

Internet Kullanimi III

ileri Ofis (Word, Excel )Uygulamalari I
Ara Sinav

ileri Ofis (Word, Excel )Uygulamalari II
Bilisim Sistemleri Giivenligi ve lgili Etik Kavramlar
Temel Ag Bilgisi

Genel Tekrar

Bilgisayar Uygulamalari I

Bilgisayar Uygulamalari II

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001
0602
603
004

Ogrencilerin Veri Tabani Hakkinda Bilgi Sahibi Olmalari
Temel Ag bilgisi edinme

Ofis programlarini etkin kullanma

Internet kullanimi hakkinda bilgi sahibi olma

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

0

1

0

14

Siiresi
2

0

20

0

30

2

0

0

30

Toplam is Yiikii Saati
28

0

20

0

30

28

30
136

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




NIV
R LULIT7N

3 (4

£

Siirt Universitesi

SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps203 BURO YONETIMi-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS203 BURO YONETIMI-I 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

Qérencilere biirolar tanitmak, biiro hizmetlerini 6gretmek ve biiro yonetimi ile ilgili temel bilgiler verilerek biro yoneticiligine hazirlamaktir

Ogretim Yontem ve Teknikleri:
1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Beyin Firtinas
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Hasan TUTAR , Biiro Yénetimi Teknikleri , istanbul, 2000
Kaynaklari A. Fikret AR, Biiro Yonetim Teknikleri , Ankara , 1999
Dékiimanlar 1 Saglik kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.
Odevler :
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi : 50
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Yonetim Ve Biiro Yonetiminin Tanimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Gagdas Biiro Yénetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
2 Biiro Turleri = Klasik ve gagdas biirolar konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Gagdas Biiro Yénetimi, Istanbul, 2000
hazirlik yapildi
3 Biiro Yonetiminin Fonksiyonlari konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yénetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
4 Birolarda Ergonomi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yonetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
5 Biirolarda Organizasyon Semalarinin Hazirlanmasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yonetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
6 Is Analizi, Is Degerlemesi Ve Performans Analizi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yonetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
7 Biirolarda Oryantasyon ( ise Alistirma) Egitimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yénetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
8 Biirolarda Is Bslimii ve Esnek Galisma konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yénetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
9 Birolarda Verimlilik Yonetimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yonetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
10 Burolarda Verimlilik Yonetimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Gagdas Biiro Yénetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
11 Birolarda Motivasyon konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Gagdas Biiro Yénetimi, Istanbul, 2000
hazirlik yapildi
12 Ofis Otomasyon Sistemleri Ve Araglari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGiLiMOGLU, Hasan TUTAR , Caddas Biiro Yonetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
13 Biirolarda Kriz, Stres ve Zaman yonetimi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Cagdas Biiro Yénetimi, istanbul, 2000
hazirlik yapildi
14 Biirolarda Sik Kullanilan Belgelerin Tasarimi ve Hazirlanmasi  konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse Dilave TENGILIMOGLU, Hasan TUTAR , Gagdas Biiro Yonetimi, istanbul, 2000

hazirlik yapildi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Yonetimin gelisim siirecini bilir

002 Biiro kavramini anlar

003 Biirolarin galisma prensiplerini bilir

004 Biiro gesitlerini bilir

005 Biiro otomasyonunu tanir

006 Biirolarda kullanilan arag ve geregleri tanir
007 Biirolarda kullanilan teknikler hakkinda bilgi sahibidir
008 Is analizi yapabilir

609 Zaman yonetiminin farkinda olur

010 Gérev ve sorumluluklarini bilir

011 Bir grup ortaminda rahatlikla calisabilir



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi

O O O OO O h~'N

—
w

Toplam is Yiikii Saati
28

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Secew )

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps207 DiKSIYON VE ETKIiLi KONUSMA
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS207 DIKSIYON VE ETKILI KONUSMA 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Kendi benligini tanima imkani bulmak, karsisindaki bireyi daha iyi anlamaya baglamak, ifadelerini diizeltme yoluna gitmek, iletisimsizligin sonuglarindan kaginmak.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Etkili iletisimde yontem ve sorunlar, sozel ve davranigsal ifadeler, etkili iletisim yontemleri, iletisimsizlik, iletigimin birey lzerindeki etkileri.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :

Kaynaklar : Erdogan, 1. 1997; fletisim Egemenlik Miicadeleye Giris, imge Kitabevi, istanbul. Tayfun, R. (2010). Etkili Iletisim ve Beden Dili. Nobel Yayin
Dékiimanlar 1 Dagitim. Ankara Aydin, N. (2009). Etkili Iletigim stratejileri. Kum Saati Yayincilik. Istanbul. Ilave Kaynak(lar) Dobard, G. 1996; Gosteri
Odevler 1 Toplumu ve Yorumlar, Ayrinti Yayinlari, Istanbul. Agikgdz, M. (2005). Etkili Iletisim. Elis Yayinlari. Ankara.

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler H{\] Alan Bilgisi 30

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
iletisim nedir? Genel kavram ve tanimlar
Temel iletisim gesit ve yontemleri.
iletisim ve beden dili.

Kisinin kendiyle ve ailesiyle iletisimi.
Etkili iletisimin kural ve yontemleri.

Etkili iletisim nedir?

Ara sinav

Toplumsal iletigim.

Sinif ve okulda iletisim.

Kurumda iletisim.

Kisilerarasi iletisim sartlari.

iletisimin boyutlari.

iletisim problemleri.

Dénem sonu sinavi

O 0N UTAWN

= e e e
A WN = O

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

601 Kendi benligini taniyabilme

002 Karsisindaki bireyi daha iyi anlayabilme

003 ifadelerini diizeltebilme

004 Tletisimsizligin sonuglarindan kaginmayi uygulayabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiritebilme

PO1 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Toplam is Yiikii Saati
42
42
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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‘(.) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps211 MESLEKI INGILiZCE-111
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS211 MESLEKI INGILIZCE-III 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

1. Ingiliz dilinde okuma, yazma, konusma ve dinleme becerilerini mesleki anlamda gelistirmek 2. Is hayatinda ingiliz dili igerisinde iletisim kurmayi saglamak
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

iletisimsel dil 6gretimi, goreve dayali 6gretim metodu
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman Recep OZTAS
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 bilimsel arastirmalar ve giincel haberlerden 6rnekler

Kaynaklan :

Dokiimanlar :  bilimsel arastirmalar ve glincel haberlerden 6rnekler

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri : 80
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar

1 ingilizce bilimsel bir yazi nasil okunur Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
2 ingilizce bilimsel bir yazi nasil okunur Cesitli basili ve elektronik dokumanlar Konu igin gorsel sunum hazirlama

3 ingilizce bilimsel bir yazi nasil okunur Cesitli basili ve elektronik dokumanlar Konu igin gorsel sunum hazirlama

4 Saglik sektorii hakkinda ingilizce karsilikli konusmalar Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
5 Saglik sektdrii hakkinda Ingilizce karsilikli konusmalar Konu igin gdrsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
6 Saglik sektorii hakkinda ingilizce karsilikli konugmalar Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
7 Saglik sektdrii hakkinda Ingilizce karsilikli konusmalar Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
8 Saglik sektorii hakkinda ingilizce karsilikli konusmalar Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
9 saglikla ilgili bir yazi ingilizcede nasil yazilir Konu igin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
10 saglikla ilgili bir yazi ingilizcede nasil yazilir Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
11 sadlikla ilgili bir yazi ingilizcede nasil yazilir Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
12 saglikla ilgili bir yazi ingilizcede nasil yazilir Konu igin gérsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
13 saglikla ilgili bir yazi ingilizcede nasil yazilir Konu igin gorsel sunum hazirlama Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
14 Genel gozden gegirme ve 6grenci dontitleri Ders hakkinda 6grenci goruslerini Dokuman kullaniimamakta

alabilmek igin anket hazirlama

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Saglikla ilgili okuma pargalari okuyabilme

602 Saglikla ilgili okuma pargalari okuyabilme

003 Saglikla ilgili okuma pargalari okuyabilme

004 Ingilizce karsilikli saglikla ilgili konusabilme

005 ingilizce karsilikli saglikla ilgili konusabilme

006 Ingilizce karsilikli saglikla ilgili konugabilme

0607 ingilizce karsilikh saglikla ilgili konusabilme

008 Ingilizce karsiliki saglikla ilgili konugabilme

609 Ingilizce dilinde saglik {izerine bir paragraf veya yaz yazabilme
010 ingilizce dilinde saglik iizerine bir paragraf veya yazi yazabilme
011 Ingilizce dilinde saglik {izerine bir paragraf veya yaz yazabilme
012 ingilizce dilinde saglik lizerine bir paragraf veya yazi yazabilme
013 Ingilizce dilinde saglik {izerine bir paragraf veya yaz yazabilme
014 Ogrenci 6gretmen arasindaki yil boyunca iliskinin ne derecede samimi ve 6grenci lehine faydall oldugunu tespit edilmesi

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

H O O O = O O O

Siiresi

H O O O = O O O N

Toplam is Yiikii Saati
28

= O O O = O O O

w
= O

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rDs213 PSiKOLOJIYE GiRis
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS213 PSIKOLOJIYE GIRIS 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Psikolojinin temel kavramlari; Ogrenme , gelisim, sosyal, cinsel, bilissel gelisim, Psikolojik bozukluklar,kisilik kuramlari, zeka gibi konularda bilgi sahibi olma

Ogretim Yontem ve Teknikleri:
sunum
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :
Kaynaklan :
Dokiimanlar H
Odevler :
Sinavlar

Psikolojinin temel kavramlari; Ogrenme , gelisim, sosyal, cinsel, bilissel gelisim, Psikolojik bozukluklar,kisilik kuramlari, zeka,

1. insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu. 2. Ruh Sagdligi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk 3. Psikolojiye Girig .Clifford, Morgan.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler H

Egitim Bilimleri :
Fen Bilimleri :
Saglik Bilimleri : 100
Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Psikolojinin temel kavramlari
2 Psikolojinin temel kavramlari
3 Ogrenme

4 gelisim

5 sosyal gelisim

6 biligsel geligim

7 biligsel geligim

8 cinsel gelisim

9 Psikolojik bozukluklar

10 Psikolojik bozukluklar
11 Psikolojik bozukluklar
12 kisilik kuramlari
13 kisilik kuramlari

14 zeka

On Hazirhk

Doékiimanlar

1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Sagligi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.

Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Psikolojinin temel kavramlarini 6grenme
002 Kendini ve bagka insanlari daha iyi degerlendirme

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme



P06
P02
P07

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlar bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme
Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%60
%0
%0
%0
%0
%0
%40
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
10

= O O O = O O

Siiresi

H O O O = O O O N

Toplam is Yiikii Saati
28
60

= O O O = O O

20

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

PO1 P02 P03 | P04 P05 P06 P07 P08 P09 P10 P11

601 | 4 | 4 | 4| 4
602 | 4 |4 | 4| 4

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|ssc201 SECMELI DERS(HALK SAGLIGI)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SEC201 SECMELI DERS(HALK SAGLIGI) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiir!

Zorunlu Segmeli

Dersin Amacn:

Halk Saghd disiplinin anlami, kapsami, korunmanin 6neminin kavranmasi
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Yiz,Yiize

On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi Vere
Ogr.Gor. Mu
Dersin Yar

n:
hittin APARI
dimcilari:

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent AKIN
Kaynaklan :
Dokiimanlar 1 Halk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Gagatay GtilerGiines Tip Kitabevi
Odevler :
Sinavlar L.
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent AKIN Halk Sagligi Temel BilgilerMiinevver
Bertan, Cagatay GuilerGiines Tip Kitabevi
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri : 100
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi H
Ders Konulan
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Halk Sagligina giris, ders programi tanitimi HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GilerGunes Tip Kitabevi
2 Halk Saghigi disiplinin anlami, kapsami, korunmanin énemi HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
3 Turkiye'de saglik hizmetlerinin diini bugini HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GllerGines Tip Kitabevi
4 Bireyin saghgini etkileyen etmenler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGuines Tip Kitabevi
5 Toplum saghgini etkileyen etmenler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
6 Saglikta esitsizlikler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
7 Saglik hizmetlerine erisim ve bunu etkileyen faktorler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
8 Ana cocuk sagligi hizmetleri, tireme sagligi haklar, esitsizlikler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
! ! AKINHalk Saghdi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGiines Tip Kitabevi
9 Bulasici hastaliklarda Diinyada ve Tiirkiye'de mevcut durum HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent

10 Saglik calisanlarinin sagligi

11 Cevre sagliginin toplum saghgi agisindan 6nemi, bilesenleri
12 Engellilik ve esitsizlikler
13 Korunma bakis agisinda bir yapi tasi: sigara ve halk saghg,

gida ve halk saghg

AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GlerGuines Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GilerGunes Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GlerGuines Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGuines Tip Kitabevi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No
001
002
003
004

Aciklama
Halk Saghdi disiplinin anlami, kapsami, korunmanin 6neminin kavranmasi,
Bireyin saghigini etkileyen etmenleri sosyal degiskenlerin 6nemine vurgu yaparak anlasiimasi

Saglik hizmetlerine erisim ve bunu etkileyen faktorler oldugunu algilayip hizmet sunumunda bu engelleri ortadan kaldirmayi hedefleyen tutum gelistirebilmek

Cevre sagliginin toplum sagligi agisindan 6nemini anlama ve bilesenlerini irdeleyebilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10

Aciklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme
Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

= N O O = O O O

Siiresi

O O = O O O N

Toplam is Yiikii Saati
28

o O+ O O ©o

24

54

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

601 3| 3| 3|3
002 | 5 | 5
003 4 | 4

313

4 | 4
2 |2
604 32

3

2
3
3

2

2
3
3

3

3
3
3

4

3
5
5

5

3
5
3

5

3
3
3

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11

5

4
3
4
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|TD5209 SEKRETELIK DAVRANISLARI-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS209 SEKRETELIK DAVRANISLARI-I 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacrt:

Sekreterin saglik kuruluslarindaki fonksiyonlari ve sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken &zellikler hakkinda bilgi ve beceri kazandirmak.

Ogretim Yontem ve Teknikleri: B
1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Ornek Olay

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. salih cenegl
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar

1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU

Kaynaklari : 2. Altindz, M.: Sekreterlik Teknikleri, Ankara, 2000
Dékiimanlar :
Odevler :
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi 50
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 1.Sekreterligin tarihsel geligimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
2 2.Sekreterlik gesitleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
3 3.Sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken ozellikler konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse  1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
4 4.Sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken &zellikler konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
5 5.Profesyonel sekreterlik konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlk yapildi
6 6.Sekreterin ozellikleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
7 7.Sekreterin 6zellikleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse  1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
8 8.Telefonla konusma teknikleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
9 9.Yazisma teknikleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
10 10.Dosyalama sistemleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
11 11.Sekreterlikte dis gorints konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
12 12.Sekreterlikte davranislarin nemi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse  1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
13 13.Kriz ve stres yonetimi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
14 14.Dersin Genel Degerlendirilmesi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Sekreterin saglik kuruluslarindaki fonksiyonlarini bilme
002 Sekreterlik meslegini genel hatlariyla taniyabilme, sekreterlik tiirlerini, gérev ve sorumluluklarini 6grenme
003 Sekreterin tagimasi gereken 6zellikleri bilme, sekreterin mesleki niteliklerini kavrama
004 Genel olarak sekreterin gérevlerini bilme
Programin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme
P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi

O O O OO O NN

—
w

Toplam is Yiikii Saati
28

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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q(.) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps201 TIBBI DOKUMANTASYON-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS201 TI1BBI DOKUMANTASYON-I 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Tibbi dokiimantasyon ve arsiv konusunda bilgi verir ve tibbi dokiimantasyon ve arsiviemenin énemini artirir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Tartisma, 4: Beyin Firtinasi
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.

Kaynaklari 1 2. Simbdloglu K., Simbdloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

Dokiimanlar : 3. Demircan A., Tibbi Dokiimantasyon, Tokat, 1996.

Odevler 1 4. Akbolat, M. Tibbi Dokiimantasyon I Ders Notlari (Basiimamis), 2007

Sinavlar : Saglk kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 1 30
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi : 50

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Tibbi Dokiimantasyona Giris konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

2 Tibbi Kayit ve Dokiimanlarin Tarihgesi—1900 dncesi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

3 Tibbi Kayit ve Dokiimanlarin Tarihgesi-1900 sonrasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

4 Tibbi Dokiimantasyonla ilgili Temel Kavramlar ve Tanimlar konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

5 Tibbi Dokiimanlarin Yarari ve Onemi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

6 Tibbi Dokiimanlarda Sorumluluk konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

7 Tibbi Dokiimanlarin Yasal Durumu konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

8 Tibbi Dokiimanlarin Yasal Durumu konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

9 Tibbi Dokiiman Cesitleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

10 Hastanelerde Kullanilan Indeksler ve Diger Veri Araglari konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

11 Hasta Dosyalarinin Kullanimi ve Onemi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

12 Hasta Dosyalarinin Diizenlenmesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

13 Hasta Dosyalarini Olusturan Formlar konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

14 Hasta Dosyalari Formlarinin Veri Araci Olarak Kullanilmasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapild

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Tibbi dokiimanin tanimlanmasi.
002 Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari
003 Hasta dosyalarinin 6neminin kavranmasi.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme
P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme



P03
P01
P06
P02
P07

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi

O O O OO O h~'N

—
w

Toplam is Yiikii Saati
28

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|TD5208 BURO ARAC VE GEREC KULLANIMI
Yanyil Kodu T+U Kredi AKTS
4 TDS208 BURO ARAC VE GEREC KULLANIMI 4 3 4
Dersin Dili:
Tirkge
Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacn:
Biiro ortamlarinda kullanilan bilgi ve iletisim teknolojisine yonelik arag ve geregler hakkinda bilgi verilebilmesidir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:
Biiro ve Teknoloji kavrami, biirolarda kullanilan bilgi ve iletisim teknolojisi araglari konulari dersin igerigini olusturmaktadir.
On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:
Ctjr.G('jr. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilari:
Dersin Kaynaklari
Ders Notlan 1 Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikogretim Fakiltesi Yayinlari No: 853.
Kaynaklan :
Dokiimanlar 1 Ulukan, Cemil- Barig Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikogretim Fakiiltesi Yayinlari No: 853.
Odevler :  BUROLARDA KULLANILAN ARAC VE GERECLER
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler  : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri 1 20 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi 60
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar
1 Biiro Ortamlari ve Teknolojileri ilgili konu farkll kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Barig Baraz (2005) Biro Teknolojileri, Agikdgretim Fakuiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisilir
2 Telekomiinikasyon Araglari ilgili konu farkli kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisilir
3 Sunum, Telekonferans, Goriintii Aktarim ve Cok Islevli Biiro ilgili konu farkli kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
Araglari yararlanilarak calisilir
4 Yazim, Cogaltma ve Dider Biiro Araglari ilgili konu farkll kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak calisilir
5 Bilgisayarin Biiroda Kullanimi: Donanim ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisiir
6 Bilgisayarin Biiroda Kullanimi: Donanim ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakiiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak calisilir
7 Bilgisayarin Biroda Kullanimi :Yazilim ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakuiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisilir
8 iletisim Araci Olarak Bilgisayar ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakuiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak calisilir
9 Veri Isleme Araci Olarak Bilgisayar ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisiir
10 Bilgi Sunus Araci Olarak Bilgisayar ilgili konu farkll kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisilir
11 Biiro araglarinin segimi ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakuiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisilir
12 Biiro araglarinin segimi ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak calisilir
13 Biiro Ergonomisi ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.
yararlanilarak galisiir
14 Buro ve Bilgi Guivenligi ilgili konu farkl kaynaklardan da Ulukan, Cemil- Baris Baraz (2005) Biiro Teknolojileri, Agikdgretim Fakdiltesi Yayinlari No: 853.

yararlanilarak galigiir

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No

oo1
002
603
004

Aciklama

Biirolarda kullanilan bilgi ve iletisim teknolojisi araglarini siniflayabilecektir.
Birolarda ses iletimi saglayan arag ve geregleri kullanabilecektir.

Birolarda yazi, belge ve gorinti iletimi sadlayan arag ve geregleri kullanabilecektir.
Burolarda veri iletimi ve bilgi paylasimi saglayan arag ve geregleri kullanabilecektir.

Programin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme
P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme



P03
P01
P06
P02
P07

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Katki
%40
%0
%30
%0
%0
%0
%30
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi

14

Toplam is Yiikii Saati
56
28

10

14
116

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

601 3|3 |3 |5
0602 | 3
603 | 3

3

3 /3|5
3 /3|5
604 3 /3|5

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

3

3
3
3

5

5
5
5

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11

4

4
4
4
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rDs204 BURO YONETIMi-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS204 BURO YONETIMI-II 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Biiro kavramini anlayabilme ve birolarda yerine getirilmesi gereken igleri kavrayabilme yeteneginin kazandiriimasi

Ogret

im Yontem ve Teknikleri:

Yonetim biliminin gelisimi, biiro kavrami, biiro otomasyonu, birolarda kullanilan araglar ve teknikler, is degerleme ve is tasarimi, zaman y6netimi
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi

Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Cagdas Biiro Yonetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.

Kaynaklan : o

Dékiimanlar 1 Gagdas Buro Ygnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi : 50
Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Yénetim kavrami ve yonetimin tarihi gelisim streci ilgili konu farkl kaynaklardan da Cagdas Biiro Yonetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.

10

11

12

13

14

Yonetimin fonksiyonlari

Biiro kavrami ve brolarin tarihi gelisimi
Brolarin islevleri

Birolarin ergonomik tasarimi

Ders tekrari

Otomasyon kavrami ve biiro ototmasyonu
Birolarda kullanilan araglar

ARASINAV

Biirolarda kullanilan teknikler

1s degerleme ve is analizi

is tasarimi

Toplant ve zaman yonetimi

insan kaynaklari yonetimi

yararlanilarak galisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir
ilgili konu farkll kaynaklardan da
yararlanilarak galisiir
ilgili konu farkll kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir
ilgili konu farkll kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir
ilgili konu farkll kaynaklardan da
yararlanilarak caligilir
ilgili konu farkh kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisiir
ilgili konu farkli kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir
ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir

Cagdas Biiro Yenetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ycnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ycnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ygnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Yenetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Gagdas Biiro Ygnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ycnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ycnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Yonetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Yenetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ycnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.
Cagdas Biiro Ycnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.

Cagdas Biiro Ygnetimi TENGILIMOGLU, Dilaver, Hasan TUTAR.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Yonetimin gelisim siirecini bilir

002 Biiro kavramini anlar

003 Biirolarin galisma prensiplerini bilir

004 Biiro gesitlerini bilir

005 Biiro otomasyonunu tanir

006 Biirolarda kullanilan arag ve geregleri tanir
007 Biirolarda kullanilan teknikler hakkinda bilgi sahibidir
008 Is analizi yapabilir

609 Zaman yonetiminin farkinda olur

010 Gérev ve sorumluluklarini bilir

011 Bir grup ortaminda rahatlikla calisabilir



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi
2

3

0

0

15

20

Toplam is Yiikii Saati
28
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rDs214 MESLEKI ETIK
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS214 MESLEKI ETIK 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacrt:

Bu derste meslek etidi ile ilgili yeterliklerinin kazandirimasi amaglanmaktadir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1-Etik ve ahlak kavramlarini incelemek 2-Etik sistemlerini incelemek 3- Ahlakin olusumunda rol oynayan faktérleri incelemek 4-Meslek etigini incelemek 5-Mesleki yozlasma ve
meslek hayatinda etik digi davranislarin sonuglarini incelemek 6-Sosyal sorumluluk kavramini incelemek

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar

Oztiirk Nuran, Cakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara, 2011

Kaynaklari Arslan Mahmut, Is ve Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
Dékiimanlar
Odevler Oztiirk Nuran, Cakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011 Arslan Mahmut, Is ve Meslek Ahlak,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi Saghk Bilimleri : 50
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi H
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Etik ve ahlak kavramlarini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
2 Etik ve ahlak kavramlarini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
3 Etik sistemlerini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, Is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
4 Etik sistemlerini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
5 Etik sistemlerini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
6 Ahlakin olusumunda rol oynayan faktdrleri incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
7 Ahlakin olusumunda rol oynayan faktorleri incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, Is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
8 Meslek etigini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, Is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
9 Meslek etigini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
10 Meslek etigini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
11 Meslek etigini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve
Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012
12 Mesleki yozlasma ve meslek hayatinda etik disi davraniglarin Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, Is ve

sonuglarini incelemek

Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012

13 Sosyal sorumluluk kavramini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve

Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012

14 Sosyal sorumluluk kavramini incelemek Oztiirk Nuran, Gakiroglu Demet, Meslek Etigi, Seckin Yayinlari, Ankara,2011Arslan Mahmut, is ve

Meslek Ahlaki,Siyasal Kitabevi, Ankara,2012

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Etik, ahlak, gibi temel kavramlar tanimlayabilecek, Ahlaki iyi'nin hangi yontemlerle belirlendigini agiklayabilecek

002 Etik ve ahlak kavramlari arasindaki farklari agiklayabilmek

003 Temel mesleki degerleri tanimlayabilecek, Mesleki dederlerin ahlaki hakli gikarimlarini agiklayabilecek

004 Meslek hayatinda etik disi davranislarin sonuglarini agiklayabilme

005 Etik analizi yapabilecek

006 Etik sorunlari karsisinda mesleki degerler ile hakli gikarilabilen ¢oziim Uretebilecek, Mesleki degerleri olgu 6rneklerinde uygulayabilecek

007 Meslek ahlaki kurallarinin ulusal ve uluslararasi diizenlemelerde nasil yer aldigini tanimlayabilecek, lgili diizenlemelere nasil ulasacagini kavrayacak
008 Sosyal sorumluluk kavramlarini degerlendirebilmek.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme



P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav
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Uygulama
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Toplam

Sayisi
1

Katki
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%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
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Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

—
N
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Siiresi
2

0

24

24
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0
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‘(.) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps212 SAGLIK KAYIT SiSTEMi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS212 SAGLIK KAYIT SISTEMI 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Enformasyon sistemlerini saglik alaninda etkin bir sekilde kullanabilecek seviyeye getirmek.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Sunus yoluyla 6gretim, bulus yoluyla 6gretim, goklu zeka yaklagimi, bireysel galisma yontemi.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Zeynep BALKAN
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Sekreterlik ve meslek bilgileri. Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik , tibbi dokiimanlarin tarihgesi. Tibbi sekreterlerin gérevleri karsilatigi
Kaynaklari 1 guglukler ve goziim 6nerileri. Tibbi dokiimanlar, kayit tutma. Belge nedir ve tanimi ve 6zellikleri. Dosyalama amaci, ydnetimi, organizasyon
Dokiimanlar 1 turleri. Hasta dosyalar ve gizliligi, diizenlenmesi, Hasta dosyalarinda yer alan evraklar. Dosyanin zarflanmasi ve saklanmasi. Otomasyon
Odevler 1 amaai, alt sistemleri. Arsiv dnemi gesitleri. Arsiv bilgi saklama ortamlari.

Sinavlar 1 Blro Yonetiminde Dosyalama Teknikleri ve Dokiimantasyon Kitabi,internet

Dr. Ali Erkan Balc Tibbi Dokiimantasyon ve Tibbi Arsivler, Sule Yilmaz Biro yénetiminde Dosyalama Teknikleri ve Dékiimantasyon

Vize ve Final = 2 sinav

Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri 1 0 Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi : 0 Saglik Bilimleri : 20
Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi 50
Ders Konulan
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Sekreterlik ve meslek bilgileri slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi MEGEP moddilleri
2 Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik Tibbi Slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi
dokiimanlarin tarihgesi
3 Tibbi sekreterin gérevleri, karsilastigi gugliikler ve ¢oziim slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi ~ MEGEB Moddilleri
onerileri
4 Tibbi dékiimanlar Slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi
5 Kayit tutma slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
Belge (evrak) nedir ve tanimi, 6zellikleri Biiro yonetiminde dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon kitabi
MEGEB Modiilleri
6 Dosyalama, amaci, yonetimi Slayt hazirlama Biiro Yonetiminde dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon kitabi
Dosyalamada organizasyon tipleri
7 Hasta Dosyalari, gizliligi, diizenlenmesi Slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi
8 Hasta dosyalarinda yer alan evraklar ve degerlendirilmesi Slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
9 Dosyanin takibi, saklanmasi slayt hazirlama Biiro yonetiminde dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon
10 Otomasyon, amaci, alt sistemleri slayt hazirlama Biro yénetiminde dosyalama teknikleri ve Dokiimantasyon
11 Arsiv, 6nemi, cesitleri Slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi dékiimanlar kitabi
12 Arsiv Slayt hazirlama Tibi dokiimantasyon ve Tibbi arsivler kitabi
Bilgi saklama ortamlari
13 Bilgi saklama ortamlari Slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
14 BiLGI SAKLAMA ORTAMLARI SLAYT HAZIRLANMASI Tibbi dokiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Saglik alaninda karar vermek igin verinin 6nemini kavrar
002 Saglik alaninda toplanan verilerin neler oldugunu ve hangi kaynaklardan elde edildigini 6grenir
003 Tibbi verileri kaydetme becerisi kazanir
004 Verileri kullanarak saglik gostergelerini yorumlama becerisini kazanir
005 Saglik kayit sistemlerinin gegmisten giniimiize degisimini, bugtink isleyisini gelecekteki beklentilerini kavrar
006 Gelisen teknolojiyi takip eder saglik kayit sistemlerine uygular
007 Tibbi enformasyon uygulamalari igin gerekli olan teknikleri, yetenekleri ve modern araglari kullanma becerisine sahiptir
608 Saglik kayit sistemlerinin kullanildigi alanlarda bilgi ve tecriibesiyle yeterlidir
009 En iyi diizeyde tibbi kayit tutma ve arsivieme yetenegine sahip olur
010 Bilgisayar tabanli kayit sistemlerine veri girebilir, tibbi veriyi giivenli ve gizli bir bigimde saklar
011 Etkin iletisim kurma becerisine sahip olur
012 Alani ile ilgili konularda birey ve gruplara, yaparak ve gostererek 6gretme becerisi kazanir
013 Mesleki etik ve sosyal sorumluluk bilinci kazanir
014 Yerinde uygulamalarla ve stajlarla mesleki beceri kazanir
015 saglik kayit sistemlerinin saglik kurulusuna katkisini ve yararlarini bilir

016 farkl saglik kayit yaziimlarina kolaylikla uyum saglar



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yariyill Calismalan Sayisi Katki
Ara Sinav 1 %40
Kisa Sinav 0 %0
Odev 0 %0
Devam 0 %0
Uygulama 0 %0
Proje 0 %0
Yariyll Sonu Sinavi 1 %60
Toplam %100

Etkinlik Sayisi
Ders Suresi 14
Sinif Digi C. Suresi 14
Odevler

Sunum/Seminer Hazirlama

Ara Sinavlar

0
0
1
Uygulama 0
Laboratuvar 0
Proje 0
Yariyil Sonu Sinavi 1
Toplam is Yiikii

AKTS Kredisi

Siiresi Toplam is Yiikii Saati

2 28

2 28
0
0

10 10
0
0
0

16 16

82

3

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps206 SAGLIK KURUMLARI YONETiMI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS206 SAGLIK KURUMLARI YONETIMI 4 3 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek

Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Yénetim ve saglik hizmetleri yonetimi hakkinda bilgi sahibi olur.

Ogret

im Yontem ve Teknikleri:

Saglik kurumlari, saglik ve hastalik kavramlari, kalite sistemleri, yénetim sireci
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi

Veren:

Ogr.Gor. Salih CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 1-Saglik yonetimi : Aysedil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul
Kaynaklan 1 2- Hastane ve Saglik Kurumlari Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildirim Siyasal Kitabevi Ankara.
Dékiimanlar :
Odevler 1 1-Saglik yonetimi : Ayseguil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,Istanbul 2- Hastane ve Saglik Kurumlar Yénetim : Kavuncubasi Sahin, Selami
Sinavlar Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara.
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 1 20
Sosyal Bilimler 40 Alan Bilgisi 40
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Yénetim Kavrami ve Yonetimin Tarihsel Gelisimi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlk yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
2 Saglik, Hastalik Kavramlari ve Hastanelerin Islevleri konuyla ilgili kaynaklar arastinlarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglk Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
3 Turkiye'de Saglik Hizmetlerinin gelisimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
4 Tiirkiye'de Saglik Hizmetlerinin geligimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
5 Saglik Sistemi ve Dis Cevre Ile Tliskiler konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
6 Saglikta Déntisim Programi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
7 Saglikta Donlisim Programi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Saglk yonetimi : Ayseguil KAPTANOGLU, Begir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
8 Saglik Kurumlarinda insan Kaynaklari Yénetimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegil KAPTANOGLU, Begir Kitabevi,Istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
9 Saglik Hizmetlerinde Pazarlama Yonetimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
10 Saglik Hizmetlerinde Pazarlama Yonetimi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
11 Saglik Hizmetlerinde Kalite Yonetimi konuyla ilgili kaynaklar arastinlarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglk Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
12 Saglik Hizmetlerinde Kalite Yonetimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
13 Saglik Hizmetlerinde Stratejik Yénetim konuyla ilgili kaynaklar arastinlarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,Istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari
hazirlik yapildi Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara
14 Saglik Hizmetlerinde Stratejik Yonetim konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul. 2- Hastane ve Saglik Kurumlari

hazirlik yapildi

Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Is giivenligi ve is saghgi konusunda yeterli bilgiye sahip olur ve bu konularda karsilasti§i sorunlari gézebilir
002 Saglik sistemini ve bu sistem iginde yer alan disiplinleri tanir, aralarinda iliski kurar.

603

Kazanilan mesleki bilgi ve deneyimleri ile diger saglik kuruluslari ile alisip bireysel ya da ekip iginde sorumluluk alabilir.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Katki
%35
%0
%0
%0
%10
%0
%55
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi
2

2

0

0

10

Toplam is Yiikii Saati
28
28

10
28

16
110

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

PO1 P02 P03 | P04 P05 P06 P07 P08 P09 P10 P11
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N e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|ssc204 SECMELI DERS (BEDEN EGiTiMi)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 SEC204 SECMELI DERS (BEDEN EGITIMI) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu Segmeli

Dersin Amacrt:

Beden Egitimi ve Sporun, amaglarini ve felsefesini inceleyerek, diger bilimlerle iliskilendirebilmektir

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Beden egitimi ve sporda temel kavramlar Egitim ve 6gretimde beden egitimi ve sporun yeri Beden egitimi ve sporun amaglari Felsefesi ve diger bilimlerle iligkisi Beden egitimi ve
sporda meslek alanlarinin gelecegi Farkli beden egitimi ve spor yaklagimlarinin temel ilkeleri Ara sinavi Sporda gelisme ve basarinin temelleri Amator sporlar Olimpiyatlar ve
olimpiyatlarda meydana gelen siyasi olaylar Spor bilimleri ve performans Hareket egitiminin amaci ve iglevleri Hareket egitiminin amaci ve islevleri Hareket egitiminin amaci ve
islevleri Sporda rekorlari hazirlayan faktérler Sporda rekorlari hazirlayan faktorler

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklar

Ders Notlar 1 ARACI H. Okullarda beden egitimi 1998 Ankara YAVAS M.,ILHAN A.Beden Egitimi ve Sporda Ozel Ogretim Yéntemleri1996 Bursa
Kaynaklari 1 ARACI H. Okullarda beden egitimi 1998 Ankara YAVAS M.,iLHAN A.Beden Egitimi ve Sporda Ozel Ogretim Yéntemleri1996 Bursa
Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri : 30

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H

Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri : 30

Sosyal Bilimler 10 Alan Bilgisi 1 30

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Beden egitimi ve sporun tanimi, amaci, kapsami, genel
amaglari
2 Turkiyede beden egitimi ve spor
3 Yas gruplarina gore gelisim ozellikleri
4 Beden egitiminin gelisimdeki rolti ve beden egitiminin temel

faydalari, Beden egitimi ve sporda gelisim ilkeleri
5 Egitim 6gretim kurumlarinda spor
6 Saglik bilgisi ve ilkyardim
7 Diizen alistirmalan komutlar, duruslar ve dontisler
8 Diizen Aligtirmalari
9 Diizen aligtirmalan siralanmalar ve dizilmeler, yirtyusler

10 Basketbol top siirme ve pas
11 Basketbol turnike sut

12 Voleybol parmak pas

13 Voleybol manget pas ve servis
14 Temel jimnastik duruslar

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Beden egitimi ve sporun tanimini kavrar.

602 Beden egitimi ve spor ile ilgili temel kavramlari bilir.

003 Beden egitimi ve spor dersinin igerigini bilir.

004 Beden egitimi ve sporun ilkégretimde uygulanabilirlik dizeyini bilir.

005 Tlkégretimde Beden egitimi ve spor dersindeki uygulamalarn bilir ve yapar.

006 Beden egitimi ve spor dersinde plan yapmayi bilir.

0607 Ogrencilerin gelisim 6zelliklerini bilir ve uygulamalan bu gelisim 6zelliklerine dikkat ederek yaptirir.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme



P07

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O
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Toplam is Yiikii Saati
28
14

A O O O N O O

48

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|SEC202 SEGMELI DERS (TEMEL BESLENME)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 SEC202 SEGMELI DERS (TEMEL BESLENME) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu Segmeli

Dersin Amacn:

Beslenme ile ilgili tanimlari, yeterli-dengeli yada dengesiz beslenmenin saglik tizerine etkilerini, temel besin bilesimlerini 6grenmeyi amaglar.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Karbonhidratlarin, proteinlerin ve lipitlerin saglikli beslenmedeki 6nemini 6grenmek 2-Bilesenlerin kimyasal yapisi, 6zellikleri, siniflandiriimasi, fonksiyonlari, kaynaklari, giinliik alim
Onerileri, asir alim durumunu 6grenmek 3- Besinlerin enerji, karbonhidrat, protein ve yag igeriklerini 6grenmek 4-Uygun hazirlama ve pisirme ydntemleri, bazi temel ve geleneksel

yemek tarifelerinin beslenme ilkeleri cergevesinde laboratuvar ortaminda uygulamasini yapmak.
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dog.Dr. CAFER SAKA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2009

Kaynaklari :  Anlatim, sunu, tartisma

Dékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri i 50

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri 30

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar

1 Beslenme ve saglik arasindaki iliski Tlgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2009
2 Karbonhidratlar Ilgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2010
3 Proteinler Tlgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2011
4 Lipitler Ilgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2012
5 Lipitler Tigili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2013
6 Enerji metabolizmasi Tlgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2014
7 Enerji metabolizmasi flgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2015
8 Su Tlgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2016
9 Su Ilgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2017

10 Mineraller:Sodyum, Potasyum, Kalsiyum, Magnezyum, Demir, lgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2018
Bakir

11 Mineraller:iyot, Flor, Cinko, Manganez, Krom, Molibden, Tigili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2019
Kiikiirt, Selenyum, Kobalt

12 Vitaminler: Vitamin A,D,E,K Tlgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2020

13 Vitaminler: Tiamin, Riboflavin, Niasin, Vitamin B6, Vitamin Tlgili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2021
B12, Folik Asit,

14 Vitaminler: Vitamin C, Pantotenik Asit, Biotin, Kolin, Karnitin, Tigili kaynaklardan anlatim ve sunu Beslenme, Baysal, A., Hatiboglu Yayinevi, 12. Baski ,2022
Inositol,

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Beslenme ve saglik arasindaki iliskiyi tanimlayabilecektir.

002 Yetersiz beslenmenin olumsuz sonuglarini tanimlar.

003 Asiri beslenmenin olumsuz sonuglarini tanimlar.

004 Enerji ve makro besin 6gelerinin (karbonhidrat, proteinler, yaglar) saglikli beslenme ve viicut galismasindaki 6nemini kavrayabilecektir.
005 Vitaminlerin, minerallerin ve suyun saglikli beslenme ve viicut galismasindaki 6nemini 6zetleyebilecektir.

006 Besinleri enerji, karbonhidrat, protein, vitaminler, mineraller ve su igerikleri agisindan degerlendirir.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

PO1 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme



P02
P07

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
|TD5210 SEKRETERLIK DAVRANISLARI-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS210 SEKRETERLIK DAVRANISLARI-II 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacrt:

Tibbi sekreter olabilmek igin gerekli olan bilgi ve becerilerin kazandirimasi.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:
Sekreterlik Mesleginin tirleri ve gorevleri anlatilacak.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Salih CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar

1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi

Kaynaklan :
Dékiimanlar :
Odevler :
Sinavlar
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi : 50
Ders Konulari
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Sekreterlik mesledi, amaci ve tarihsel gelisimi Konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
2 Sekreterligin tanimi, gorevi ve siniflandiriimasi Konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
3 Sekreterlerin fiziksel yonden sahip olmasi gereken &zellikler  Konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
4 Sekreterlerin bilgi ve disiince yoniinden sahip olmasi gereken Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
ozellikler hazirlik yapildi
5 Sekreterlerin duygusal yonden sahip olmasi gereken ozellikler Eg;?ﬁlll(ay!%|||ldl|(aynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
6 Tip sekreterinin yeri ve dier sekreterlerden ayrran ézellikleri Eg;tll\l/'l(ayg%lllldlfaynaklar aragtirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
7 Tip sekreterlerinin tirleri ve gérevleri Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
8 Tip sekreterlerinin hasta, saglik calisanlar, diger alisanlarla  Konuyla ilgili kaynaklar aragtinilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
iliskileri hazirlik yapildi
9 Sekreterlik hizmetlerinde toplam kalite yonetimi Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
10 _— ) .. ... Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
Sekreterlik hizmetlerinde yasanan sorunlar ve ¢éziim onerileri hazirlik yapildi
11 Biirolarda yasanan meslek sorunlari Konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
12 Sekreterlik hizmetlerinde mesleki érgiitlenme Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
13 Sekreterlik hizmetlerinde etik Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
14 Sekreterlik Hizmetlerinde Etik Konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Prof. Dr. Dilaver TENGILIMOGLU-Tib Sekreterligi
hazirlik yapildi
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Tibbi Sekreterin gorev ve sorumluluklari hakkinda bilgi verebilme
002 Tibbi Sekreterin kigisel ve mesleki bilgi becerileri hakkinda bilgi verebilme.
003 Etkin iletisim ve biro hizmetlerinin gergeklestirilmesindeki tibbi sekreterin katkisini agiklayabilme.
004 Saglik kurumlarinin isleyisini kavrayabilme.
005 Tibbi sekreterin kurumdaki 6nemini agiklaybilme.
Programin Ogrenme Ciktilan
Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme
P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi

14

Toplam is Yiikii Saati
56
28

10

14
108

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[rps202 TIBBI DOKUMUNTASYON-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS202 T1BBI DOKUMUNTASYON-II 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Tibbi dokiimantasyon ve arsiv konusunda bilgi verir ve tibbi dokiimantasyon ve arsiviemenin énemini artirir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Hastane arsivinin olusturulmasi ve diizenlenmesi ve tibbi sekreterlik becerileri kazandirir
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Salih CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.
Kaynaklari 1 2. Simbdloglu K., Simbdloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.
Dokiimanlar : 3. Demircan A., Tibbi Dokiimantasyon, Tokat, 1996.
Odevler 1 4. Akbolat, M. Tibbi Dokiimantasyon I Ders Notlari (Basiimamis), 2007
Sinavlar : Saglk kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.
Saglik kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 1 30
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi : 50

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Hastanelerde tibbi dokiiman turleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirlarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbtiloglu K.,
hazirlik yapildi Suimbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

2 Tibbi dokiimanlarin niteliksel ve niceliksel analizi. konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbiloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

3 Hasta dosyalari, hasta dosyalarinin gizliligi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbdloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

4 Hasta dosyalarinin miilkiyeti, diizenlenmesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Simbdloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

5 Hasta dosyalarinin standardizasyonu. konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

6 Tibbi arsiv ve tibbi personelin tanimi. konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbdiloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

7 Arsiv hizmetlerinin planlanmasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbiloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

8 Merkezi arsiv konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Simbdloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

9 Merkezi arsiv biitgesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbdloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

10 Merkezi arsiv yerlesim alani konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

11 Arsiv malzemesinin korunmasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbtiloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

12 Arsiv Depolari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbiiloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

13 Bilgi saklama ortamlari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Simbdloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

14 Bilgi Saglama Ortamlari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbloglu K.,
hazirlk yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Tibbi dokiimantasyonun gelisim siirecini kavrayabilme
002 Hastane arsiv bilgisini kavrayabilme

003 Hasta dosyalarinin 6nem derecesini anlayabilme

004 Hasta dosyalarinin arsiv hareketlerini izleyebilme.
005 Hasta dosyalarinin gizliligini agiklayabilme.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme



P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati
28

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




