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(’) SAGLIK HIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
ATA101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 ATA101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-T 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Atatlrk "in eserleri incelenmek suretiyle Cumhuriyetin temel nitelikleri, elde edilen kazanimlari anlatilarak Atatiirk ilkelerinin degerini kavratmaktir. Ayrica Turk devriminin
tamamlanmasi evresinde yasanan siyasi gelismeleri ve yeni devletin kurulug stirecinin 6gretilmesi amaglanmaktadir. Buna ek olarak dersin bir diger amaci da 6grencilere, Atatiirk "Gn
siyasi ve sosyal alanlardaki devrimlerini 6gretmektir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Modern Turkiye "nin dogus ve gelisim sireci igindeki olaylar, fikirler ve ilkeler

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman RESUL BABAOGLU
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Genel kiltlr ve tarihe yardimai bilimlerle ilgili, en giincel bilgileri igeren ders kitaplarini, uygulama arag - gereglerini ve bilimsel kaynaklarla
Kaynaklan 1 desteklenen Ust diizey bilgi ve becerileri kullanma kabiliyetine sahiptir ve bu bilgi ve becerileri mesleginde ve arastirmalarinda kullanabilir.
Doékiimanlar 1 Tarih disiplini ile ilgili kavramlari, fikirleri ve verileri, sosyal bilimler arastirma metotlariyla inceler ve degerlendirir, glin yiziine glkmamis
Odevler 1 (heniiz aragtinimamig) konulari tanilar, analiz eder ve tartisir, bunlarla ilgili bilimsel bulgular ve kanitlara dayal 6neriler gelistirir.

Sinavlar 1 Tarih disiplini ile ilgili konularda uzman ya da bilgisi olmayan dinleyicileri bilgilendirir, onlara elde ettigi bulgularla ilgili diisiincelerini agik bir

bicimde yazli ve sozlii olarak ifade eder.

Tarih metodolojisini kullanarak, elestirel diisiinme, yaraticl diislinme, yorumlama ve sentez yapma becerilerine sahiptir ve alaniyla ilgili
galismalar bagimsiz veya ortak calisma olarak yiritebilir.

Tarihi bilgi ve bulgu eksiklikleri nedeni ile henliz aydinlatiimamis konularda sorumluluk alir ve gdziim Uretmeye calisir.

Sahasinda calisan kisilerin ilgi, istek ve ihtiyaglarini bilir, icinde bulundugu gevrenin sosyo-kiiltiirel ve ekonomik 6zelliklerini tanir; bu 6zelliklere
uygun dgretme ve dgrenme siireglerini planlar, uygular ve yonetir. Ogrencilerin 6grenme siirecine etkin katilimini saglar.

Tarih alaninda yapilmis giincel arastirmalari takip ederek yeterli diizeyde anlayabilir ve meslektaglari ile iletisim kurabilecek diizeyde yabanci
dil bilgisine sahip olmayi amag edinir

Tarih alaninin gerektirdigi bilgisayar yaziimi ve donanimi bilgisine sahiptir; bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.

Tarih alani ile ilgili yaptigi tiim galismalarda veri kaynadi olan bilgilerin toplanmasi, analiz edilmesi, yorumlanmasi, duyurulmasi asamalarinda
toplumsal, bilimsel ve etik degerleri gozetir.

Tarih alaninda kendisini devamli gelistirmek icin gayret gosterir. Yeni bilgi ve fikirlere agiktir, kendisini, kurumunu ve alanini gelistirmede etkin
rol oynar. Tiirk toplumun degerleri ile Atatiirk ilke ve inkildplarina baglidir.

Tarih alanindaki sosyal bilimler ile ilgili becerileri, disiplinler arasi calismalarda uygular.

Akin,Ilhan F.(1974)Tiirk Devrim Tarihi.istanbul. ,Aksin,Sina.(1992)istanbul Hiikiimetleri ve Milli Miicadele.istanbul:Cem Yayinlari.
,Alpargu,Mehmet ve ismail Ozcelik.(2001)Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi.Ankara: Giindiiz E§itim Yayincilik. ,Altug,Yilmaz.(1983)Tiirk inkilap
Tarihi.Istanbul,Ates, Toktamis.(2001)Siyasal Tarih.istanbul:Der Yayinlari,Karabekir,Kazim.(1969)istiklal Harbimiz.istanbul. ,Turan,Serafettin.
(1991)Tirk Devrim Tarihi.Ankara:Bilgi Yayinevi.,Bayur,Yusuf H.(1983)Tiirk Inkilap Tarihi.Ankara: TTK.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri 1 40
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 60 Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

! Devrim,evrim,ayaklanma, hiikiimet darbesi,reform kavramlari Sunum Hazrlama Onerilen Kaynaklar

2 Osmanl Devleti'ni kurtarma galismalari ve distince akimlari ~ Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

3 Trablusgarp ve Balkan savaglar I.Diinya Savasi ve Osmanli  Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
devleti'nin savasa girisi.

4 Mondros Miitarekesi ve isgaller.Ulusal Kurtulug Savagl.izmir'in Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
Isgali ve isgale karsi tepkiler.

5 Savasin hazirlik donemi. Cemiyetler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

6 Savasin hazirlik donemi. Cemiyetler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

7 Mustafa Kemal'in Samsun'a gikisi ve Anadolu ihtilalinin Sunum hazirlama Onerilen Kaynaklar

orglitlenmesi.Amasya Genelgesi - Erzurum ve Sivas kongreleri
- Heyeti Temsiliyenin olusturulmasi galismalari.
8 Mustafa Kemal'in Samsun'a gikisi ve Anadolu ihtilalinin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
orglitlenmesi.Amasya Genelgesi - Erzurum ve Sivas kongreleri
- Heyeti Temsiliyenin olusturulmasi galismalari.

9 Sevr Antlagsmasi Kuva-yi Milliye'nin olusturulmasi ve milli Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
ordunun kurulusu.

10 Kurtulus Savasi ve cepheler Dogu ve Giiney Cepheleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

11 Bati Cephesi:Birinci inénii Savagi-ikinci inénii Savasi-Sakarya Sunum hazirlama Onerilen Kaynaklar

Savas! ve Blyik Taarruz.



Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

12 Mudanya Ateskes Antlasmasi.Hilafetin Kaldirimasi.Tekke ve  Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
zaviyelerin kaldirimasi.

13 Turkiye'deki Anayasal Gelismeler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

14 Atatiirk ve Inénii Dénemi ic ve Dig Politik Gelismeler Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No
001
002
0603
004
005
006
0607
008

Aciklama
Osmanli imparatorlugu’nun yikilisina yol agan nedenleri 6grenir.
Osmanli imparatorlugu’ndaki yenilik hareketlerinin sonuglarini degerlendirir.
Turk milletinin Atatirk’tin 6nderliginde baslattigi uyanisin 6nemini kavrar
Tiirk Inkilabi ve Atatirk Ilkelerini benimser.
Bu konularla ilgili gesitli tarihsel literatiiri analiz eder.
inkilap ve inkilapla ilgili kavramlari tanimlar.
Osmanli imparatorlugu’ndaki fikir akimlarini bilir ve karsilastirir.
Osmanl déneminde yapilan anlasmalarin sonuglarini analiz eder.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Aciklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme
Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati
28
28
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60

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS119 DOSYALAMA TEKNiKLERI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS119 DOSYALAMA TEKNIKLERI 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Dosyalama ile ilgili temel kavramlari, iyi bir dosyalama sisteminde bulunmasi gereken 6zellikleri, dosyalama sistemleri ile ilgili ilkeleri, Dosyalanmasi gereken belge tiirlerini ve
belgelerin dosyalamaya girinceye kadar hangi asamalardan gegtigini kavratmak
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Anlatim yéntemi, drnek olay yontemi

On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar : 1. Tutar, H.: Toplam Kalite Cergevesinde Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri, Erzurum, 2001
Kaynaklan 1 2. Altindz, M.: Dosya ve Arsiv Yonetimi, Nobel Yayinevi, Ankara, 2007

Dokiimanlar 1 3. Altindz, M., Parildar, C.: Yazisma Teknikleri, Ankara, 2007

Odevler : 4. Yilmaz, Sule, dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon,istanbul,2006.

Sinavlar : Saglk kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri :
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi : 80

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Dosyalamanin anlami ve amaci konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

2 Dosyalamanin érgiitsel agidan énemi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

3 dosyalama siireci konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

4 dosyalama sreci konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

5 Dosyalama sistemini saptama konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

6 Dosyalama sisteminin &zellikleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

7 Etkin dosyalama kurallari konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

8 Etkin dosyalama kurallari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

9 Dosyalama plani konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

10 Dosyalamaya konu olan belgeler konuyla ilgili kaynaklar arastirlarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

11 Dosyalama tiirleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

12 Dosyalama tiirleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

13 Dosya isteme ve dosya transferi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

14 Dersin Genel Degerlendirilmesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse kaynak kitaplar
hazirlik yapildi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Dosyalama ile ilgili temel kavramlari kavrama

002 1yi bir dosyalama sisteminde bulunmasi gereken &zellikleri kavrama

003 Dosyalama sistemleri ile ilgili ilkeleri kavrama

004 Dosyalanmasi gereken belge tirlerini ve belgelerin dosyalarina girinceye kadar hangi asamalardan gegtigini kavrama

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme



P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi

12

Toplam is Yiikii Saati
28
56

10

12
106

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

601 3|3 |5 4
0602 | 3
603 | 3

3

35 4
3 /5 4
604 35| 4

4

4
4
4

5

4
4
4

5

5
5
5

5

5
5
5

4

3
3
3

4

4
4
5

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
P01 | P02 | P03 | P04 | PO5 P06 P07 |PO8| P09 |P10| P11

5
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5
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
ING101 iNGiLizCE-1
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 ING101 INGILIZCE-1 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Bu ders ile 8grencilerin, "European Language Portfolio Global Scale" B1 diizeyinde ingilizcede; - Temel dilbilgisine sahip olmalari, - Dinlediklerini anlamalari, - Karsilikli
konusabilmeleri, - Okuduklarini anlamalari, - Kendilerini yaziyla ifade edebilmeleri amaglanmaktadir

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Alistirma ve Uygulama, 4: Bireysel Calisma

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman Recep 0ZTAS
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 New headway, Elementary forth edition
Kaynaklan :

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler H

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saglik Bilimleri
Alan Bilgisi

100

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Dersin ve yabanc dil olarak ingilizcenin tanimi
2 "Am/is/are: “Olmak” fiilinin tUm 6znelere gére gekimi, tekil ve
cogul kullanimlari
3 iyelik eki ‘s kullanimi
4 Aile tyeleri (anne, baba, kardes vb.)
5 Genis Zaman birinci bélim
6 1s ve meslekler ve bunlarin tanimlar Genig Zaman ikinci
bolim
7 1s ve meslekler ve bunlarin tanimlan 2
8 “Nerelisin?” sorusu ve cevaplari Zaman siklik zarflari: always,
sometimes, never vb
9 Tekil ve gogul halleri ile “var” kalibi: There is ve there are Bu,
su, bunlar ve sunlar isaret sifatlan: This, that, these, those
10 Nerede yagiyorsun?” sorusu ve cevaplari Oturma odasl,
mutfak vb. Ev boliimlerinin adlar
11 -ebilmek yapisinin (can, can't) olumlu ve olumsuz halleri /
olumlu, olumsuz ciimle yapilari ve sorular
12 Kelime bilgisi ve telaffuz Olmak fiilinin ve -ebilmek yapisinin
gegmis zaman haller: was/were, and could/couldn't. Fiyat
sormak: How much...?
13 Gegmig Zaman Fiillerin diizenli ve diizensiz halleri
14 Olmak (TO BE) fiilinin gegmis zaman halleri: was, were
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Anahtar kelimeler yardimi ile verilen zamanlari ayirt etme ve kullanabilme
002 Farkli zamanlarda olumlu- olumsuz ve soru ciimleleri olusturabilme
003 Ciimledeki kanisik 6geleri Ingilizce climle yapisina gére dogru siralayabilme
004 Temel konularda diyaloglar olusturabilme
005 Yeni kelimeler 6grenebilme
006 Artan kelime bilgisi ile cimle, paragraf ve metin diizeyinde okudugunu anlayabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

H O O O = O O O

Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS123 iSLETMECILIGE GiRiS
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS123 ISLETMECILIGE GIRiS 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amact:

Isletmelerin ekonomik ve sosyal sistemdeki yerini, &nemini, rolinii belirtmek, isletme ve isletmecilikle ilgili temel kavramlari agiklamak, isletmenin temel islevlerini aktarmak,
ekonomik olaylarin isletme tzerindeki etkilerinin daha iyi anlagiimasini ve analiz edilmesini saglamaktir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Isletmenin tanimi, kurulusu, tiirleri, biiyiimesi ve isletmenin temel alt dallari olan yénetim ve organizasyon, muhasebe, finans, pazarlama, iretim, halkla iligkiler.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Muammer Dogan, isletme Ekonomisi ve Yénetimi, 6. Baski, Nobel Yayin Dagitim,2010

Kaynaklari : Nurel Uner, Hulusi Demir, Mete Oktav, Oktay Alpugan, Isletme Ekonomisi ve Yénetimi, Beta Basim Yayim Dagitim, istanbul
Dokiimanlar 1 Genel isletme; Simsek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.

Odevler 1 Modern Isletmecilik; Mucuk, Ismet, (2005).

Sinavlar 1 Genel isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel Isletme; Simgek M.S., Celik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008. Modern sletmecilik; Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme;

Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi i 50

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk

1 : . - . . Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
Isletme ve isletme ydnetimi, ekonomik bir birim olarak isletme ilgili bslimlerin calisiimasi

2 isletme gesitleri, hukuki agidan isletme gesitleri Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili bélimlerin galisiimasi

3 Isletmenin kurulus calismalari, isletme biytklugi Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili bélimlerin galisiimasi

4 Isletmenin kurulus yerinin segimi Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili bélimlerin galigiimasi

5 Yonetimin tanimi, anlami ve yonetim fonksiyonlari, yonetim  Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
kademeleri ve yonetici becerileri ilgili bélimlerin galigiimasi

6 Yénetim karar verme, toplam kalite yonetimi, yonetimle ilgili Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
yeni kavram ve teknikler ilgili bélimlerin galisiimasi

7 Yénetim karar verme, toplam kalite yonetimi, yonetimle ilgili  Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
yeni kavram ve teknikler ilgili bolimlerin galigiimasi.

8 Uretim planlamasi ve denetimi Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili béltimlerin galigiimasi.

9 Stok yonetimi, is ettidd, kalite kontrol Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili bélimlerin galigiimasi.

10 Pazarlama tanimi, fonksiyonlari, pazarlama arastirmalari, Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
tiiketiciler ve Pazar ozellikleri ilgili bélimlerin galisiimasi.

11 Pazar bélimlendirme, ve hedef pazar segimi, uluslararasi Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
pazarlama ilgili bélimlerin galisiimasi.

12 Finans, insan kaynaklar Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili bélimlerin galisiimasi.

13 Halkla iligkiler, AR-GE, Ders notu olarak sunulan kaynaklardan
ilgili bélimlerin galisiimasi.

14 isletme yonetiminde karar verme ve karar siireci Ders notu olarak sunulan kaynaklardan

ilgili bélimlerin galisiimasi.

Dokiimanlar

Genel is]etme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is_letme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is_letme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is]etme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is_letme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is_letme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel igletme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel i§_|etme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is_letme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yaynlari Konya, 2008.Modern isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel igletme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is_letme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel Is_letme; Simgek M.S., Gelik A., E§itim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel i;letme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z., TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.

Genel is]etme; Simgek M.S., Gelik A., Egitim Akademi Yayinlari Konya, 2008.Modern Isletmecilik;
Mucuk, Ismet, (2005). Genel Isletme; Sabuncuoglu Z.,TOKOL T., Furkan Ofset, 2008.



Dersin Ogrenme Giktilar

Sira No
001
002
003
004
005
006

Agiklama

Isletmenin temelini teskil eden kavramlari tanimlar

Temel isletme fonksiyonlarini agiklar ve uygulamadan 6rnekler verir

Yonetim kavramini anlatir ve temel yonetim fonksiyonlarini kullanarak isletme plan ve programlarini formiile eder
Isletme kurulus calismalarini inceler, fiili kurulus calismalari iin gerekli planlari yapar ve calismalar organize eder.
Bir isletmenin faaliyetlerini analiz eder ve isletme programlarini olusturur

Isletme baglaminda is diinyasinda yasanmakta olan giincel olaylari analiz eder ve karsilastirip elestirir.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
PO1
P06
P02
P07

Aciklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme
Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi

16

Toplam is Yiikii Saati
28

42

15

0

11

16
112

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

(’) SAGLIK HiZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS117 KLAVYE-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS117 KLAVYE-T 4 3 6

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Klavyenin tim tuslarinin fonksiyonlarini bilmesi ve 6grencilerin klavye ve ekrana bakmadan, iki elin tim parmaklarina karsilik gelen tuslar kullanarak dogru ve hizli yazma tekniklerini
gelistirebilmeleri beklenir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1. Yatay, dikey, blok ortalama yapabilme 2. Basit cizelgeler hazirlayabilme 3. Diizensiz mektuplan sekillendirme. 4. Resmi yazilar yazabilme 5. Ozgecmis bildirimi hazirlayabilme 6.
Yabanci dilde yazilar hatasiz yazabilme 7. Dosyalamayi yapabilme

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Halilallah SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi ve 10 parmak yazim programlari
Kaynaklan 1 hotkey on parmak yazim programi

Doékiimanlar H

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri 1 10 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi HE(\]

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 1- TANITIM VE GENEL ESASLARAt6lyede galisma kurallarinin  bilgisayar tizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
agiklanmasi. Bilgisayarlarin agiimasi kapatilmasikurallari.
Bilgisayar klavyesi ve tuslarinin tanitiimasi.Klavye Bilgisi (Q ve
F klavyeler)

2 2- KLAVYENIN TANITILMASI VE KLAVYE CALISMALARIa) bilgisayar tizerinde galismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
Klavye programinin tanitiimasi ve meniilerib) Temel sira
tuslarinin 6gretilmesi

=4

3 c) Nokta, virgtil ve bytik harf tuslarinin 6gretilmesi ve ilgili  bilgisayar tizerinde calismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
alistirmacalismalarid) Temel sira climlelerinin galisiimasi

4 e) Ust-Alt sirada sag el-sol el isaret parmadi ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

5 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el {igiincii parmagi ile ilgili tuslarin  bilgisayar {izerinde calismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

6 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el {igiincii parmad ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

7 h) Klavyenin gozden gegirilmesi, alfabe ve yiksek siirat bilgisayar Uzerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

ctimleleri ilegalismalari) Yanlislarin tiirleri, degerlendirilmesi ve
hiz hesaplama

8 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar lzerinde galismlar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
satiraraliklari

9 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar lizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
satiraraliklari

10 j) Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili bilgisayar lizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

11 j) Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili bilgisayar tizerinde galismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

12 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar tzerinde galismalar yapildi ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
calismalari

13 Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili alistirma bilgisayar tizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
calismalari

14 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar lizerinde galismalar yapildi 6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
calismalari

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Bilgisayarda belge agmak ve temel iglemler yapmak
002 Klavye tuslariyla ilgili uygulamalar yapmak

603 Yazi galismasi ve hiz galismasi yapmak

004 Farkli bilgisayar yazilimlarini kullanarak yazilar yazmak

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme



P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
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Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi
4

4

0

0
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Toplam is Yiikii Saati
56
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10
28

14
164

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
KiM101 SECMELi DERS(KIMYA VE SAGLIK)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 KiM101 SECMELI DERS(KIMYA VE SAGLIK) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Segmeli

Dersin Amacr:

Suyun Insan Igin Kimyasal agidan Onemi; Bazi Kimyasallarin Toksik Etki Mekanizmalari; Bazi Kimyasallarin Gevreye Etkileri, Korunma Yollari; Serumun igerigi ve etkileri; pH ve
Tampon ¢ozelti konularinda bilgi sahibi olmalar hedeflenmektedir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Atom ve Madde, Su, Gozelti ve Serum, Toksik Maddeler, pH ve Tampon Gozelti, Mineraller, Canli Kimyasi, Besinler ve Kimyasal Enerji, Enerji Kaynaklari
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. ALPER YILDIRIM
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Medicinal Chemistry, David A. Williams PhD (Editor)

Kaynaklari 1 Medicinal Chemistry, David A. Williams PhD (Editor)

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri 1 50
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri : 50
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 1. Atom ve Madde

2 Atom ve Madde

3 3. Atom ve Madde

4 4, Su

5 Su

6 6. Cozelti ve Serum,

7 Arasinav

8 8. Toksik Maddeler,

9 9. pH ve Tampon Gozelti,

10 10. Mineraller,

11 11. Canli Kimyas|,

12 12. Besinler ve Kimyasal Enerji,
13 13. Enerji Kaynaklari

14 Genel Degerlendirme

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Ogrenciler bu dersin sonunda Suyun Insan Igin Kimyasal agidan Onemi; Bazi Kimyasallarin Toksik Etki Mekanizmalari; Bazi Kimyasallarin Gevreye Etkileri, Korunma Yollari; Serumun igerigi ve
etkileri; pH ve Tampon ¢ozelti konularinda bilgi sahibi olacaklardir.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

PO1 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

PO1 P02 P03 | P04 P05 P06 P07 P08 P09 P10 P11

Tim | 1 [ 1|1 |1
601 4 | 4 | 4| 4

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TAF101 SEGMELI DERS(TEMEL AFET BILINCI)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TAF101 SECMELI DERS(TEMEL AFET BILINCI) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Segmeli

Dersin Amacrt:

Dodal afetlerin taninmasi ve siniflandiriimasi.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Afet tanimi, dogal afetlerin siniflandinimasi, dogal afet gesitleri, afet yonetimi, yer kaynakli dogal afetler: deprem, volkanik piiskiirme; sismik deniz dalgalar (tsunami’ler), kiitle
hareketleri, atmosfer kaynakli dogal afetler: tropikal firtinalar, tropikler disi (orta enlem kis) firtinalari, firtina kabarmasi, bolgesel firtinalar, oraj (gok gurdltdld firtina), simsek ve
yildinm, hortum (tornado), dolu firtinasi, don olayi, deniz sisi, deniz buzu ve aysberg, sel ve taskin, kurak bélgeler ve kuraklik; dogal ve insan kaynakl afetler: ormansizlasma ve
toprak erozyonu, kiresel iklim degisikligi ve ¢ollesme; ozon tabakasinin incelmesi, hava kirliligi ve asit yagmurlari.

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

0Ogr.Gér. Mucir ALTUNCU
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklar

Ders Notlar 1 Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.

Kaynaklan 1 Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Tirkiye. Ankara.

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri 1 20
Miihendislik Tasarimi H Saghk Bilimleri H
Sosyal Bilimler 60 Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar

1 Afet Tanimi Sunum Hazirliklar Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
2 dodal afet gesitleri sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Tirkiye. Ankara.
3 afet yonetimi sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
4 yer kaynakli dogal afetler sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Tirkiye. Ankara.
5 deprem, volkanik piskiirme sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
6 sismik deniz dalgalari (tsunami’ler) sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Tirkiye. Ankara.
7 kitle hareketleri sunum hazirliklar Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
8 atmosfer kaynakli dogal afetler sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
9 ARA SINAV

10 tropikal firtinalar, tropikler disi (orta enlem kis) firtinalar sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
11 firtina kabarmasi, bolgesel firtinalar, oraj sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Tirkiye. Ankara.
12 sel, tagkin sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.
13 kurak bolgeler ve kuraklik sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Tirkiye. Ankara.
14 dogal ve insan kaynakl afetler sunum hazirliklari Sipahioglu, S. 2002. Dogal Afetler ve Turkiye. Ankara.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Afet Tanimlari
002 dodal afetlerin siniflandiriimasi,
003 Afet Durumunda Yénetim

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

PO1 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati
28
14

O O o o ' h O O
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS121 SEKRETERLIK BiLGisi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS121 SEKRETERLIK BILGISI 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Sekreterlik meslegi hakkindaki tim bilgi ve becerilerin 6grenilmesi, yonetici sekreterliginin kisisel 6zelliklerinin tam olarak kavranmasi ve mesleki niteliklere sahip olunmasinin
saglanmasi amaglanmaktadir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Diinyada ve Tirkiye'de sekreterlik meslegi, sekreterlik ile ilgili kavramlar, sekreterlik tiirleri, sekreterin kisilik 6zellikleri, sekreterin mesleki 6zellikleri, sekreterin mesleki uygulamalari,
yonetici asistanliginin tarihsel gelisimi, yonetici asistaninin yeri ve 6nemi, yonetici asistaninin 6zellikleri, Yonetici asistaninin diger calisanlardan farki, iletisimde yonetici asistaninin farki.
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Ogr.Gor. Salih CENGEL
Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Dog Dr. Hasan Tutar; Sekreterlik Bilgisi

Kaynaklan 1 Dog Dr. Hasan Tutar; Sekreterlik Bilgisi

Doékiimanlar H

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :
Sosyal Bilimler 1 25 Alan Bilgisi v 75

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Diinyada ve Tirkiye' de sekreterlik mesledi Sekreterlik ile ilgili Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
kavramlar

2 Sekreterlik tiirleri Sekreterin kisilik 6zellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

3 Sekreterin kisilik dzellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

4 Sekreterin mesleki 6zellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

3 Sekreterin mesleki dzellikleri Sekreterin mesleki uygulamalari Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

6 Sekreterin mesleki uygulamalari Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

7 Yonetici asistanliginin tarihsel gelisimi, Yonetici asistaninin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
yeri ve 6nemi,

9 Yonetici asistaninin yeri ve 6nemi Yonetici asistaninin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
ozellikleri

10 Yonetici asistaninin ozellikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

11 Yonetici asistaninin diger galisanlardan farki Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

12 Yénetici asistaninin diger calisanlardan farki Iletisimde Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
yonetici asistaninin farki

13 iletisimde yénetici asistaninin farki Yonetici asistaninin Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
organizasyon yapma konusunda sorumlulugu

14 Yonetici asistaninin organizasyon yapma konusunda Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
sorumlulugu Yonetsel faaliyetlere yardimci olmak

15 Yonetsel faaliyetlere yardimci olmak Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar

Dersin Ogrenme Ciktilar

Sira No Aciklama

001 Sekreterlik meslegi ile ilgili temel kavramlari 6grenebilir

002 Sekreterin ozelliklerini 6grenebilir

003 Yonetici asistanlidi ile ilgili temel kavramlar 6grenebilir

004 Yonetici asistaninin 6zelliklerini 6grenebilir

005 Yonetici asistani olabilme becerilerini kazanabilir

006 Yonetici sekreterlik meslegi hakkindaki tiim bilgi ve becerilerin 6grenilmesi

007 Yonetici sekreterliginin kisisel 6zelliklerinin tam olarak kavraniimasi

008 Yonetici sekreterin roliini kavrayabilme

Programin Ogrenme Ciktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme



P03
P01
P06
P02
P07

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Siirt Universitesi

Oy S SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
ENF101 TEMEL BILGi TEKNOLOJILERI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 ENF101 TEMEL BILGI TEKNOLOJILERT 3 3 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bilgisayar sistemleri, Internet ve yaygin kullanilan servisleri hakkinda bilgiler verilerek igletim sistemi (Windows 7) ve ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, PowerPoint)
temel seviyede kullanim becerilerini vermektir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1: Anlatim, 2: Soru-Cevap, 3: Alistirma ve Uygulama
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Dog.Dr. Cafer SAKA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  http://www.enfo.sakarya.edu.tr, Sakarya Universitesi Ortak Bilgisayar Dersleri Koordinatorliik Ders Notlari
Kaynaklari :  http://www.enfo.sakarya.edu.tr, Sakarya Universitesi Ortak Bilgisayar Dersleri Koordinatérliik Ders Notlari
Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : 100 Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Genel Kavramlar

2 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi

3 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi

4 MS POWERPQINT - Temel Ayarlar, Sunum Olusturma, Metin,
Goriintiiler ve Tablo

5 MS POWERPOINT - Grafik ve Gizim Nesneleri, Ekran Gosterisi
Efektleri, Slayt Gosterisi ve Cikti Hazirlama

6 MS WORD - Kelime islemciye ilk Adimlar ve Temel islemler

8 MS WORD - Bigimlendirme (Metin, Paragraf, Belge)

9 Yiligi Sinavi

10 MS EXCEL - Girig, Hiicreler ve Calisma Sayfalari
11 MS EXCEL - Bicimlendirme, Formiiller ve islevler

12 MS EXCEL - Bigimlendirme, Formiiller ve Islevler

13 MS EXCEL - Formidiller, Cizimler, Grafikler, Sayfa Yapisi ve
Ciktilarin Hazirlanmasi

14 MS-Excel-Cell Formalization, Creating Drawing-objects,
Graphs

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 1) Bilgisayar sistemine ait temel kavramlari bilir.

002 2) Windows Isletim sistemini kullanabilir ve ayarlarinda degisiklik yapabilir.

003 3) internet hizmetini tanir, interneti kullanarak arastirma yapabilir, yaygin internet servislerini kullanabilir

004 4) MS Powerpoint programinda sunu dosyasi olusturabilir, slayt ekleyebilir, silebilir. Slayt diizenini segebilir, slaytlara metin, tablo, grafik, resim ve kiiglik resimler ekleyebilir. Slayt gegisi yapabilir ve
animasyon uygulayabilir. Belgeyi yazdirabilir.

005 MS Word programinda belge olusturabilir, kaydedebilir. Sayfa ayarlamalarini yapip bu sayfaya metin girisi yapabilir, degistirebilir. Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler
ekleyebilir, diizenleyebilir. Belgeyi yazdirabilir.

006 Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler ekleyebilir, diizenleyebilir. Belgeyi yazdirabilir.

007 MS Excel uygulamasini kullanarak galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girisi yapabilir, formdil ekleyebilir, verilerin grafiklerini olusturabilir ve program ve galisma kitaplarinin 6zelliklerini
degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir

008 MS Excel uygulamasini kullanarak galisma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girisi yapabilir, formiil ekleyebilir, verilerin grafiklerini olusturabilir ve program ve galisma kitaplarinin 6zelliklerini

degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TUR101 TURK DiLi-I
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TUR101 TURK DiLi-I 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bu dersin amaci, Tirk dilinin diinya dilleri arasindaki yerini ve énemini géstermek; Tirk dilinin tarihi gelisimini ve bugiinkii durumunu sunmak; Tirk dilinin yapi ve isleyis dzelliklerini
tanitmak; 6grencilerin analitik, bilimsel diisinme ve iletisim becerilerini gelistirmektir. gagdas bilgilerle donanmis bireyleri dil ve edebiyat tarihi yoniinden aydinlatmaktir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Dilin tamimi, 6zellikleri; yeryiiziindeki diller ve Tiirkge'nin diinya dilleri arasindaki yeri; Turk dilinin tarihi gelisimi ve Bati Turkgesi'nin geligimi; Atattrk’iin Turk dili ile ilgili galismalari ve
gorisgleri; ses bilgisi; yazim kurallar ve noktalama; dil politikalari.

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman Yilmaz AKDEMIR
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlarn H

Kaynaklan : Tuncer Giilensoy, Tiirkge El Kitabi, Akcag Yayinlari, Ankara 2000 Zeynep Korkmaz vd. Tiirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, YOK, Ankara 2000.
Dékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi HE(\]

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Dersin amag ve hedefleri, igerigi yararlanilacak kaynaklar ve

yariyll ders planinin tanitimi

Dil nedir? Dilin &zellikleri nelerdir?

Dil dogus teorileri ve dil turleri

Dil kiltir iligkisi

(6, NN N}

Yeryuziindeki diller ve Tirkgenin dinya dilleri arasindaki yeri

Turk Dilinin tarihi devreleri

Dil bilgisi nedir? Dil bilgisinin konulari ve bolimleri

Dil bilgisi nedir? Dil bilgisinin konulari ve bolimleri
Tirkgede seslerin siniflandiriimasi, Tiirkgenin ses 6zellikleri

© N

Tirkgede ses olaylari, Tirkgede hece yapisi, Turkgede vurgu

11 Tirkgede yapim ve gekim ekleri

12 Tiirkgede sozciik tirleri (isim, sifat, zarf, zamir)
13 Tirkgede sozciik turleri (Fiil, baglag, edat, Ginlem)
14 Ciimle dgeleri ve gesitleri

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Turkgeyi dogru ve iyi kullanabilme

002 Dil kltir -toplum iliskisini gdstererek dil bilincini gelistirebilme

003 Turk dilinin diinya dilleri arasindaki yerini bugiinkii durumunu ve yayiima alanlarini 6rnek verebilme
004 Tirk dilinin &zelliklerini, isleyisini, kurallarini érneklerle uygulayabilme

005 Meslek ve bilim alan terimlerinin Tiirkge karsiliklarini kullanabilme

006 Tiirk dilini inceleyebilme

607 Turk dili ve edebiyatina bilim agisindan katkida bulunabilme

008 Turk dilinin gegmisini ve bugiini karsilagtirabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme



P02
P07

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = = O

Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati
28
28

= O O O = N O
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS120 ANATOMI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS120 ANATOMI 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Evrensel bir dil olan tibbi terimleri tanitarak, tim saglik profesyonelleriyle ayni dilden konusmayi saglayip, iletisimi ve islevselligi etkinlestirmek, insan viicudunun normal sekil ve
yapisini, insan viicudunu meydana getiren sistem- organlari 6gretmek- kavratmak ve klinik 6rneklerle pekistirmek, organizmanin normal yapisini kavratarak, patolojik olgularin
kolaylikla ayirt edilmesini saglamak.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Anatominin tanimi, genel bélimler ,temel Latince kavramlar, hiicrenin yapisi ve organelleri, hareket sistemi anatomisi, iskelet sistemi anatomisi, eklemler, kaslar, sinir sistemi
anatomisi, merkezi sinir sistemi, gevresel sinir sistemi, endokrin sistem.

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. CIMEN SABAZ
Dersin Yardimcilari:

| Dersin Kaynaklan

Ders Notlar :

Kaynaklari : YILDIRIM M., insan Anatomisi Sistematik temel bilgiler ve klinik Gzellikler, 1999, Nobel Tip Kitapevi.,SNELL RS., Klinik Anatomi. (Gev
Dékiimanlar 1 Ed.Yildinm M.), 1999, Nobel Tip Kitapevi.,DERE F., Anatomi. 1996, C.U. Tip Fak. Anatomi AB.

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri 1 30

Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri : 50

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
Anatominin tanimi,genel bdlimler,temel Latince kavramlar
Anatomik terimlere devam, hiicrenin yapisi ve organelleri
Hareket sistemi anatomisi

iskelet sistemi anatomisi

Iskelet Sistemi Anatomisi

Eklemler

Kaslar

Kaslar

Kaslar

Kaslar

Sinir sistemi anatomisi

Merkezi Sinir Sistemi

Cevresel Sinir Sistemi

Endokrin Sistem

© 0N UAWN
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Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Dersle ilgili temel kavramlari 6grenir.

002 Insan viicudunun normal sekil ve yapisini, insan viicudunu meydana getiren sistem ve organlari &grenir ve kavrar, klinik érneklerle pekistirir.
003 Evrensel bir dil olan tibbi terimleri taniyarak, diger saglik elemanlariyla linguistik anlasma saglayabilir, iletisimi ve islevselligi etkinlestirir.

004 Organizmanin normal yapisini kavrayarak, patolojik olgularin kolaylikla ayirt edilmesini saglar.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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Toplam is Yiikii Saati
28
28
16
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

(’) SAGLIK HIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
ATA102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 ATA102 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-II 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Ogrencilere Tiirkiye Cumhuriyeti'nin hangi sartlarda kuruldugunu anlatmak.Atatiirk ilkelerini benimsetmek. Atatiiek'tin irkiigi reddeden milliyetcilik anlayisini 6gretmek. Atatiirk'in
Diinya barisina katkilarini 6gretmek

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Atatiirk ilke ve inkilaplarina dair temel kavramlar, Atatiirk inkilaplari ve ilkeleri. Atatiirk Dénemi Tiirkiyenin Dis siyaseti.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman RESUL BABAOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 KILINGKAYA Dervis (ed) Atatiirk ve Tlrkiye Cumhuriyeti Tarihi. Siyasal Kitabevi, Ankara, 2004.
Kaynaklari 1 AHMAD Feroz, Modern Tiirkiye'nin Olusumu, Istanbul, 1995.

Dokiimanlar 1 Ataturk’ln Sdylev ve Demegleri, 3 cilt, Ankara, 1981.

Odevler 1 Atatlrk’lin Tamim Telgraf ve Beyannameleri, 4 cilt, Ankara, 1964.

Sinavlar :  BAYUR Yusuf Hikmet, Tiirk inkilap Tarihi, 10 cilt, Ankara, 1991.

BERKES Niyazi, Tiirkiye'de Cagdaslagsma, Ankara, 1978.

KARPAT Kemal, H., Tiirk Demokrasi Tarihi, istanbul, 1967.

LEWIS Bernard, Modern Turkiye'nin Dogusu, Ankara, II. Baski, 1984.

MUMCU Ahmet, Tarih Agisindan Tirk Devriminin temelleri ve Gelisimi, Ankara, 1974.
SAFA, Peyami, Tiirk inkilabina Bakislar, istanbul, 1988.

ZURCHER, E. J., Modernlesen Tiirkiye'nin Tarihi, istanbul, 1999.

Oztiirk Cemil, Imparatorluktan Ulus Devlete Tiirk Inkilap Tarihi
Ilgili kaynaklar, haritalar ve krokiler

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri 1 10
Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 60 Alan Bilgisi 30

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirlhik Dékiimanlar

1 inkilaplarin temel ézellikleri Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilmasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

2 Tirk Devrimini etkileyen akimlar Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, lgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

3 Tirk Inkilabinin Hedefi (Demokratik Hukuk Devleti) Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, Ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

4 Tirk Hukuk Sisteminin Kurulmasi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

5 Turk Egitim Sisteminin Kurulmasi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, lgili kaynak kitaplar, haritalar krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

6 Turk Ekonomisinin Yeniden Yapilanmasi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili Kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilmasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

7 Atatiirk ilkelerinin Genel Nitelikleri Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili Kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

8 Cumhuriyetgilik Ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, Igili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

9 Milliyetcilik Ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

11 Halkgilik Ilkesi ve Devletgilik ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

12 Laiklik flkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

13 inkilapcilik ilkesi Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi



Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

14 Atatiirkguliige kars elestiriler ve yanitlar Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, Tlgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisilimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

15 Genel Dederlendirme Kaynak kitaplarin gézden gegirilmesi, ilgili kaynak kitaplar, haritalar, krokiler
Hazirlik sorularinin tartisiimasi, konuyla
ilgili terminolojinin agiklanmasi

16 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Dersle ilgili temel kavramlari agiklar

602 Atatiirk'in devrimci yoninu kavrar

003 Atatirk'in barisgl yoniinu agiklar

004 Ataturkle kazanilan cagdas degerleri agiklar.
005 Geng Turkiye'nin gelisimini izler ve agiklar

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
15
15
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Toplam is Yiikii Saati
30
30
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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» JE SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS122 BiYOISTATISTIK
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS122 BIYOISTATISTIK 3 3 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Biyoistatistigin 6nemi, verinin tanitimi, 6zetlenmesi, 6rneklem segimi, istatistiksel karsilastirmalar hakkinda temel bilgilerin verilmesi.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

i_gtatistiksel kavramlar, tanimlayici istatistikler, parametrik ve parametrik olmayan istatistiksel testler, regresyon ve korelasyon analizi ve saglik istatistikleri.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Yrd.Dog.Dr. H. TURAN AKKOYUN
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :

Kaynaklan : 2. Siimbliloglu K ve Simbdiloglu V. Biyoistatistik. Somgur Yayincilik, Ankara, 2003.,1. Alpar R. Spor, Saglik ve Egitim Bilimlerinden Orneklerle
Dékiimanlar :  UYGULAMALI ISTATISTIK ve GECERLIK-GUVENIRLIK. Detay Yayincilik, Ankara, 2010.

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : 30 Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 30

Sosyal Bilimler 1 10 Alan Bilgisi 30

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar
Tanim ve terimler, bilgi toplama yollari
Bilgilerin derlenmesi, grafikler
Ortalamalar, dagiim olgtileri

Olasilik, binomial dagilim ve olasiligi
Poisson dagiimi ve olasiligi, 6rnekleme
Hipotez testleri, normal dagiim
Normal dagilim ve Z testi

t dagiimi ve testi

Varyans analizi (Bir yonlu)

varyans analizi (iki yonlii)

Ki-kare testi ve dagiimi
Non-parametrik testler

Regresyon analizi

Korelasyon analizi

© 0N UTAWN
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Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Aragtirma planlama bilgisi elde etmek

002 Verileri sunabilmek

003 Temel istatistiksel yontemleri uygulayabilmek

004 Bilimsel yayinlari okudugunda istatistiksel kavramlari anlayabilme yetenegini kazanmak

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

H O O O = = BN

Siiresi

N ©O O O N OO NN
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28
28
24
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS126 HALKLA ILISKiLER
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS126 HALKLA ILISKILER 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Etkin iletisim becerisi kazandirmak, halkla iliskiler ve iletisim becerilerini gelistirmek
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Etkin iletisim becerisi kazandirmak, halkla iliskiler ve iletisim becerilerini gelistirmek

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar

Halkla iliskiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan Biber,NobeI,jst.

Kaynaklan Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel kavramlar, Ayhan Biber,Nobel,Ist.
Dékiimanlar

Odevler

Sinavlar 2

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi Saglik Bilimleri H

Sosyal Bilimler 100 Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu
1 iletisimin tanimi ve énemi

2 Etkin iletisim kurmanin énemi

3 Etkin iletisim kurma yéntemleri

4 Halkla iligkilerin tanimi ve 6nemi

5 Halkla iligkilerin dogusu

6 Halkla iligkilerin gelismesi

7 Amerika'da halkla iligkiler

8 Avrupa'da halkla iligkiler

9 Osmanli'da halkla iliskiler

10 Tletisim ve halkla iligkiler

11 Propaganda ve halkla iligkiler

12 isletmelerde halkla iligkiler

13 Tanitim ve reklamin 6nemi

14 Kiiltiir ve halkla iligkiler

On Hazirhk

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel
kavramlar, Ayhan Biber,Nobel,ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.
Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli,
BETA, Ist:2008- Halkla iligkilerde temel
kavramlar, Ayhan Blber,Nobel,Ist.

Dokiimanlar

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, 1st:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel, Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel, Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Biber,Nobel, ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, Ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Biber,Nobel,ist.

Halkla iligkiler ve iletisim, Fatma Gegikli, BETA, 1st:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
BIber,Nobel,Ist.

Halkla iligkiler ve iletigim, Fatma Gegikli, BETA, ist:2008- Halkla iliskilerde temel kavramlar, Ayhan
Blber,Nobel,Ist.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama
001 Etkin iletisim kurabilme

002 Halkla iligkiler becerilerini gelistirme



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = = O

Siiresi

o O O o1 O h~N

—
o

Toplam is Yiikii Saati
28

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

PO1 P02 P03 | P04 P05 P06 P07 P08 P09 P10 P11

601 5 | 3| 3|3
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

ING102 iINGiLiZCE-1I

Yanyil Kodu Adi

T+U

Kredi

AKTS

2 ING102 INGILIZCE-1I

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

1. Ingiliz dilinde okuma, yazma, konugma ve dinleme becerilerini gelistirmek 2. Ingiliz dili igerisinde iletisim kurmay: saglamak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

iletisimsel dil 6gretimi, géreve dayali &gretim metodu
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Understanding English kitabi (Dog. Dr. G. ELKILIG), okuma kitaplari

Kaynaklari

Dokiimanlar :  ders kitabi, okuma kitaplari, yaprak testler

Odevler 1 kelime ezberleme, su
Sinavlar kelime ezberleme, su

num hazirlama
num hazirlama

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler 50

Egitim Bilimleri 1 50
Fen Bilimleri :
Saglik Bilimleri :
Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu

sartl climleler

Climle baglamalar

birlesik fiiller

Yan ciimleciklerin kullanimi

Yan ciimleciklerin kullanimi (2)

zarf climleleri olusumu

Aktarim climleleri

Ogrenilen yapilarin uygulanmasi alismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
(Ogrenilen yapilarin uygulanmasi galismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
Ogrenilen yapilarin uygulanmasi calismalari
Genel gozden gegirme ve 6grenci dontitleri

© 0N UTAWN

e e e =
A WN = O

On Hazirhk

Konu igin gorsel sunum hazirlama
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gdrsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gérsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gérsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama

Ders hakkinda 6grenci goriglerini
alabilmek igin anket hazirlama

Doékiimanlar

Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Konu igin gorsel sunum hazirlama
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Cesitli basili ve elektronik dokumanlar
Dokuman kullaniimamakta

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Sart ctimlelerini dogru bir sekilde kullanabilme

602 Cuimle baglama yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme
003 Birlesik filleri dogru bir sekilde kullanabilme

004 Yan ciimle yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme

005 Yan climle yapilarini dogru bir sekilde kullanabilme (2)
006 Zarf ctimleciklerini dogru bir sekilde kullanabilme

0607 Aktarim ctimlelerini dogru bir sekilde kullanabilme

[oli]:] Ogrenilen yapilarin uygulamalari

609 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

010 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

011 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

012 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

013 Ogrenilen yapilarin uygulamalari

014 Ogrenci 6gretmen arasindaki yil boyunca iliskinin ne derecede samimi ve 6grenci lehine faydall oldugunu tespit edilmesi

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme



PO1
P06
P02
P07

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
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Toplam is Yiikii Saati
28
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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» 74 SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS118 KLAVYE-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS118 KLAVYE-II 4 3 6

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Bu ders ile 8grenciye, bilgisayar ortaminda klavye ile farkli dillerde 10 parmak seri yazi yazabilme aliskanligi ve yeterlikleri kazandirlacaktir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Klavye tuslarinin fonksiyonlari, oturus ve durus, harf tuslarini 10 parmak kullanma, noktalama isaretleri ve sayi tuslari, hizli ve dogru metin yazma.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 0gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi ve 10 parmak yazim programlari
Kaynaklan 1 hotkey on parmak yazim programi

Dokiimanlar H

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri 10 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi 1 70

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk

1 1- TANITIM VE GENEL ESASLARAtdSlyede galisma kurallarinin  bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
agiklanmasi. Bilgisayarlarin agilimasi kapatilmasikurallari.
Bilgisayar klavyesi ve tuslarinin tanitiimasi.Klavye Bilgisi (Q ve
F klavyeler)

2 2- KLAVYENIN TANITILMASI VE KLAVYE CALISMALARIa) bilgisayar Uzerinde galismalar yapildi
Klavye programinin tanitiimasi ve mendilerib) Temel sira
tuslarinin 6gretilmesi

3 c) Nokta, virgul ve biytik harf tuslarinin 6gretilmesi ve ilgili  bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
alistirmacalismalarid) Temel sira climlelerinin galisiimasi

4 e) Ust-Alt sirada sag el-sol el isaret parmadi ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

5 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el Gigincii parmagi ile ilgili tuslarin  bilgisayar tizerinde calismalar yapildi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

6 f) Ust-Alt sirada sag el-sol el {igincii parmag ile ilgili tuslarin  bilgisayar iizerinde calismalar yapildi
ve ilgilialistirmalarin galisiimasi

7 h) Klavyenin gozden gegirilmesi, alfabe ve yiiksek siirat bilgisayar izerinde galismalar yapildi

cuimleleri ilegalismalart) Yanlislarin ttirleri, degerlendirilmesi ve
hiz hesaplama

8 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar tizerinde galismlar yapildi
satiraraliklari

9 Kelime islem programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve bilgisayar lizerinde galismalar yapildi
satiraraliklari

10 j) Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

11 j) Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili bilgisayar Uzerinde galismalar yapildi
alistirmalaringalisiimasiRakam, isaret

12 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar tizerinde galismalar yapildi
calismalari

13 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar lizerinde galismalar yapildi
calismalari

14 Rakam, isaret ve sembollerin yaziimasi ile ilgili alistirma bilgisayar lizerinde galismalar yapildi
calismalari

Doékiimanlar
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

O
«Q
-
{ta)
o
9

or. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
ogr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi
6gr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

odr. gor. fikret ceylan 10 parmak klavye kullanimi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Bilgisayarda belge agmak ve temel islemler yapmak.

002 Klavye tuslariyla ilgili uygulamalar yapmak.

603 Yazi galismasi ve hiz galismasi yapmak.

004 On parmak klavye kullanarak dilekge ve diiz metin yazmak.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme



P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi
4

4

0

0

11

Toplam is Yiikii Saati
56
56

11
28

14
165

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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Ly SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
[cEvio2 SECMELI DERS (CEVRE KORUMA)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 CEV102 SECMELI DERS (GEVRE KORUMA) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu Segmeli

Dersin Amacn:

1. Temel ekolojik kavram ve ilkeleri taniyabilecektir. 1.1. Ekosistemlerin &zelliklerini etkileyen faktorleri tanir. 1.2. Ekosistemlerin devamlarini etkileyen faktorleri tanir. 1.3.
Ekosistemlerin devamini etkileyen faktdrlerin birbirleriyle iliskilerini belirtir. 1.4. Ekosistemlerin yasam kalitesini etkileyen faktorleri agiklar. 1.5. Ekosistemlerin yasam kalitesini
etkileyen faktérlerin birbirleriyle olan iligkilerini agiklar. 2. Insanlarin ekosistemler ve doga iizerindeki etkilerini irdeleyebilecektir. 2.1. Niifus artigl, gevre, su ve davranig kirligi gibi
konularin nedenlerini belirler. 2.2. Nifus artisi, gevre, su ve davranis kirligi gibi konularin ¢dziimiine yonelik yaklagimlar belirler. 2.3. Erozyon, ormanlarin yok olmasi, kentsel gevreler,
toprak, su kaynaklari ve bunlarin yonetimiyle ilgili kiiresel sorunlari tartisir. 2.4. Erozyon, ormanlarin yok olmasi, kentsel gevreler, toprak, su kaynaklari ve bunlarin yonetimiyle ilgili
yerel sorunlari tartigir. 2.5. Erozyon, ormanlarin yok olmasi, kentsel gevreler, toprak, su kaynaklari ve bunlarin ydnetimiyle ilgili gdziimler 6nerir. 2.6. Tirkiye'nin gevresel sorunlarini
diinya sorunlari ile karsilastirir. 2.7. Cevresel sorunlara iligkin kiiresel g6ziim 6nerilerine, Tirkiye'nin ne 6lglide katilabilecegini analiz eder. 3. Gevre duyarliigi kavramini
tanimlayabilecektir. 3.1. Bireysel diizeyde gevreye duyarli davraniglarin neler oldugunu tespit eder. 3.2. Toplumsal diizeyde gevreye duyarli davraniglarin neler oldugunu tespit eder.
3.3. Diinyada gevre duyarlilidi ile ilgili yapilan galismalar tanir. 3.4.Cevreye duyarl vatandas yetistirmek igin ilkogretim diizeyinde gerekli kazamimlari tespit eder.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Anlatim, Tartisma, Takim/Grup Galismasi, Ornek Olay Incelemesi, Sorun/Problem Gézme, Beyin Firtinas,

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH GENGEL
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar 1 Gérmez, K. (2007). Gevre Sorunlari. Ankara: Nobel Yayin Dagitim Tuna, M. (2006). Tiirkiye'de Gevrecilik: Tiirkiye'de Gevreye Iligkin
Kaynaklari 1 Toplumsal Egilimler. Ankara: Nobel Yayin ve Dagitim. Sisli, N. (1996). Ekoloji. Ankara: Yeni Fersa Matbaacilik

Dokiimanlar 1 Cevre egitimi Pegem yayinlari

Odevler :

Sinavlar H

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri 40

Miihendislik Tasarimi H Saghk Bilimleri 1 20

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 40

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar

1 Cevre bilimini tanimlar ve tarihsel gelisimini anlatir 3-27 Cevre bilimi

2 gevre ve insan 1-43 Genel gevre egitimi

3 su kirliligi, hava kirliligi 20-75 Cevre kirlenmesi ve kontrolii
4 toprak kirliligi gurdiltd kirliligi ve radyoaktif kirlilik 77-114 cevre kirlenmesi ve kontroll
5 ekosistemde Uretici tiiketici ve ayristirici iligkileri 05-46 Cevre bilimi

6 ekoloji ve madde déngdileri 47-65 Genel gevre egitimi

7 Biyogesitlilik ve Tiirkiyedeki durumu 10-34 Cevre biyolojisi

8 Enerji ve gevre 159-172 genel gevre egitimi

9 ara sinav

10 gevre mevzuati 87-103 Cevre egitimi

11 siirdiirilebilir kalkinma vegevre 60-85 cevre egitimi

12 Gevre egitimi 77-85 Gevre egitimi

13 alternatif gevre yaklagimlari 207-224 Genel gevre egitimi

14 Uluslar arasi gevre sozlesmeleri

Dersin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

001 Cevre bilimini tanimlar ve tarihsel gelisimini agiklar

002 insan- gevre etkilesimini agiklar

003 yerel gevre sorunlarini tartigir

004 Hava, su toprak ve gurtiltii kirliligini agiklar ve gozun yollarini tartisir
005 Ekolojiyi tanimlar ve madde dongdlerini agiklar

B06 Flora, fauna ve bliylk ekosistemleri tanimlar

0607 biyogesitliligi ve Gnemini agiklar

008 Cevre egitimini ve 6nemini agiklar

609 insan faaliyetlerini ve gevre lizerindeki etkilerini elegtirir
010 Cevre ile ilgili kuruluslarin faaliyetlerini arastirir

011 Yenilenemez ve yenilenebilir enerji kaynaklarini agiklar
012 GDO ve gevre politikalarini arastiri

013 Turkiyedeki biyogesitlligi agiklar

014 uluslar arasi gevre sozlesmelerini agiklar



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

o O O O o o o

Siiresi

O O O O O o O NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28

o O O o o o o

56

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
STJ102 STA)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 STJ102 STAJ 0 0 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Ogretim Yontem ve Teknikleri:
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:

Dersi Veren:

Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :
Kaynaklan :
Dokiimanlar H
Odevler :
Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler H

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saglik Bilimleri
Alan Bilgisi

50
50

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

O O O O O o o o o

Siiresi

O O O O O o o o o

Toplam is Yiikii Saati
0

©O O oo oo o o o o

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS124 TIBBi TERMINOLOJI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS124 TIBBI TERMINOLOJI 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Tip dalinda gorev yapacak saglik personeline insan viicudu ile ilgili bilgileri vermektir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Anatomi biliminin énemi,alt dallari, anatomik terimleri, kavramlari, bdlgesel yapisi igerisinde organlari ve sistemleri igerir. Sistemler, Hareket sistemi, dolagim,solunum, sindirim, sinir,

bosaltim, ireme, endokrin sistem ve bes duyu organlarini kapsar. Bu teorik anatomik bilgiler atlaslar ve sozliik ile pekistirici olarak verilir

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. REYHAN FIRAT KILIGVURAN
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar : Anatomi biliminin énemi,alt dallari, anatomik terimleri, kavramlari, bolgesel yapisi igerisinde organlari ve sistemleri igerir. Sistemler, Hareket
Kaynaklari 1 sistemi, dolagim,solunum, sindirim, sinir, bosaltim, Gireme, endokrin sistem ve bes duyu organlarini kapsar. Bu teorik anatomik bilgiler atlaslar
Dokiimanlar 1 ve sozlUk ile pekistirici olarak verilir

Odevler : tibbi terminoloji

Sinavlar 1 Anatomi biliminin énemi,alt dallari, anatomik terimleri, kavramlari, bolgesel yapisi igerisinde organlari ve sistemleri igerir. Sistemler, Hareket

sistemi, dolasim,solunum, sindirim, sinir, bosaltim, Greme, endokrin sistem ve bes duyu organlarini kapsar. Bu teorik anatomik bilgiler atlaslar

ve sozliik ile pekistirici olarak verilir

Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler 0 Egitim Bilimleri 1 0
Miihendislik Bilimleri 1 0 Fen Bilimleri 10
Miihendislik Tasarimi : 0 Saglik Bilimleri 15
Sosyal Bilimler 10 Alan Bilgisi i 65
Ders Konulan

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar

1 Anatomi biliminin énemi, alt dallari. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi

2 Anatomik terimler, kavramlari Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi

3 Anatominin bogesel yapisi Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi

4 Sistemler, hareket sistemi, Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi

5 Dolagim sistemi. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji Ders kitabi

6 Solunum sistemi. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi

7 Sindirimsistemi. Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji Ders kitabi

8 Sinir sistemi Slayt hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi

9 sinir sistemi Slayt hazirlama Ttibbi terminoloji ders kitabi

10 Bogaltim sistemi Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi

11 Bosaltim Sistemi. Slayt hazirlama. Tibbi Terminoloji ders kitabi.

12 Ureme sistemi. Slayt Hazirlama Tibbi Terminoloji ders kitabi

13 Endokrin sistemi. Slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi

14 endokrin sistemi slayt hazirlama Tibbi terminoloji ders kitabi

|Ders icin Onerilen Diger Dersler |
TDS120 ANATOMI

| Dersin Ogrenme Ciktilari |
Sira No Aciklama

001 1-Hastane de kullanilan rutin saglik dilini anlar

002 Hastane raporlarini, kayit ve evraklarini okuyup anlayabilir

003 Vicut sistemlerine ait genel tibbi terimleri kullanabilir

004 Endokrin sitem terminolojisi bilir

005 Hareket sistemi terminolojisini bilir

006 Solunum sistemi terminolojisini okuyup anlayabilir

Programin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi icin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme



P02
P07

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
15

= O O O = O O

Siiresi

H O O O = O O O N

Toplam is Yiikii Saati
28
90

= O O O = O O

120

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Tim| 4 | 4 | 4 | 4
0601
602
603
604
005
606

Dlwlw| s DD
[ N B N VS I B N V)
Al DAh DWW AW
Al DWW AW

4

AW DD D D

5

aiun alalva v

4

Dlphlwlw w|bd

4

Dlplw|pd WD

4

N I N SRV N

4

E N N VRN

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TUR102 TURK DiLi-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TUR102 TURK DiLI-II 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Turkgenin gelisimi ve bugtinkii durumu hakkinda 6grencileri bilgilendirerek Tirkgenin zenginligini gostermek, ulusal bir dil bilinci kazandirmak, Tirkge'yi dogru sekilde konusup
yazabilmeyi saglamak. Diinyadaki biiytik dillerle Turk dilini karsilastirmak. Buy(k dillerin dil politikalari ile Turk dili dil politikasini karsilastirmak. Konusma egitimi vermek.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Dilin tamimi, 6zellikleri; yeryiiziindeki diller ve Tiirkge'nin diinya dilleri arasindaki yeri; Turk dilinin tarihi gelisimi ve Bati Turkgesi'nin geligimi; Atattrk’iin Turk dili ile ilgili galismalari ve
gorisgleri; ses bilgisi; yazim kurallar ve noktalama; dil politikalari.

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman Enser YILMAZ
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklan

Ders Notlarn H

Kaynaklan : Tuncer Giilensoy, Tiirkge El Kitabi, Akcag Yayinlari, Ankara 2000 Zeynep Korkmaz vd. Tiirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, YOK, Ankara 2000.
Dékiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi HE(\]

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Dersin amag ve hedefleri, igerigi yararlanilacak kaynaklar ve

yariyll ders planinin tanitimi

Yazim kurallari ve uygulamasi

Noktalama isaretleri ve uygulamasi

Anlatim nedir? Anlatimin 6zellikleri

Anlatim tiirleri, bigimleri ve uygulamasi

Tirkgede genel anlatim bozukluklar ve diizeltiimesi

Kompozisyonla ilgili genel bilgiler

Kompozisyonla ilgili genel bilgiler

Kompozisyon yazmada kullanilacak plan ve uygulamasi

Yazili kompozisyon tirleri (Duygu adirlikli yazilar, olay agirliki

yazilar)

Yazili kompozisyon tiirleri (Dustince agirlikl yazilar, inceleme

yazilari,diger yazili anlatim trleri)

12 Sozlt kompozisyon tirleri (Tartismaya dayall s6zIi anlatim
tlrleri)

13 SozIi kompozisyon tirleri(Gorismeye dayali sozIi anlatim
tarleri

14 Tirk ve diinya edebiyatlarindan disiince tarihinde segilmis
6rnek metinlerden yararlanilarak 6grencinin dogru, gtizel
konusma ve yazma yeteneginin gelistiriimesi ve bununla ilgili
uygulamalar

VN U A WN

—
o

-
-

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Duygularini, dustincelerini, bilgilerini, beklentilerini, yasadiklarini, sézli ve yazili anlatabilme
002 Meslek ve bilim alan terimlerinin Tirkge karsiliklarini kullanabilme

003 Sozciik dagarciginin gelistirimesi

004 Yaz tiirlerini uygulayabilme

005 SozlU ve yazilh metinlerinin uygulanabilmesi

006 Tirkge bilim sanat ve kiiltir yayinlarini okuyup anlayabilme

0607 Tirk diinya edebiyati ve distince tarihinden segilmis 6rnek metinleri karsilastirabilme

008 Bilim, sanat ve kiiltir alaninda Tirkge metinler Uretebilme

Programin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = = O

Siiresi

H O O O = N O NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28

= O O O = N O

60

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS225 ARASTIRMA TEKNIKLERI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS225 ARASTIRMA TEKNIKLER] 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Mezuniyet sonrasinda gerek sahada gerekse saglik merkezinde arastirma yapabilmesi, 6lgme yapabilmesi, veri toplayabilmesi, mevcut bilgilerden derleme yapabilmesi, sonuglari
yorumlayabilmesi ve bilgileri sistemli bir sekilde depolamasini saglamaktir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Veri, Olgiim islemleri ve Olgekler, Nedensel iliskilerin incelenmesi, Arastirmalarda Yapilan Hatalar, Arastirmanin Planlanmasi, Asamalari ve Tiirleri, Ornekleme, Anket Yéntemi, Klinik
Deneyler, Gézlem Yontemi, Aragtirma Yontemlerinin Epidemiyolojide Kullanimi, Aragtirmalarda Etik Kurallari, Kitaplikta Kaynak Tarama Yontemi, Verilerin Analize Hazirlanmasi,
Tablo ve Grafik Yapim Yéntemi, Rapor Yazim Yéntemi

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYiDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklar

Ders Notlar

Kaynaklari 1 1-Chow SC. "Klinik aragtirmalarin tasarimi ve analizi: kavramlar ve metodolojiler" .Hoboken: Wiley Interscience, 2004.

Dokiimanlar :

Odevler 1 2- Simbdiloglu V, Stimbiiloglu K. "Saglik Bilimlerinde Arastirma Yontemleri". Hatiboglu Yayinevi 2 Baski, 2004

Sinavlar 1 1-Chow SC. "Klinik aragtirmalarin tasarimi ve analizi: kavramlar ve metodolojiler" .Hoboken: Wiley Interscience, 2004. 2- Stimbiloglu V,

Stimbiiloglu K. "Saglik Bilimlerinde Arastirma Yontemleri". Hatiboglu Yayinevi 2 Baski, 2004
1-Chow SC."Design and analysis of clinical trials: concepts and methodologies”.Hoboken:Wiley Interscience, 2004. 2- Simbdloglu V,
Stimbiiloglu K.”Saglik Bilimlerinde Arastirma Yontemleri”. Hatiboglu Yayinevi 2 Baski, 2004.

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : 20 Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri 30
Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Veri, Olgiim islemleri ve Olcekler Powerpoint sunum
2 Nedensel iliskilerin incelenmesi Powerpoint sunum
3 Arastirmalarda Yapilan Hatalar Powerpoint sunum
4 Arastirmanin Planlanmasi, Asamalari ve Tirleri Powerpoint sunum
5 Ornekleme Powerpoint sunum
6 Anket Yontemi Powerpoint sunum
7 Klinik Deneyler Powerpoint sunum
8 Gozlem Yéntemi

9 ARA SINAV

10 Arastirma Yontemlerinin Epidemiyolojide Kullanimi Powerpoint sunum
11 Aragtirmalarda Etik Kurallari Powerpoint sunum
12 Kitaplikta Kaynak Tarama Yontemi Powerpoint sunum
13 Verilerin Analize Hazirlanmasi Powerpoint sunum
14 Tablo ve Grafik Yapim Yontemi, Powerpoint sunum
15 Rapor Yazim Yontemi Powerpoint sunum

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Bilimsel bir galismanin planlama agsamalarini anlamak

002 Arastirma yontemlerine iliskin kavram ve ilgili terimleri sayabilme

003 Bilimsel galismalarda rastirma yontemlerini dogru segebilme

004 Veri analizinde uygun bilgisayar programini segebilme ve istatistiksel yontemleri dogru kullanabilme

005 Uygun literaiir tarama tekniklerini kullanabilme.

006 Bilgi yonetimi alanindaki sorunlarin géziimiinde sistemli diistinmeleri ve analitik yontemleri uygulayabilme
007 Veri toplama, veri analiz ve degerlendirme tekniklerini siralayabilme

608 Arastirma sonuglarindan bilimsel yontemlere uygun olarak rapor hazirlayabilme

009 Arastirma Onerisini sunabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi

N ©O O O N O O N W

Toplam is Yiikii Saati
42
28

N O O ©O N O O
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Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS227 BiLGISAYAR UYGULAMALARI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS227 BILGISAYAR UYGULAMALARI 4 3 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Bilgisayar Kullanimini daha etkin hale getirme. Ofis programlarinin etkin kullanimi. Internet kullanimi etkin kullanma.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Bilgisayar Kullanimini daha etkin hale getirme. Ofis programlarinin etkin kullanimi. Internet kullanimi etkin kullanma.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  Bilgi ve iletisim Teknolojisi- Uygulamali Seri - Abdurraman Tasbasi- Orhan Altinbagak
Kaynaklan : Bilgi ve Iletisim Teknolojisi- Uygulamali Seri - Abdurraman Tagbagi- Orhan Altinbagak
Dokiimanlar H

Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri 1 20 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri H
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi : 80

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Doékiimanlar
Veri Tabani ? I (Microsoft Access)

Veri Tabani ? II (Microsoft Access)

Veri Tabani ?III(Microsoft Access)

Internet Kullanimi I

Internet Kullanimi IT

Internet Kullanimi III

ileri Ofis (Word, Excel )Uygulamalari I

Ara Sinav

ileri Ofis (Word, Excel )Uygulamalari II

Bilisim Sistemleri Giivenligi ve lgili Etik Kavramlar
Temel Ag Bilgisi

Genel Tekrar

Bilgisayar Uygulamalari I

Bilgisayar Uygulamalari II

© 0N UTAWN

e e e =
A WN = O

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Ogrencilerin Veri Tabani Hakkinda Bilgi Sahibi Olmalari
002 Temel Ag bilgisi edinme

003 Ofis programlarini etkin kullanma

004 Internet kullanimi hakkinda bilgi sahibi olma

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

0

1

0

14

Siiresi
2

0

10

0

30

2

0

0

30

Toplam is Yiikii Saati
28

0

10

0

30

28

30
126

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Siirt Universitesi

» SAGLIK HiIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS219 DiKSiYON VE ETKiLI KONUSMA
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS219 DIiKSIYON VE ETKILi KONUSMA 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Kendi benligini tanima imkani bulmak, karsisindaki bireyi daha iyi anlamaya baglamak, ifadelerini diizeltme yoluna gitmek, iletisimsizligin sonuglarindan kaginmak.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Etkili iletisimde yontem ve sorunlar, sozel ve davranigsal ifadeler, etkili iletisim yontemleri, iletisimsizlik, iletigimin birey lzerindeki etkileri.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Okutman MUSTAFA CAKIRCA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :

Kaynaklar : Erdogan, 1. 1997; fletisim Egemenlik Miicadeleye Giris, imge Kitabevi, istanbul. Tayfun, R. (2010). Etkili Iletisim ve Beden Dili. Nobel Yayin
Dékiimanlar 1 Dagitim. Ankara Aydin, N. (2009). Etkili Iletigim stratejileri. Kum Saati Yayincilik. Istanbul. Ilave Kaynak(lar) Dobard, G. 1996; Gosteri
Odevler 1 Toplumu ve Yorumlar, Ayrinti Yayinlari, Istanbul. Agikgdz, M. (2005). Etkili Iletisim. Elis Yayinlari. Ankara.

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :

Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :

Sosyal Bilimler H{\] Alan Bilgisi 30

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
iletisim nedir? Genel kavram ve tanimlar
Temel iletisim gesit ve yontemleri.
iletisim ve beden dili.

Kisinin kendiyle ve ailesiyle iletisimi.
Etkili iletisimin kural ve yontemleri.

Etkili iletisim nedir?

Ara sinav

Toplumsal iletigim.

Sinif ve okulda iletisim.

Kurumda iletisim.

Kisilerarasi iletisim sartlari.

iletisimin boyutlari.

iletisim problemleri.

Dénem sonu sinavi

O 0N UTAWN

= e e e
A WN = O

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

601 Kendi benligini taniyabilme

002 Karsisindaki bireyi daha iyi anlayabilme

003 ifadelerini diizeltebilme

004 Tletisimsizligin sonuglarindan kaginmayi uygulayabilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiritebilme

PO1 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

H O O KR - Kk O

Siiresi

N O O = N = O NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28

N O O = N —= O
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» 74 SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS223 PSIKOLOJIYE GiRiS
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS223 PSIKOLOJIYE GIRIS 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Psikolojinin temel kavramlari; Ogrenme , gelisim, sosyal, cinsel, bilissel gelisim, Psikolojik bozukluklar,kisilik kuramlari, zeka gibi konularda bilgi sahibi olma

Ogretim Yéntem ve Teknikleri:

Psikolojinin temel kavramlari; Ogrenme , gelisim, sosyal, cinsel, biligsel gelisim, Psikolojik bozukluklar,kisilik kuramlari, zeka,

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Halilallah SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  Psikolojinin temel kavramlari; Ogrenme , gelisim, sosyal, cinsel, bilissel gelisim, Psikolojik bozukluklar,kisilik kuramlari, zeka,
Kaynaklan : 1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu. 2. Ruh Sagdlhigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk 3. Psikolojiye Girig .Clifford, Morgan.
Dokiimanlar : 1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu. 2. Ruh Sagdlhigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk 3. Psikolojiye Girig .Clifford, Morgan.
Odevler :

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler H

Egitim Bilimleri :
Fen Bilimleri :
Saglik Bilimleri : 100

Alan Bilgisi

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk
1 Psikolojinin temel kavramlari

2 Psikolojinin temel kavramlari

3 Ogrenme

4 gelisim

5 sosyal gelisim

6 biligsel geligim

7 biligsel geligim

8 cinsel gelisim

9 ARA SINAV

10 Psikolojik bozukluklar

11 Psikolojik bozukluklar

12 kisilik kuramlari
13 kisilik kuramlari
14 zeka

Doékiimanlar

1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davranislar.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan
1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan
1. iInsan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan
1. Insan ve Davranislari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan
1. Insan ve Davraniglari.Dogan Ciiceloglu.2.
Psikolojiye Giris .Clifford, Morgan

Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Sagligi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.

Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.

Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.
Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.

Ruh Saghigi ve Bozukluklari.Orhan Oztiirk3.

Dersin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama
001 Psikolojinin temel kavramlarini 6grenme
002 Kendini ve baska insanlari daha iyi degerlendirme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme



P02
P07

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%60
%0
%0
%0
%0
%0
%40
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
10

= O O O = O O

Siiresi

H O O O = O O O N

Toplam is Yiikii Saati
28
60
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Siirt Universitesi

Eﬁ » 7 SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
HAL201 SEGMELI DERS (HALK SAGLIGI)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 HAL201 SECMELI DERS (HALK SAGLIGI) 2 2 2
Dersin Dili:
Tirkge
Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:
Zorunlu Segmeli
Dersin Amacn:
Halk Saghd disiplinin anlami, kapsami, korunmanin 6neminin kavranmasi
Ogretim Yontem ve Teknikleri:
Halk Saghdi disiplinin anlami, kapsami, korunmanin 6neminin kavranmasi
On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:
Ogr.Gor. CIMEN SABAZ
Dersin Yardimcilari:
| Dersin Kaynaklari
Ders Notlar 1 HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent AKIN
Kaynaklan :
Dokiimanlar 1 Halk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Gagatay GtilerGiines Tip Kitabevi
Odevler :
Sinavlar HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Cagatay GULER , Levent AKIN Halk Sagligi Temel BilgilerMiinevver
Bertan, Cagatay GuilerGiines Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlan Cagatay GULER , Levent AKIN Halk Sagligi Temel BilgilerMiinevver
Bertan, Cagatay GuilerGiines Tip Kitabevi
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri : 100
Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi H
Ders Konulan
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Halk Saghigina giris, ders programi tanitimi HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GuilerGunes Tip Kitabevi
2 Halk Saghg disiplinin anlami, kapsami, korunmanin énemi HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
3 Turkiye'de saglik hizmetlerinin diini bugini HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGiines Tip Kitabevi
4 Bireyin saghidini etkileyen etmenler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlan Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGuines Tip Kitabevi
5 Toplum saghgini etkileyen etmenler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGuines Tip Kitabevi
6 Saglikta esitsizlikler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GilerGines Tip Kitabevi
7 Saglik hizmetlerine erisim ve bunu etkileyen faktorler HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlar Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
8 HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent

Ana gocuk saghgi hizmetleri, reme saghdi haklar, esitsizlikler

9 Bulasici hastaliklarda Diinyada ve Tirkiye’de mevcut durum

10 Saglik calisanlarinin sagligi

11 Cevre sagliginin toplum saghgi agisindan 6nemi, bilesenleri
12 Engellilik ve esitsizlikler
13 Korunma bakis agisinda bir yapi tasi: sigara ve halk saghg,

gida ve halk saghg

AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GllerGines Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghg: Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GlerGuines Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GuilerGunes Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlan Gagatay GULER , Levent
AKINHalk Sagligi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt, Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghigi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GulerGunes Tip Kitabevi
HALK SAGLIGI Temel Bilgiler I Cilt , Hacettepe Universitesi Yayinlari Cagatay GULER , Levent
AKINHalk Saghgi Temel BilgilerMiinevver Bertan, Cagatay GiilerGuines Tip Kitabevi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Halk Saghdi disiplinin anlami, kapsami, korunmanin 6neminin kavranmasi,

002 Bireyin saghgini etkileyen etmenleri sosyal degiskenlerin Gnemine vurgu yaparak anlasiimasi

003 Saglik hizmetlerine erisim ve bunu etkileyen faktorler oldugunu algilayip hizmet sunumunda bu engelleri ortadan kaldirmayi hedefleyen tutum gelistirebilmek
004 Cevre sagliginin toplum sagligi agisindan 6nemini anlama ve bilesenlerini irdeleyebilme

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
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Sayisi
1
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%40
%0
%0
%0
%0
%0
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Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
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Siirt Universitesi

» g SAGLIK HiIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
HiP201 SEGMELI DERS (HIZMET PAZARLAMASTI)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 HiP201 SECMELI DERS (HIZMET PAZARLAMASI) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu Segmeli

Dersin Amacn:

Hizmet pazarlamasinin temel ilkelerini 6gretmek ve hizmet sektoriiniin ézelliklerini benimsetmektir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Hizmet kavrami ve hizmetlerin tanimi ve siniflandiriimasi, hizmet igletmeleri ve yonetim siiregleri, hizmet yonetiminde pazarlama stratejileri, hizmet isletmelerinde bilyiime ve rekabet
stratejileri, hizmet kalitesi ve hizmetlerin diizenlenmesi, hizmet pazarlamasinda fiyatlandirma, hizmet pazarlamasinda dagitim kararlari, hizmet pazarlamasinda tutundurma, hizmet
pazarlamasinda personel, musteri ve fiziksel kanitlar, hizmet pazarlamasinda insan kaynaklar politikalar, hizmet pazarlamasinda ttiketici davraniglari ve mugteri tatmin yontemleri.

On Kosullari:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ofr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilari:

Dersin Kaynaklan

Ders Notlar : Islamoglu, A. H. 2006 Hizmet Pazarlamasi, Beta Basim Yayim, 1.Baski, istanbul
Kaynaklari Oztiirk, S. A. 2010 Hizmet Pazarlamasi, Ekin Basim Yayim, 10.Baski, Bursa
Dokiimanlar :  Islamoglu, A. H. 2006 Hizmet Pazarlamasi, Beta Basim Yayim, 1.Baski, istanbul
Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saghk Bilimleri
Alan Bilgisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler 1 60

40

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 Pazarlama Kavrami ve Hizmet Pazarlamasi
2 Hizmet Pazarlamasinin Onemi ve Temel lkeleri
3 Hizmet Cesitleri ve Hizmetlerin Siniflanriimasi
4 Hizmet Yonetimindeki Pazarlama Stratejileri
5 Hizmet isletmeleri, Temel Ozellikleri ve Cesitleri
6 Hizmet Isletmelerinde Pazarlama Yonetim Siiregleri
7 Hizmet Yonetiminde Pazarlama Stratejileri
8 Ara Sinav
9 Hizmet Isletmelerinde Biiyiime ve Rekabet Stratejileri
10 Hizmet Kalitesi ve Hizmetlerin Diizenlenmesi
11 Hizmet Pazarlamasinda Fiyatlandirma
12 Hizmet Pazarlamasinda Dagitim Kararlari
13 Hizmet Pazarlamasinda Tutundurma
14 Hizmet Pazarlamasinda Tiiketici Davraniglari
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Pazarlama ve hizmet pazarlamasinin temel kavramlarini tanimlar.
002 Hizmet gesitlerini tanimlar ve siniflandirma yapar.
003 Hizmet yonetimindeki pazarlama stratejilerini agiklar.
004 Hizmet isletmelerinde biiylime ve rekabet stratejilerini bilir ve kiyaslama yapar.
005 Hizmet isletmelerinde pazarlama yonetim sireglerini bilir ve isletmeler arasinda karsilastirma yapar.
006 Hizmet pazarlamasinda fiyatlandirma stratejilerini bilir ve karsilastirma yapar.
007 Hizmet pazarlamasinda dagitim stratejilerini bilir ve alternatif dagitim kanallarini degerlendirir.
008 Hizmet pazarlamasinda tutundurma stratejilerini bilir ve alternatif tutundurma araglari dnerir.
Programin Ogrenme Giktilar
Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme
P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme
P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme
P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme
P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme
P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme
P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama
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Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

S Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS221 SEKRETERLIK DAVRANISLARI
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS221 SEKRETERLIK DAVRANISLARI 4 3 6

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:
Zorunlu
Dersin Amacrt:

Sekreterin saglik kuruluslarindaki fonksiyonlari ve sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken &zellikler hakkinda bilgi ve beceri kazandirmak.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Sekreterin saglik kuruluslarindaki fonksiyonlari ve sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken &zellikler hakkinda bilgi ve beceri kazandirmak.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar

1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU

Kaynaklan T2, Altindz, M.: Sekreterlik Teknikleri, Ankara, 2000
Dékiimanlar : L

Odevler 1 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler
Miihendislik Bilimleri
Miihendislik Tasarimi

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saglik Bilimleri

Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi 50

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 1.Sekreterligin tarihsel geligimi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

2 2.Sekreterlik gesitleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

3 3.Sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken ozellikler konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse  1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

4 4.Sekreterlik mesleginde bulunmasi gereken &zellikler konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

5 5.Profesyonel sekreterlik konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

6 6.Sekreterin ozellikleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

7 7.Sekreterin 6zellikleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse  1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

8 8.Telefonla konusma teknikleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

9 9.Yazisma teknikleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

10 10.Dosyalama sistemleri konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

11 11.Sekreterlikte dis gorints konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

12 12.Sekreterlikte davranislarin nemi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse  1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

13 13.Kriz ve stres yonetimi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

14 14.Dersin Genel Degerlendirilmesi konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1-Tip Sekreterligi- Prof Dr. Dilaver TENGILIMOGLU
hazirlik yapildi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Sekreterin saglik kuruluslarindaki fonksiyonlarini bilme

002 Sekreterlik meslegini genel hatlariyla taniyabilme, sekreterlik tiirlerini, gérev ve sorumluluklarini 6grenme

003 Sekreterin tagimasi gereken 6zellikleri bilme, sekreterin mesleki niteliklerini kavrama

004 Genel olarak sekreterin gérevlerini bilme

Programin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme



P04
P03
P01
P06
P02
P07

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi
2

6

0

0

10

Toplam is Yiikii Saati
28
84

10
28

15
165

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

TDS217 TIBBI DOKUMANTASYON-I

Yanyil Kodu Adi

T+U

Kredi

AKTS

3 TDS217

TI1BBI DOKUMANTASYON-I

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:
Meslek Yiiksekokulu
Dersin Staj Durumu:
Yok
Boliimii/Programi:
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Tibbi dokiimantasyon ve arsiv konusunda bilgi verir ve tibbi dokiimantasyon ve arsiviemenin énemini artirir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Tibbi dokiimantasyon ve arsiv konusunda bilgi verir ve tibbi dokiimantasyon ve argivlemenin énemini artirir.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :
Kaynaklan :
Dokiimanlar H
Odevler :

A WN =

Sinavlar : Saglk kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.

. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.
. Simbtiloglu K., Simbdloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.
. Demircan A., Tibbi Dokiimantasyon, Tokat, 1996.
. Akbolat, M. Tibbi Dokiimantasyon I Ders Notlari (Basilmamis), 2007

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H
Sosyal Bilimler 1 20

Egitim Bilimleri
Fen Bilimleri
Saglik Bilimleri
Alan Bilgisi

30
50

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Tibbi Dokiimantasyona Girig

2 Tibbi Kayit ve Dokiimanlarin Tarihgesi—1900 dncesi

3 Tibbi Kayit ve Dokiimanlarin Tarihgesi-1900 sonrasi

4 Tibbi Dokiimantasyonla ilgili Temel Kavramlar ve Tanimlar
5 Tibbi Dokiimanlarin Yarari ve Onemi

6 Tibbi Dokiimanlarda Sorumluluk

7 Tibbi Dokiimanlarin Yasal Durumu

8 Tibbi Dokiimanlarin Yasal Durumu

9 Tibbi Dokiiman Gesitleri

10 Hastanelerde Kullanilan indeksler ve Diger Veri Araclari
11 Hasta Dosyalarinin Kullanimi ve Onemi

12 Hasta Dosyalarinin Diizenlenmesi

13 Hasta Dosyalarini Olugturan Formlar

14 Hasta Dosyalari Formlarinin Veri Araci Olarak Kullaniimasi

On Hazirhk

konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapildi

konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse
hazirlik yapild

Dokiimanlar
kaynak kitaplar

kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar
kaynak kitaplar

kaynak kitaplar

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Tibbi dokiimanin tanimlanmasi.
002 Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari
003 Hasta dosyalarinin 6neminin kavranmasi.

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme
P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme



P03
P01
P06
P02
P07

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi
2

5

10

10

10

6

0

0

20

Toplam is Yiikii Saati
28
70
10
10
10
84

20
232

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

N « ,»': SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS222 HASTALIKLAR BiLGisi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS222 HASTALIKLAR BILGISI 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacn:

Ic hastaliklari, cerrahi, cocuk saghgi, kadin saghigi ve hastaliklarina iliskin temel teorik bilgiyi ve terminoloji bilgisini kazandirmaktir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Cerrahi, Dahili, Cocuk ve Kadin Dogum ve Hastaliklarina iliskin terminoloji ve hastaliklari hakkinda temel bilgi igerir
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. CIMEN SABAZ
Dersin Yardimcilar::

| Dersin Kaynaklari

Ders Notlar :  1.Cerrahi Hastaliklari Hemsireligi, Erdil F, Ozhan Elbas N., Ankara,2004. 2.Dahili ve Cerrahi Hastaliklarda Bakim Ed. A. Karadakovan, F. Eti
Kaynaklan : Aslan, Istanbul, 2009. 3.Genel Cerrahi, Aybar S ve ark.Nobel Tip Kitap Evi, Istanbul,1991. 4. “Hemsireler icin Cocuk Saghigi ve Hastaliklari
Dokiimanlar : Ogrenim Rehberi” S. SAVASER, S. YILDIZ, Giines Tip Kitabevi, Istanbul. 2009. 5. “Temel Neonatoloji ve Hemsirelik ilkeleri” T. DAGOGLU, G.
Odevler 1 GORAK, Giines Tip Kitabevi, Istanbul. 2008. 6."Kadin Sagligi ve Hastaliklari Hemsireligi” L. Tagkin, Ankara, 2005. 7."Kadin Saghgi ve
Sinavlar ¢ Hastaliklari-Ebe Ve Hemgirelere Yonelik” A.COSKUN,Gunes Tip Kitabevi istanbul,2008.

1.Cerrahi Hastaliklari Hemsireligi, Erdil F, Ozhan Elbas N., Ankara,2004. 2.Dahili ve Cerrahi Hastaliklarda Bakim Ed. A. Karadakovan, F. Eti
Aslan, Istanbul, 2009. 3.Genel Cerrahi, Aybar S ve ark.Nobel Tip Kitap Evi, Istanbul,1991. 4. “Hemgireler icin Cocuk Sagligi ve Hastaliklari
Ogrenim Rehberi” S. SAVASER, S. YILDIZ, Giines Tip Kitabevi, Istanbul. 2009. 5. “Temel Neonatoloji ve Hemsirelik ilkeleri” T. DAGOGLU, G.
GORAK, Giines Tip Kitabevi, Istanbul. 2008. 6."Kadin Sagligi ve Hastaliklari Hemgireligi” L. Tagkin, Ankara, 2005. 7."Kadin Sagligi ve
Hastaliklari-Ebe Ve Hemsirelere Yonelik” A.COSKUN,Giines Tip Kitabevi istanbul,2008.

1.Cerrahi Hastaliklari Hemgireligi, Erdil F, Ozhan Elbas N., Ankara,2004. 2.Dahili ve Cerrahi Hastaliklarda Bakim Ed. A. Karadakovan, F. Eti
Aslan, Istanbul, 2009. 3.Genel Cerrahi, Aybar S ve ark.Nobel Tip Kitap Evi, istanbul,1991. 4. “Hemsireler icin Cocuk Sagligi ve Hastaliklari
Ogrenim Rehberi” S. SAVASER, S. YILDIZ, Giines Tip Kitabevi, Istanbul. 2009. 5. “Temel Neonatoloji ve Hemsirelik ilkeleri” T. DAGOGLU, G.
GORAK, Giines Tip Kitabevi, Istanbul. 2008. 6."Kadin Sagligi ve Hastaliklari Hemgi

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri

Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri : 100
Sosyal Bilimler : Alan Bilgisi H

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Cerrahi Hastaliklara Giris, Asepsi —Antisepsi, Preoperatif ve
Postoperatif Hasta

Anestezi-Onkolojik Cerrahi

Norosirurji-Plastik ve Rekonstriiktif Cerrahi

Kalp Hastaliklari Cerrahisi

Mide ve Duedonum Hastaliklar

KC Safra Kesesi ve Pankreas Hastaliklari, Proktoloji

Dahili Hastaliklara giris

Solunum Sistemi Hastaliklari

ARA SINAV

Kalp ve dolagim sistemi hastaliklar

Sinir sistemi hastaliklari

Kan Hastaliklari - Bosaltim sistemi hastaliklari

Endokrin sistem hastaliklar

Kas ve iskelet sistemi hastaliklari

O N UTAWN

e
(SN S

= e
AW N

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Cerrahinin temel konusu olan aseptik teknikler ve asepsi ilkelerini ve bu konuya &zgii terminolojiyi agiklayabilme ve yazabilme
002 Hastaliklarin cerrahi yonu, temel cerrahi sagaltim yontemleri ve bu hastaliklara 6zgu terminolojiyi bilme ve yazabilme

003 Dahiliye hastaliklarina iliskin kavramlar ve ilgili terminolojiyi bilme ve yazabilme

004 Dahiliye hastaliklarina iliskin bilgileri ve bu hastaliklara 6zgti tani ve tedavi yontemleri ve bu hastaliklara 6zgii terminolojiyi bilme ve yazabilme
005 Cocuk saghdi ile ilgili temel kavramlarini ve normlarini bilme ve yazabilme

006 Cocukluk gaginda en sik olarak gériilebilen hastaliklari sistemlerine gore bilme ve yazabilme

007 Asilar ve uygulama takvimini bilme

008 Ureme sagligini tanimlayabilme

009 Kadin saghig ile ilgili kavramlari ve bu konuya iliskin bilgileri tanimlayabilme

010 Doguma iligkin terminolojiyi kullanabilme ve yazabilme

011 Kadin hastaliklarina iliskin temel bilgiye sahip olma ve yazabilme

012 Aile Planlamasina iligkin bilgileri tanimlayabilme



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi

Siiresi

16

Toplam is Yiikii Saati
28
28

10

16
82

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

Ly SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS224 iLK YARDIM
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS224 LK YARDIM 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

Ogrenciye ilkyardim gerektiren durumlari 6gretmek ve gerektiginde ilkyardim yapabilme becerisi kazandirmak

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

1 "flkyardimin 6nemi tarihgesi Ilkyardimda hasta degerlendirmesi ve iletisim" 2 Kardiyopulmoner arrest ve resiisitasyon 3 "Kardiyopulmoner arrest ve resiisitasyon (konunun devami)
" 4 Solunum yolu tikanmalarinda ilkyardim 5 Kanamalar ve sok 6 Yumusak doku yaralanmalar 7 Sargilar 8 Kirik, gikik, burkulmalar ve kas kramplari 9 Kafa ve omurga yaralanmalari
10 Yaniklarda ilkyardim 11 Sicak carpmasi ve donmalar 12 Zehirlenmeler 13 Ani biling kayiplari 14 Hasta tasima ve triaj

On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. CIMEN SABAZ
Dersin Yardimcilari:

| Dersin Kaynaklan

Ders Notlarn H

Kaynaklan : 1.Dramali A, Kaymakgi S, Ozbayir T (2003) Temel Ilkyardim Uygulamalari, Ege Universitesi Basimevi, Izmir,2.Erdil F, Elbag Ozhan N (2001)
Dékiimanlar i Cerrahi Hastaliklari Hemsireligi, Aydogdu Ofset, Ankara,3.Karadakovan A, Eti Aslan F (2010) Dahili ve Cerrahi Hastaliklarda Bakim, Nobel
Odevler 1 Kitabevi, Istanbul

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri !

Miihendislik Tasarimi : Saghik Bilimleri 80

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi 1 20

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar
1 ilkyardlmln Onemi tarihgesi
Ilkyardimda hasta degerlendirmesi ve iletisim
2 Kardiyopulmoner arrest ve resisitasyon
3 Kardiyopulmoner arrest ve resiisitasyon

(konunun devami)

4 Solunum yolu tikanmalarinda ilkyardim
5 Kanamalar ve sok

6 Yumusak doku yaralanmalari

7 Sargilar

8 Kirik, gikik, burkulmalar ve kas kramplari
9 ARA SINAV

10 Yaniklarda ilkyardim

11 Sicak carpmasi ve donmalar

12 Zehirlenmeler

13 Ani biling kayiplari

14 Hasta tagima ve triaj

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 ilkyardimin tanimini ve tarihsel gelisim siirecini bilme

002 Tlkyardim gerektiren durumlari ayirt edebilme, éncelikleri belirleyebilme

003 ilkyardim ve acil yardim arasindaki farki tanimlayabilme

004 ilkyardimda hastay! ve ortami degerlendirebilme

005 Yagami tehdit eden durumlarda ilkyardim yapabilme

006 Bir ilkyardimcinin tasimasi gereken &zellikleri tanimlayabilme ve bu &zelliklere uygun davranabilme
007 ilkyardimda uygun iletisim tekniklerini kullanabilme ve ekip isbirligini siirdiirebilme

008 ilkyardimda geleneksel uygulamalarin olusturacagi potansiyel riskleri degerlendirebilme

009 Tlkyardim uygulamalardaki gelismeleri takip edebilme

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

P01 Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme



P06
P02
P07

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlar bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme
Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme
Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O = O O

Siiresi

0 O O O hh O O = N

Toplam is Yiikii Saati
28
14

0 O o o ' h O O

54

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

TDS226 MESLEKI ETiK
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS226 MESLEKI ETIiK 2 2 3

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amact:

Insan ve toplumun yarar gézetilerek genel yasa ve kurallar gercevesinde bir disiplin olarak saglik bilimlerinin ahlaki deger ve ilkelerin ibilmeleri saglamak.Ayrica égrencilerimizin
hemsirelik tarihini, deontolojisini, mesleklesme stirecini bilmesi, etik ilkeleri benimsemesi, meslekte gagdas rollerin, eski- yeni yasal diizenlemelerin ve yonetmeliklerin 6grenilmesi
yetistirmek

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Mesleki etik /deontoloji, Diinya ‘da ve Tirkiye’ de gelisimi ve bu gelisimi etkileyen faktorler, saglik bakim sistemin rol ve sorumluluklari, Hasta haklari , Saglikla ilgili ulusal ve
uluslararasi kuruluslar, Uretim fonksiyonu ve gen teknolojisinin ile ilgili tibbi uygulamalar tibbi etik agisindan énemi, Etik ikilemlerdeki hemsirelik yaklasimlari, Organ naklinin
deontolojideki yeri, Tibbi denemelerde ve Onkoloji Hastalarinda Etik

On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar : 1. Eren N., Uyer G., Saglik Meslek Tarihi ve Ahlaki, Hatiboglu Yayinlari, Ankara, 1993

Kaynaklan T2, Demirhan A.E ve Ark., Cagdas Tip Etigi, Nobel Tip Kitabevleri, istanbul, 2003

Dokiimanlar 3. Velioglu P., Babadag K., Hemsirelik Tarihi ve Deontolojisi, Agikdgretim Fakdltesi Yayinlari No:260, Eskisehir, 1998
Odevler 1 meslek etigi

Sinavlar H

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri H

Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri : 50

Sosyal Bilimler 50 Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Tip Etigi /deontoloji
2 Dunya ‘da ve Tirkiye' de hemsireligin tarihi gelisimi ve bu

gelisimi etkileyen faktorler

3 Saglik bakim sisteminde hemsirenin rol ve sorumluluklari

4 Hasta haklari ve hemsirelik haklari Saglikla ilgili ulusal ve
uluslar arasi kuruluglar

5 Saglik bakim sisteminde hemsirenin rol ve sorumluluklari

6 Uretim fonksiyonu ve gen teknolojisinin ile ilgili tibbi
uygulamalar tibbi etik agisindan 6nemi

7 Etik ikilemlerdeki hemsirelik yaklasimlari

8 ARASINAV

9 Yasl hasta bakimi ve terminal dénem hastalarina hemsirelik
bakimi ve etik gergevede degerlendirilmesi

10 Organ naklinin deontolojideki yeri

11 Tibbi denemelerde ve Onkoloji Hastalarinda Etik

12 ilag aliskanliklarinin tibbi deontolojideki yeri. Psikiyatri ve etik
sorunlar

13 Acisiz 6lum ve deontolojideki yeri

14 Hatall ilag uygulamalari /Malpraktis

|Ders icin Onerilen Diger Dersler

STJ102 STA)

| Dersin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

601 Diinya‘da ve Tirkiye'de tarihsel gelisim siirecini, bu sirece katkisi olan lider kisi ve olaylar bilir, dinlerin bu stirecteki etkilerini yorumlayabilme
002 Meslek tanimi, mesleklesme siireci ve meslek hakkinda bilgilenme

003 insan haklari ve hasta haklarinin kavrayabilme

004 Cagddas tibbi girisimler ve bakimla ilgili etik sorunlarda ikilemi ¢6ziimleyecek etik karar vermeyi bilme

005 Ozel durumlarda (onkoloji,iretim fonksiyonlarr) karsilagabilecegi etik sorunlar ¢ézme yeteneginin kazandiriimasi

006 Temel mesleki degerleri ismen tanimlarini bilmesi

0607 Tibbi uygulamalardan kaynaklanan temel etik sorun alanlarinda meslek ahlaki kurallarini uygulama becerisi kazanmasi hedeflenmektedir.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama
P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme



P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14
14

= O O O & B

Siiresi

= O O O = b~ b NN

Toplam is Yiikii Saati
28
28
16
16

= O O O =

20

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek




Siirt Universitesi

(f) SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS220 SAGLIK KAYIT SISTEMi
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS220 SAGLIK KAYIT SISTEMI 2 2 4

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Enformasyon sistemlerini saglik alaninda etkin bir sekilde kullanabilecek seviyeye getirmek.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Enformasyon sistemlerini saglik alaninda etkin bir sekilde kullanabilecek seviyeye getirmek.
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. SALIH CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Sekreterlik ve meslek bilgileri. Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik , tibbi dokiimanlarin tarihgesi. Tibbi sekreterlerin gérevleri karsilatigi
Kaynaklari 1 guglukler ve goziim 6nerileri. Tibbi dokiimanlar, kayit tutma. Belge nedir ve tanimi ve 6zellikleri. Dosyalama amaci, ydnetimi, organizasyon
Dokiimanlar 1 turleri. Hasta dosyalar ve gizliligi, diizenlenmesi, Hasta dosyalarinda yer alan evraklar. Dosyanin zarflanmasi ve saklanmasi. Otomasyon
Odevler 1 amaai, alt sistemleri. Arsiv dnemi gesitleri. Arsiv bilgi saklama ortamlari.

Sinavlar 1 Blro Yonetiminde Dosyalama Teknikleri ve Dokiimantasyon Kitabi,internet

Dr. Ali Erkan Balc Tibbi Dokiimantasyon ve Tibbi Arsivler, Sule Yilmaz Biro yénetiminde Dosyalama Teknikleri ve Dékiimantasyon

Vize ve Final = 2 sinav

Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri 1 0 Fen Bilimleri H
Miihendislik Tasarimi : 0 Saglik Bilimleri : 20
Sosyal Bilimler 1 30 Alan Bilgisi 50
Ders Konulan
Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
1 Sekreterlik ve meslek bilgileri slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi MEGEP moddilleri
2 Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik Tibbi Slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi
dokiimanlarin tarihgesi
3 Tibbi sekreterin gérevleri, karsilastigi gugliikler ve ¢oziim slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi ~ MEGEB Moddilleri
onerileri
4 Tibbi dékiimanlar Slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi
5 Kayit tutma slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
Belge (evrak) nedir ve tanimi, 6zellikleri Biiro yonetiminde dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon kitabi
MEGEB Modiilleri
6 Dosyalama, amaci, yonetimi Slayt hazirlama Biiro Yonetiminde dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon kitabi
Dosyalamada organizasyon tipleri
7 Hasta Dosyalari, gizliligi, diizenlenmesi Slayt hazirlama Tibbi Dékiimantasyon ve Tibbi Arsivler Kitabi
8 Hasta dosyalarinda yer alan evraklar ve degerlendirilmesi Slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
9 Dosyanin takibi, saklanmasi slayt hazirlama Biiro yonetiminde dosyalama teknikleri ve dokiimantasyon
10 Otomasyon, amaci, alt sistemleri slayt hazirlama Biro yénetiminde dosyalama teknikleri ve Dokiimantasyon
11 Arsiv, 6nemi, cesitleri Slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi dékiimanlar kitabi
12 Arsiv Slayt hazirlama Tibi dokiimantasyon ve Tibbi arsivler kitabi
Bilgi saklama ortamlari
13 Bilgi saklama ortamlari Slayt hazirlama Tibbi dékiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
14 BiLGI SAKLAMA ORTAMLARI SLAYT HAZIRLANMASI Tibbi dokiimantasyon ve tibbi arsivler kitabi
Dersin Ogrenme Ciktilari
Sira No Aciklama
001 Saglik alaninda karar vermek igin verinin 6nemini kavrar
002 Saglik alaninda toplanan verilerin neler oldugunu ve hangi kaynaklardan elde edildigini 6grenir
003 Tibbi verileri kaydetme becerisi kazanir
004 Verileri kullanarak saglik gostergelerini yorumlama becerisini kazanir
005 Saglik kayit sistemlerinin gegmisten giniimiize degisimini, bugtink isleyisini gelecekteki beklentilerini kavrar
006 Gelisen teknolojiyi takip eder saglik kayit sistemlerine uygular
007 Tibbi enformasyon uygulamalari igin gerekli olan teknikleri, yetenekleri ve modern araglari kullanma becerisine sahiptir
608 Saglik kayit sistemlerinin kullanildigi alanlarda bilgi ve tecriibesiyle yeterlidir
009 En iyi diizeyde tibbi kayit tutma ve arsivieme yetenegine sahip olur
010 Bilgisayar tabanli kayit sistemlerine veri girebilir, tibbi veriyi giivenli ve gizli bir bigimde saklar
011 Etkin iletisim kurma becerisine sahip olur
012 Alani ile ilgili konularda birey ve gruplara, yaparak ve gostererek 6gretme becerisi kazanir
013 Mesleki etik ve sosyal sorumluluk bilinci kazanir
014 Yerinde uygulamalarla ve stajlarla mesleki beceri kazanir
015 saglik kayit sistemlerinin saglik kurulusuna katkisini ve yararlarini bilir

016 farkl saglik kayit yaziimlarina kolaylikla uyum saglar



Programin Ogrenme Giktilan

Sira No
P08
P05
P09
P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Agiklama

Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme
Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yariyill Calismalan Sayisi Katki
Ara Sinav 1 %40
Kisa Sinav 0 %0
Odev 0 %0
Devam 0 %0
Uygulama 0 %0
Proje 0 %0
Yariyll Sonu Sinavi 1 %60
Toplam %100

Etkinlik Sayisi
Ders Suresi 14
Sinif Digi C. Suresi 14
Odevler

Sunum/Seminer Hazirlama

Ara Sinavlar

0
0
1
Uygulama 0
Laboratuvar 0
Proje 0
Yariyil Sonu Sinavi 1
Toplam is Yiikii

AKTS Kredisi

Siiresi Toplam is Yiikii Saati

2 28

3 42
0
0

16 16
0
0
0

20 20

106

4

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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7 SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
R Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

TDS228 SAGLIK KURUMLARI YONETIMi

Yanyil Kodu Adi

T+U Kredi AKTS

4 TDS228 SAGLIK KURUMLARI YONETIMI

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Yonetim ve saglik hizmetleri yonetimi hakkinda bilgi sahibi olur.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Yonetim, yonetim siireci, saglik kavrami ve sagligi etkileyen faktorler, saglik kurumlarinin yénetimi konularini igermektedir.

On Kosullar:
Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. HALILALLAH SEYIDOGLU
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 1-Saglik yonetimi : Aysedil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul

Kaynaklan 1 2- Hastane ve Saglik Kurumlari Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildirim Siyasal Kitabevi Ankara.
Dokiimanlar 1 Hastane ve Saglik Kurumlari Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm Siyasal Kitabevi Ankara.
Odevler 1 Saglik ydnetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul

Sinavlar

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler :
Miihendislik Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi :
Sosyal Bilimler 1 40

Egitim Bilimleri :
Fen Bilimleri :
Saglik Bilimleri 1 20
Alan Bilgisi 40

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk

1 Yonetim kavrami ve yonetimin 6zellikleri
yararlanilarak galisilir

2 Yonetimin tarihi gelisim sireci ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir

3 Sagligin tanimi ve saglik hizmetlerinin 6zellikleri ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisiir

4 Saglik hizmetlerinin amaglari ilgili konu farkll kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir

5 Saglik sistemi ve dig gevre iligkileri ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir

6 Saglik kurumlari ve degisen gevresi ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir

7 Ara sinav ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir

8 Bir orgiit olarak saglk kurumlari ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisiir

9 Hastaneler ilgili konu farkll kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir

10 Hastanelerin organizasyon yapisi ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir

11 Stratejik yonetim ve stratejik yonetim siireci ilgili konu farkli kaynaklardan da
yararlanilarak calisilir

12 Saglik hizmetlerinde stratejik yonetim ilgili konu farkl kaynaklardan da
yararlanilarak galisiir

13 Kalite yonetimi ilgili konu farkh kaynaklardan da
yararlanilarak galisilir

14 Saglik hizmetlerinde kalite yonetimi ilgili konu farkl kaynaklardan da

yararlanilarak galisilir

ilgili konu farkl kaynaklardan da

Dokiimanlar

1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysediil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlar
Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlar
Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglik Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysediil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlar
Yonetim : Kavuncubasi Sahin, Selami Yildinm
1-Saglik yonetimi : Aysegiil KAPTANOGLU, Besir Kitabevi,istanbul,2- Hastane ve Saglk Kurumlari
Yonetim : Kavuncubagi Sahin, Selami Yildinm

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Saghgin tanimini ve saglik deder yargilarini agiklar

002 Saglik hizmetlerini diger mal ve hizmetlerden ayiran 6zellikleri agiklar
003 Saglik hizmetleri arz ve talebini agiklar

004 Saglik hizmetlerinin amaglarini tanimlar

005 Turkiye'de saglik sisteminin gelisimini degerlendirir

Programin Ogrenme Giktilar

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme
P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme



P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlar ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme



| Degerlendirme Olgiitleri

| | AKTS Hesaplama Icerigi

Yaniyil Galismalari
Ara Sinav

Kisa Sinav

Odev

Devam

Uygulama

Proje

Yariyll Sonu Sinavi
Toplam

Sayisi
1

0
0
0
0
0
1

Katki
%40
%0
%0
%0
%0
%0
%60
%100

Etkinlik

Ders Suresi

Sinif Digi C. Suresi
Odevler
Sunum/Seminer Hazirlama
Ara Sinavlar
Uygulama
Laboratuvar

Proje

Yariyil Sonu Sinavi
Toplam is Yiikii
AKTS Kredisi

Sayisi
14

9

0

0

16

18

Siiresi
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Toplam is Yiikii Saati
28
27

16

18
89

Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar

Katki Diizeyi: 1: Cok Digtik 2: Distiik 3: Orta 4: Yiksek 5: Gok yiiksek
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» g SAGLIK HiIZMETLERT MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
BUR202 SEGMELI DERS (BURO YONETIMI)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 BUR202 SECMELI DERS (BURO YONETIMI) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Dersin Tiirii:

Segmeli

Dersin Amacn:

Ogrencilere biirolan tanitmak, biiro hizmetlerini 6gretmek ve biiro yénetimi ile ilgili temel bilgiler verilerek biiro yéneticiligine hazirlamaktir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Genel olarak yénetim ve biiro ydnetimi; Biro tiirleri ve sekilleri; Blro galisanlar kavrami; Zaman ydnetimi; Zaman ve hareket etiidii; Blrolarda ergonomik tasarim; Blirolarda is

yonetimi; Is basitlestirme teknikleri; Temel kavramlar; Kriz siirecinin asamalari; Stresi yénetme.
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Salih GENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 Prof. dr. Dilaver Tengilimoglu, Dog Dr. Hasan Tutar; Cagdas Biiro Yonetimi

Kaynaklan 1 Prof. dr. Dilaver Tengilimoglu, Dog Dr. Hasan Tutar; Cagdas Biiro Yonetimi

Dokiimanlar :

Odevler :

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri 10
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saghk Bilimleri :
Sosyal Bilimler 1 80 Alan Bilgisi 10

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Genel olarak yénetim ve biiro yonetimi Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
2 Genel olarak yonetim ve biiro yonetimi Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
3 Biro tirleri ve sekilleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
4 Biiro tiirleri ve sekilleri Biiro galisanlari kavrami Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
5 Zaman yonetimi Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
6 Zaman yonetimi Zaman ve hareket ettidi Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
7 Zaman ve hareket etiidii Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
8 Ara Sinav

9 Zaman ve hareket etiidi Birolarda ergonomik tasarim Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
10 Biirolarda is yonetimi Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
11 is basitlestirme teknikleri Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
12 Temel kavramlar Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
13 Kriz stirecinin agamalari Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
14 Kriz slirecinin agamalari Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
15 Stresi yonetme Sunum Hazirlama Onerilen Kaynaklar
16 Dénem Sonu Sinavi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Biiro yonetimiyle ilgili temel kavramlari analiz edebilir

002 Biiroyu ergonomik sekilde diizenleyebilir

003 Randevu ve konuk kabul iglemlerini ve programlarini yapabilir

004 Biiro, biiro tiirleri ve birolarin yapisin tanir

005 Biiro yonetiminin fonksiyonlarini bilir

006 Biirolarda kullanilan formlari tasarlayabilir

007 Orgiit semalarini gizebilir

608 is boliimii yapabilir, is akis semasi hazirlayabilir ve grup calismas yapabilir

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme



P07

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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Siirt Universitesi

Ly SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
BES202 SECMELi DERS (TEMEL BESLENME)
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 BES202 SECMELI DERS (TEMEL BESLENME) 2 2 2

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu Segmeli

Dersin Amacn:

Bu ders, birinci yil saglik yiiksekokulu hemgirelik programi 6grencilerine, beslenmenin koruyucu ve iyilestirici saglik hizmetindeki 6nemi, bireyin kendi yasam sekline uygun diyetin
ozellikleri, hastaliklarin olusmasinda beslenme ile ilgili etmenler, hastalik aninda diyette yapilmasi gerekli degisiklikler, besinlerin hazirlanmasi ve pisirilmesinde uyulacak kurallar
konularinda bilgi verir.

Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Beslenme ve Saglik, Sismanlik, Zayiflik, Karbonhidratlar, Lipitler, proteinler, Niikleik Asitler, Enzimler, Enerji Metabolizmasi, Hormonlar ve Metabolizma, Su ve Mineraller, Viicut igin
Gerekli Besinler, Gebe ve Emzikli Kadinlarin Beslenmesi, Cocuklarin Beslenmesi, Yaglilarin Beslenmesi, Isgilerin Beslenmesi, Sporcularin Beslenmesi, Yenidoganlarin Beslenmesi,
Kanser Hastalarinin Beslenmesi, Postoperatif Donemde Beslenme

On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Yrd.Dog.Dr. EMRAH YERLIKAYA
Dersi Veren:

Yrd.Dog.Dr. EMRAH YERLIKAYA
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar H

Kaynaklari : BAYSAL A,, Beslenme, 2002., AKSIT MA., Beslenmeye Girig, 1991, Acik Ogretim Fakiiltesi Yayinlari,BAYSAL A., GUNEYLI U., BOZKURT N,
Dékiimanlar 1 KECECIOGLU S., Diyet El Kitabi, 1983, Hacettepe Universitesi Yayinlari

Odevler :

Sinavlar H

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H

Miihendislik Bilimleri H Fen Bilimleri 50

Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri : 50

Sosyal Bilimler : Alan Bilgisi :

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar
Beslenme ve Saglik, Sismanlik, Zayiflik
Karbonhidratlar

Proteinler

Lipitler

Enerji Metabolizmasi

Viicut icin Gerekli Besinler

Gebe ve Emzikli Kadinlarin Beslenmesi
Gebe ve Emzikli Kadinlarin Beslenmesi
Bebek ve Cocuklarin Beslenmesi
Iscilerin Beslenmesi

Sporcularin Beslenmesi

Kanser Hastalarinin Beslenmesi
Metabolik Hastaliklarda Beslenme
Yaslilarda Beslenme

© 0N UAWN =

e e e =
AW N = O

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Dersle ilgili temel kavramlari 6grenir
002 Vicut igin gerekli besin maddelerini tanir ve bu besinlerin viicutta kullanilmalari hakkinda bilgi sahibi olur.
003 Saglikli beslenme hakkinda bilgi sahibi olur.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme

P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme

P11 Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

P10 Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

P04 Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

P03 Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiritebilme

P01 Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme
P06 Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

P02 Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

P07 Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama iglemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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Dersin Ogrenme Giktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilar
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Siirt Universitesi

Q SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
W e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
TDS218 TIBBi DOKUMUNTASYON-II
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS218 TIBBI DOKUMUNTASYON-II 8 5 8

Dersin Dili:

Tirkge

Dersin Diizeyi:

Meslek Yiiksekokulu

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacrt:

Tibbi dokiimantasyon ve arsiv konusunda bilgi verir ve tibbi dokiimantasyon ve arsiviemenin énemini artirir.
Ogretim Yontem ve Teknikleri:

Hastane arsivinin olusturulmasi ve diizenlenmesi ve tibbi sekreterlik becerileri kazandirir
On Kosullar:

Dersin Koordinatorii:
Dersi Veren:

Ogr.Gor. Salih CENGEL
Dersin Yardimcilar::

Dersin Kaynaklari

Ders Notlar 1 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.
Kaynaklari 1 2. Simbdloglu K., Simbdloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.
Dokiimanlar : 3. Demircan A., Tibbi Dokiimantasyon, Tokat, 1996.
Odevler 1 4. Akbolat, M. Tibbi Dokiimantasyon I Ders Notlari (Basiimamis), 2007
Sinavlar : Saglk kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.
Saglik kurumlarinda kullanilan 6rnek dokiimanlar.
Ders Yapisi
Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri H
Miihendislik Bilimleri : Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi H Saglik Bilimleri 1 30
Sosyal Bilimler 1 20 Alan Bilgisi : 50

Ders Konulari

Hafta Konu On Hazirhk Dokiimanlar

1 Hastanelerde tibbi dokiiman turleri konuyla ilgili kaynaklar aragtirlarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbtiloglu K.,
hazirlik yapildi Suimbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

2 Tibbi dokiimanlarin niteliksel ve niceliksel analizi. konuyla ilgili kaynaklar aragtirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbiloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

3 Hasta dosyalari, hasta dosyalarinin gizliligi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbdloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

4 Hasta dosyalarinin miilkiyeti, diizenlenmesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Simbdloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

5 Hasta dosyalarinin standardizasyonu. konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

6 Tibbi arsiv ve tibbi personelin tanimi. konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbdiloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

7 Arsiv hizmetlerinin planlanmasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbiloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

8 Merkezi arsiv konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Simbdloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

9 Merkezi arsiv biitgesi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbdloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

10 Merkezi arsiv yerlesim alani konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

11 Arsiv malzemesinin korunmasi konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbtiloglu K.,
hazirlik yapildi Stimbiiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

12 Arsiv Depolari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbiiloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

13 Bilgi saklama ortamlari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Simbdloglu K.,
hazirlik yapildi Sumbdiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

14 Bilgi Saglama Ortamlari konuyla ilgili kaynaklar arastirilarak derse 1. Artukoglu A., Kaplan A., Yilmaz A., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.2. Stimbloglu K.,
hazirlk yapildi Stimbiloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 1998.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Tibbi dokiimantasyonun gelisim siirecini kavrayabilme
002 Hastane arsiv bilgisini kavrayabilme

003 Hasta dosyalarinin 6nem derecesini anlayabilme

004 Hasta dosyalarinin arsiv hareketlerini izleyebilme.
005 Hasta dosyalarinin gizliligini agiklayabilme.

Programin Ogrenme Giktilan

Sira No Aciklama

P08 Saglik sistemi ile ilgili istatistikleri hazirlayabilme

P05 Sahip oldugu bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirebilme
P09 Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluglari taniyabilme



P11
P10
P04
P03
P01
P06
P02
P07

Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusunda bilgi ve beceriye sahip olabilme

Bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanabilme

Biiro arag-gereg ve makinelerini etkin sekilde kullanir, basit bakim ve onarimlarini yapabilme

Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletiimesi igin gerekli mevzuati bilir ve bu hizmetleri yiiriitebilme

Meslektaglari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik galisanlari ile etkin bir iletisim kurabilme

Alaninin gerektirdigi terimleri ve kavramlari bilir ve bunlari hatasiz olarak kullanabilme

Gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun hareket edebilme

Kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama islemlerini; ameliyatlari ve hastaliklarin kodlanmasini yapabilme
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